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INTRODUCAO

A fiscalizagdo de contratos administrativos admitida na forma da Lei 8.666 de
21 de junho de 1993, € uma atividade de suma importancia para o controle das
atividades administrativas da Instituicdo e fundamental para cumprimentos de
alguns Principios norteadores da Administracdo Publica, tais como o de
Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Os fiscais serdo nomeados pela autoridade maxima da Universidade do Estado
de Mato Grosso dentre servidores efetivos da Instituicdo com reconhecidas
habilidades e eficiéncia, bem como reputagcdo ilibada. A fiscalizacdo de
contratos € uma atividade de requerera disciplina e dedicacdo por sua
importancia e complexidade.

Assim, inicialmente recomendamos a todos os fiscais que tenham sempre
consigo: O edital da licitagdo que originou o contrato fiscalizado; a proposta
comercial vencedora do certame; e as notas fiscais da prestacdo do servico,
pois aos fiscais € obrigatoria a ciéncia e o porte destes documentos, devendo
sempre estes serem exigidos do Setor de Contratos da Universidade do Estado
de Mato Grosso.

Av. Tancredo Neves, 1095 — Sede Administrativa — Céceres/MT - Brasil (78.200-000) 3
Fone: (65) 3221-0022, 3221-0030, 3221-0063, 3221-0069, e-mail: contratos@unemat.br



LEGISLACAO

- Constituicdo Federal: art. 37, inciso XXI;

- Lei 8.666 de 21 de junho de 1993: Institui normas de licitagdo e contratos

para a Administracdo Publica;

- Lei 10. 520 de 17 de julho de 2002: Institui no a&mbito da Uniéo, Estados,
Distrito Federal, modalidade de licitagdo denominada PREGAO, para a

aquisicdo de bens e servicos comuns e d4 outras providéncias;

- Decreto n° 7.217 , de 14 de marcgo de 2006 do Estado de Mato Grosso:
Regulamenta as aquisicdes de bens, contratagdes de servigos e locagéo
de bens moveis no Poder Executivo Estadual, e da outras providéncias.

- Decreto n®8.199 , de 16 de outubro de 2006 do Estado de Mato Grosso:
Fixa critérios para o pagamento relativo as aquisicdes de bens,
contratacdes de servigos, locacdes de bens mdéveis e imbdveis e da outras
providéncias.
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MODULO |

1. NOCOES GERAIS

Licitagcdo é o procedimento prévio realizado pela administracdo publica para
aquisicdo de bens ou execucdo de obras e servicos necessarios ao

atendimento de suas necessidades.

O que é Licitar?
E realizar procedimento preparatério para a celebracdo de contrato entre a

administragéo e o particular.

Por que Licitar?

Porque é mandamento constitucional (art. 37, inciso XXI da Constituicao
Federal), visando selecionar a proposta mais vantajosa para a administracao
publica, obedecendo o principio constitucional que determina o tratamento

igualitario a todos quantos desejem participar da licitag&o.

2. PRINCIPIOS DA LICITACAO (ART. 3° da lei 8.666/93)

A observancia dos principios da Administracdo € um dever da Entidade que
licita e um direito liquido e certo do licitante, podendo ser cobrado através de

Mandato de Segurancga.

S&o estes os principios:

- LEGALIDADE (art. 5°, Il da CF): Significa que somente sera legitimo qualquer
ato administrativo, pertinente ao procedimento licitatério, se obedecer as
determinagcdes constantes da Lei 8.666/93. Ninguém sera obrigado a fazer ou

deixar de fazer coisa, sendao em virtude de lei.
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IGUALDADE (art. 37 da CF): Significa que ndo € permitido a realizacdo de
processo licitatdrio com discriminacdo entre os participes ou com clausulas de

editais que favoregam a uns e prejudicam a outros.

PUBLICIDADE (art. 37 da CF e art. 3°, 8§ 3° da lei 8.666/93): Significa permitir o
amplo acesso dos interessados ao certame e facultar a verificagdo da
regularidade dos atos praticados no processo. E requisito absolutamente

essencial a regularidade de qualquer licitag&o.

MORALIDADE (art. 37 da CF): Significa que o administrador publico deve ser

honesto e estar imbuido de principios morais e éticos.

IMPESSOALIDADE (art. 37, § 4° da CF; art. 3°, 8 1°, | e Il da Lei 8.666/93):
Significa que o administrador publico deve tratar todos de forma igual; isto é

ndo pode tratar uns com benevoléncia e outros com excessivo rigor.

PROBIDADE ADMISTRATIVA (art. 37, 8§ 4° da CF): esta contido no principio
da moralidade.

EFICIENCIA (Caput, art. 37 da CF): Para que o Estado consiga atender as
necessidades coletivas, faz-se mister que a Administracdo Publica atenda com

eficiéncia.

SIGILO DAS PROPOSTAS, VINCULACAO AO EDITAL, JULGAMENTO
OBJETIVO E PROCEDIMENTO FORMAL, sao principios infraconstitucionais.

3. MODALIDADES DE LICITACAO
(Concorréncia, Tomada de Preco, Convite, Concurso, Leildo e Pregéo).
Concorréncia, Tomada de Preco e Convite sédo classificadas segundo o valor

do objeto licitado.

Concorréncia. E a modalidade que a administracdo se utiliza para asa

aquisicoes e contratagdes de obras e servigos de grande porte.
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Podem participar quaisquer interessados no seu objeto, independentemente de
ser inscrito no registro cadastral ou ser convidado.

O prazo sera de 30 dias para o tipo menor preco e 45 dias para o tipo melhor
técnica ou técnica e prego, contados da publicacdo no Diario Oficial e Jornal de

grande circulagéo.

Tomada de Preco. E a modalidade de licitagdo restrita aos interessados
previamente cadastrados ou que comprovou preencher as condi¢cdes para
cadastramento até o 3° dia anterior da data de abertura das propostas.

O prazo sera de 15 dias para o tipo menor prego e 30 dias para o tipo melhor
técnica ou técnica e prego, contados da publicacdo no Diario Oficial e Jornal de

grande circulagéo.

Convite. E a modalidade com procedimento mais simplificado dentre as
modalidades comuns de licitagao.

Podem participar os convidados, que ndo precisam ser cadastrados, e 0s
interessados que devem necessariamente ser cadastrados, e solicitem o edital
no prazo de até 24h, antes da data de licitag&o.

O prazo sera de 05 dias uteis, contados a partir da expedi¢cdo do convite o

ainda da efetiva disponibilidade do edital.

Concurso. E a modalidade utilizada para escolher o trabalho técnico, cientifico
ou artistico, mediante a instituicio de prémios ou remuneragdo aos
vencedores.

Podem participar os interessados que atendam os critérios constantes no
edital.

O prazo é de 45 dias contados da publicacdo do edital na imprensa oficial.

Leildo. E a modalidade para venda de bens modveis inserviveis para a
Administracdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, ou para
a alienacao de bens imdveis prevista no art. 19, a quem oferecer o maior lance,
igual ou superior ao da avaliagéo.

Podem participar quaisquer interessados.
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O prazo sera de 15 dias, contados da publicacdo no Diario Oficial e Jornal de
grande circulagéo.

Pregdo. E a modalidade de licitagdo para aquisicio de bens e servigos
comuns, onde a disputa pelo fornecimento se d& através de sesséo publica, por
meio de propostas e lances, para a classificagdo e habilitacdo do licitante que
ofertou o menor prego.

Podem participar quaisquer interessados.

O prazo é de 08 dias contados da publicacdo do edital.

Modalidades de licitagbes
Valores limites

MODALIDADE COMPRAS E OBRAS E SERVICOS
SERVICOS DE ENGENHARIA

Dispensa Até R$ 8.000,00 Até R$ 15.000,00

Convite De 8.000,01 até | de 15.000,01 até
80.000,00 150.00,00

Tomada de Preco De 80.000,01 até | de R$ 150.000,01 até
650.000,00 1.500.000,00

Concorréncia Acima de R$ 650.000,00 | Acima de 1.500.000,00
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MODULO II

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO

Legislagéo

Lei n® 8.666/93- Regulamentou o Art. 37 XXI- Constituicdo Federal

Conceito Art. 2°, paragrafo Gnico

Contrato Administrativo é o ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa
qualidade, firma com o particular ou outra entidade administrativa para a
consecucdo de objetivos de interesse publico, nas condi¢cdes estabelecidas

pela propria Administragao.

Formas de garantias a serem exigidas nas contratacbes de obras,
servigos e compras (art. 56).

1 Caucédo em dinheiro ou titulos da divida publica;

1 Seguro-garantia;

71 Fianga bancéria
Vigéncia e Eficacia ( Art. 61, paragrafo unico )
Vigéncia- E a circunstancia que indica estar o ato juridico em condi¢des de ser

eficaz, isto é, de poder produzir os efeitos para os quais esta destinado. Quanto

ao contrato administrativo, como de regra ocorre com a generalidade dos

contratos, a vigéncia tem inicio na data da assinatura do ajuste. A partir da

assinatura diz - se que o contrato est4 em vigor e em condi¢des de produzir os

efeitos desejados pelas partes.

2. PRAZO CONTRATUAL ( ART. 57)

Duracdo dos contratos- Adstrito a vigéncia dos créditos orgamentarios (0s

créditos orcamentarios iniciam-se em 1° de janeiro e findam em 31 de

Av. Tancredo Neves, 1095 — Sede Administrativa — Céceres/MT - Brasil (78.200-000) o]
Fone: (65) 3221-0022, 3221-0030, 3221-0063, 3221-0069, e-mail: contratos@unemat.br



dezembro de cada exercicio financeiro, cada ano civil).

Excecéo
* Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas
no Plano Plurianual, os quais poderéao ser prorrogados se houver interesse da

Administracdo e desde que isso tenha sido prevista no ato convocatorio.

* A prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que podera
ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtencdo de precos e condicbes mais vantajosas para a Administragéo,
limitada a sessenta meses, poderé ainda, apds esse prazo ser prorrogado, em

carater excepcional, por mais doze meses.

* Ao aluguel de equipamentos e a utilizacao de programas de informatica.

* As hipbteses previstas nos incisos 1X, XIX, XXVII e XXXI do art. 24 ( Medida
Proviséria 495/2010)

E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminada.

Prorrogacgéo

Os prazos de inicio de etapas de execucgdo, de conclusédo e de entrega
admitem prorrogacdes, mantidas as demais clausulas do contrato e
assegurada a manutencado de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que

ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo.

* alteracé&o do projeto ou especificagdes, pela Administragao;

* superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das

partes, que altere fundamentalmente as condigdes de execugédo do contrato;

* interrupgéo da execugdo do contrato ou diminuigéo do ritmo de trabalho, por

ordem e no interesse da Administracao;
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* aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites

permitidos por esta Lei; (Art. 21, I).

* impedimento de execugado do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido

pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

* omissao ou atraso de providéncia a cargo da Administragéo, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedindo ou
retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizos das sancdes legais

aplicaveis aos responséveis;

Toda prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente

autorizada pela autoridade competente para celebrar aditivo ao contrato.

Reducéo

E a diminuicdo do prazo do contrato. A reducido nio estd expressamente
prevista na Lei Federal das Licitagbes e Contratos Administragdo Publica, mas
€ deduzida de seu texto. De fato, se o0 contrato € obrigado a aceitar a
supressdo de até 25% do valor inicial do contrato, resta evidente que se o
contrato for de duragéo prolongada, como s&o os contratos de execugdo de
obras e servigos, o prazo deve ser reduzido proporcionalmente. Essa reducgéo
é formalizada por aditamento contratual, visto caracteriza-se como uma

alteracdo do contrato.

3. FORMALIZACAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO. (Art.s 60 a 64)

A obrigatoriedade do instrumento de contrato

Nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidade cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas duas
modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais em que a Administracdo

puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato,
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nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao

de servigo.

E dispenséavel o “ termo de contrato” e facultada a substituicdo prevista neste
artigo, a critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos
quais ndo resultem obriga¢des futuras, inclusive assisténcia técnica ( § 4°, art.
62, da Lein®8.666)

Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticdes interessadas,
as quais manterdo arquivo cronolégico dos seus autégrafos e registro

sistematico do seu extrato.

Forma (Art. 60, paragrafo Unico)

A forma dos instrumentos contratuais, é a escrita.

E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracéo, salvo o de
pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor
nao superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso

I, alinea “a” desta Lei, feitas em regime de adiamento.

Partes do Termo de Contrato

Todo contrato deve mencionar oS nomes das partes e o0s de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero do
processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos

contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.
Exame e Aprovacdo da Assessoria Juridica ( Art. 38, paragrafo Unico)
As minutas de editais de licitagdo, bem como as dos contratos, acordos,

convénios ou ajustes devem ser previamente examinadas e aprovadas pela

Assessoria Juridica da Administragcdo Publica.
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Publicidade

Publicidade resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na
imprensa oficial, que € condicdo indispensavel para sua eficacia, sera
providenciada pela Administragdo até o quinto dia Util do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que
seja o seu valor, ainda que sem 0Onus, ressalvando o disposto no art. 26 desta

Lei ( cinco dias).

Convocagéao

A administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido no
Edital  (art. 40, Il c/c 64, da Lei n° 8.666/93).

O prazo de convocacao poderd ser prorrogado por uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pela parte, durante o seu percurso e desde que ocorra

motivo justificado aceito pela Administrag&o.

Quando o convocado ndo comparecer para assinar o contrato ou néo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, podera, a
Administracdo, convocar o0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para faze-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes proposta
pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos ou, preferindo, revogar a

licitacdo, independente da aplicagéo das penalidades cabiveis.
Decorridos 60 ( sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem

convocacao para a contratacao, ficam os licitantes liberados dos compromissos

assumidos.

4. AS CLAUSULAS DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, DIVIDEM-SE;
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Clausulas acessorias essenciais aquelas pertinentes ao objeto, ao preco, aos

recursos financeiros, aos meios de execucdo, a responsabilidade e as

sangdes- (Art.55).

Clausulas acessérias — Aquelas sé@o previstas entre as obrigatorias, mas que

disciplinam as regras para a execugao do contrato.

Clausulas exorbitantes nos contratos firmados entre 6rgéo ou cidades publicas
— Esta “exorbiténcia” justifica-se face da supremacia do interesse publico sobre

0 interesse privado- (Art. 58).

e Alteracgédo unilateral do contrato;

¢ Revisdo unilateral do contrato — Motivada (Art. 78, paragrafo Unico)

5. EXECUCAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVI (Arts.66 a 76)

A execucdo do contrato é o cumprimento do disposto nas suas clausulas.
Significa, pois, cumpri-lo no que respeita a realizagdo do objeto, & observancia
dos prazos, as condigbes de pagamento e a tudo o que ficou, em clausula,
edital ou resposta, estabelecido pelas partes. A execugdo, como se vé, ndo é

s6 atribuicdo do contrato; ela também cabe a Administracdo Publica.

Fiscalizag&o a execucgdo- (58, 3° e Art. 67, paragrafo unico)

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um

representante da administragéo especialmente designado.

O contrato devera manter preposto, aceito pela administragéo, local da obra ou

servigo, para representa-lo na execugao do contrato (art.68).

O FISCAL OU GESTOR DO CONTRATO é o representante da administragéo,
especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93 e do
art. 6° do Decreto N° 2.271/97, para exercer o acompanhamento e a

fiscalizagdo da execugao contratual, devendo informar a Administragdo sobre
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eventuais vicios, irregularidade ou baixa qualidade dos servigcos prestados pela
contratada, propor as solugbes e as san¢Bes que entender cabiveis para

regularizacdo das faltas e defeitos observados.

A Instrucdo Normativa n° 02, de 30 de Abril de 2008, que dispde sobre regras e
diretrizes para a contratagdo de servigos, continuados ou ndo por 6rgaos ou
entidades dos Sistemas de Servigos Gerais — SISG determina nos arts. 31 a 35

o procedimento e fiscalizagéo dos contratos.

6. ALTERACAO DO CONTRATO

Os contratos poderéo ser alterados, com as devidas justificativas nos seguintes
casos: (Art. 65).

Hipoteses de alteracdo unilateral pala administragéo (art.65,inc.1°);
Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagcdes, para melhor

adequacao técnica aos seus objetivos;

Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por

esta Lei.

HipGteses de alteracdo por acordo entre as partes (art.65, inc.ll);

Quando conveniente a substituicdo de execugao;

Quando necesséaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servigo,
bem como modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da

inaplicabilidade nos termos contratuais originarios.

Quando necessario a forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias

supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, veda a antecipagcdo do
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pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondéncia contraprestagcdo de fornecimento de bens ou execugdo de

obra ou servigo.

Para estabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
cargos do contrato e a retribuicdo da administragéo para a justica remuneracéo
de obra, servico ou financiamento, objetivando a manutencdo do equilibrio
econbmico financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porem de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, como fortuito do principe, configurando alea econbmica

extraordinaria e extracontratual.

Acréscimos e supressoes (art.65, § 1°);

O contratado fica obrigado a  aceitar 0s acréscimos ou supressdes
estabelecidas em leis, (até25% do valor inicial atualizado) no caso de reformas

ate o limite de 50%, para 0s acréscimos.

Adiantamento (art.61, § 1°);

O instrumento de alteracdo do contrato € o adiantamento (complemento do
contrato para dele ficar constatado o que a contratante determinou ou o que as
pares ajustarem, formalizacdo esta expressamente dispensada para as
alteracdes mencionadas no § 8° do art. 65 da Lei Federal das Licitagdes e

Contratos da Administragéo Publica (aumento de encargos fiscais).

O adiantamento também deve ser publicado, para que possa adquirir

eficéacia.

Reajustamento de Pregos

O reajustamento de preco, como e facilmente percebido, procura preservar o
equilibrio econdmico financeiro do contrato inicial estabelecido pelas partes.

Portanto, fica explicito no ajuste o propésito de garantir com previdéncia a
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equacgdo econdmica financeira, & medida que se renega a imutabilidade de um
valor fixo e se acolhe, como um lado interno a propria avencga, a atualizagéo do
preco.

O reajuste do contrato, por forma da Lei do Plano Real ( Lei n® 10.192, de 14
de fevereiro de 2001) somente € permitido quando o prazo contratual é

superior a um ano.

Da Reputacéo de Precos (Art.37 a 41 na IN n°02, de 30 de abril de 2008)

E a espécie de reajuste contratual que deve ser utilizada para servicos
continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, por meio da andlise da
variagdo dos custos contratuais, de modo a garantir a manutencao de equilibrio
econdmico financeiro do contrato, devendo estar prevista no instrumento
convocatdrio com data vinculada a apresentagcdo das propostas para 0Ss custos
decorrentes do mercado e do acordo ou convengdo coletiva ao qual o

orgamento esteja vinculado para os custos decorrentes de méo de obra.

Equacéo Econdmica-Financeira

Também é chamado de equilibrio financeiro ou equilibrio econémico do
contrato administrativo. E a relacdo de igualdade entre os encargos de
contratante e a correspondente remuneragéo a que faz jus, fixada no contrato

administrativo para a justa compensacao do pactuado.

O reequilibrio pode ser feito mediante reajustamento (prevista anual prevista no
contrato) ou revisdo (tem casos imprevisiveis). O fundamento legal do
reajustamento encontra-se nos arts. 55, LW e 65, § 8° enquanto o da revisao

acha-se no art.65 Il, d, e no § 6° desse mesmo dispositivo.
7. INEXECUCAO DO CONTRATO
Conceito
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Inexecucdo € o descumprimento, parcial ou total, do contrato, com ou sem

culpa da parte inadimplente.

Rescisao do Contrato

S80 motivos para a rescisdo dos contratos, unilateralmente, pela

Administragao:

* 0 nado cumprimento, ou cumprimento irregular, de clausulas contratuais,
especificagdes e prazos;

* 0 atraso ou a lentiddo do cumprimento do contrato;

» a paralisacdo da obra ou servico ou do fornecimento, sem justa causa e
prévia comunicacao a Administracao;

* a subcontratagéo total ou parcial do contrato;

* 0 cometimento reiterado de faltas na execuc&o do contrato;

* a decretagao da faléncia ou a instauracéo da insolvéncia civil;

» a dissolucdo da sociedade ou o fortalecimento do contrato;

* a alteracao social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da em,presa,
que prejudique a execugao do contrato;

* razoes de interesses publicos de alta relevancia e notorio conhecimento;

» ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, impeditiva da execugao do

contrato;

Rescisdo do Contrato, por parte do Contratado:

* a supressao, por parte da administragdo, de obras, servicos ou compras,
acarretando modificacao do valor inicial do contrato além do limite permitido no
§ 1°, do art. 65.

* a suspensao da execugéo do contrato, determinado pela administragdo, por
mais de 120 dias, ressalvados os motivos previstos em lei;

* 0 atraso do pagamento superior a 90 dias, salvo motivo justificado em lei;

» ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, impeditiva da execugdo do

contrato;
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Penalidades (San¢gbes Administrativas — Art. 86 e 87)

O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contrato a multa de
mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato e nédo
impede a Administragéo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras

sancgdes previstas em Lei de Licitagdes.

A multa, aplicada apdés regular processo administrativo, seréd descontada da

garantia do respectivo contrato.

Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contrato pela sua diferenca, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragcdo ou ainda, quando for o

caso, cobrada judicialmente.

Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida

a prévia defesa (5 dias Uteis), aplicar ao contrato as seguintes sangoes:

* adverténcia:

* multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

* suspensédo temporéaria de participagdo em licitagbes e impedindo de contratar

com a Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

* declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurem os motivos determinados da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a penalidade, sera concedida sempre
que o contrato ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no item anterior (prazo de
defesa de 10 dias).
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8. EXTINCAO DO CONTRATO ADMINSTRATIVO ( art.78)

Fatos e atos extintos

S&o fatos que extinguem o contrato administrativo: o cumprimento do objetivo,
o cumprimento do prazo, o desaparecimento do contratante particular e
desaparecimento do objeto. S&o atos que findem o ajuste: a rescisdo

administrativa, a resciséo rescisao consensual e a rescisao judicial.
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MODULO lli

1. A CONTRATACAO ATRAVES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Legislacéo aplicavel

* Decreto Estadual n® 7.217 de 14/03/2006 (altera decreto n° 3.931/2001)
* Art. 15 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
* Art. 11 da Lein® 10.520 de 17/07/2002

2. DEFINICAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

Conjunto de procedimentos para registro formal de precgos relativos & prestagédo
de servicos, aquisicdo e locacdo de bens moéveis, para contratagdes futuras e
precedidas de licitagdo. (inciso | do paragrafo 1° do art.1° do decreto Estadual
n°7.217/2006)
“Sistema de Registro de Pregos é um
procedimento especial de licitagdo que se
efetiva por meio de uma concorréncia ou
pregdo souvenires, selecionando a
proposta  mais vantajosa com
observancia do principio da insonia, para
eventual e futura contratagdo pela
administragao”. (Jorge Ulisses Jacoby

Fernandes).

Assim a Licitagdo para a inclusédo no Sistema de Registro de Pregos - SRP
serd realizada na modalidade pregéo, do tipo menor pre¢co ou maior desconto
sobre tabela publicada, para registro do prego, ou realizada por concorréncia
publica, do tipo técnica e prego, para registro do preco, na forma da lei
8.666/93 e 10.520/02. (art. 77 do decreto Estadual n°® 7.217/2006).

e A Ata de Registro de Pregcos € documento vinculativo, obrigacional, com

caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se
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registram os  pregos, fornecedores, condicbes a serem
praticadas,conforme as disposicdes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas.

e Orgdo Gerenciador da Administracdo Publica é o responsavel pela
condugéo do conjunto de procedimentos do certame para registro de
precos, gerenciamento da Ata de Registro de Pregos e autorizagéo para
compra. No Estado de Mato Grosso esta atribuicdo cabe a Secretaria de
Administracdo — SAD/MT.

e Orgdo Participante é o Orgdo ou entidade que participa dos
procedimentos iniciais do SRP, a partir do encaminhamento das
demandas, dependente da autorizacdo expressa e prévia do 6Orgao
gerenciador da Ata de Registro de Pregos para a efetivagdo da

aquisicao/contratacao pelo registro de precos.
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MODULO IV

1. AQUISICOES DE BENS, CONTRATACOES DE SERVICOS E
LOCACOES DE BENS MOVEIS NO PODER EXECUTIVO DO
ESTADO DE MATO GROSSO (Decreto Estadual n° 7.217/2006 e
Decreto Estadual n° 8.199/2006)

Este é dos mais importantes tdpicos de aprendizagem do presente manual que
estamos apresentando, pois ele contém importantissimas no¢fes da atividade
de fiscalizagdo capazes de nortear os passos a serem seguidos pelos fiscais

dos contratos.

Primeiramente o fiscal devera sempre esta atento as seguintes disposicdes:

A aquisicdo de bens, servicos e locacBes de bens mobveis seré
precedida, prioritariamente, de licitagdo na modalidade de pregéo,
qualguer que seja o seu valor estimado.

e A aquisicdo de bens, servicos e locacbes de bens moéveis pelas
modalidades estabelecidas na Lei Federal n°® 8.666, 21 de junho de
1993, somente ocorrerdo mediante justificada técnica e administrativa
escrita e estando autorizada expressamente pelo Excelentissimo Senhor
Governador do Estado.

e Parainicio de qualquer procedimento, independentemente de valor

e da origem, que vise a aquisicdo de bens, contratacdo de servicos

e locacbes de bens modveis, os o6rgdos e entidades da

Administracdo Estadual deverdo emitir, preferencialmente, o

Pedido de Empenho — PED, e estar devidamente assinado.

e N&o sera autorizado a aquisicdo/contratacdo de bens, servicos e
locacdo de bens moveis havendo registro de precos em pleno vigor.
Cabe a Secretaria de Estado de Administracdo — SAD a analise de

demandas especificas e ndo adequadas ao registro de precos valido.
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e As licitacOes para reqistro de precos de bens, servicos e locacao

de bens moéveis serdo realizadas, exclusivamente, pela Secretaria

de Estado de Administracao.

e Assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a
aquisicao/contratacdo a ser procedida atenda aos seus interesses,
sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao 6Orgéo
gerenciador eventual desvantagem, quanto a sua utilizaco.

e Todas as contratagbes de servicos e locacdes de bens moveis serdo
precedidas de plano de trabalho devidamente aprovado pela autoridade
competente, e que conterd, no minimo:|l — justificativa da necessidade e
utilizacdo dos servicos ou locacédo;ll — quantidade e tempo de
contratagéo do servigo ou locagao;lll — atividades a serem desenvolvidas
e acompanhamento do servigco ou locagéo;lV — dotacdo orcamentaria
disponivel para a contratagéao.

e Os contratos de prestacdo de servicos executados de forma continua
poderdo,desde que previsto em edital e legislacdo vigente, admitir
repactuacdo visando a adequagdo aos novos pregcos de mercado,
observados o interregno minimo de 01 (um) ano, salvo dissidio coletivo
e convencgao coletiva da categoria envolvida nos servigos devidamente
homologada pela Justica do Trabalho, e, demonstrado analiticamente, a
variagdo dos componentes dos custos do contrato, quando justificado
contabilmente, ndo couber o indice_oficial inflacionario para o periodo.

e Todo contrato de servico comum ou locacdo de bens moveis terd, no
minimo, 01(um) gestor do contrato, que sera responsavel pelo
acompanhamento, fiscalizagdo da sua execugéo, inclusive com relagéo
a comprovacao de recolhimentos de tributos e encargos pertinentes ao
contrato, procedendo o registro de ocorréncias e adotando providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, inclusive quanto ao
encaminhamento de informacgéo de rescisdo em casos de irregularidade
reincidentes.

¢ Quando o servico envolver mao-de-obra, o gestor do contrato exigira da

contratada a relagdo de empregados que executardo as atividades
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previstas no contrato. Qualquer alteracdo dever4 ser comunicada
oficialmente ao gestor do_contrato.

e Os pagamentos relativos as aquisicoes de bens, contratacdes de

servicos, locacbes de bens moéveis e imdéveis e indenizacdes

BN

referentes a servicos e/ou locacdes, serdo efetuados mediante a

apresentacao dos sequintes documentos:

a) prova de reqularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela

Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor;

b) prova de reqularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida

pela Procuradoria-Geral do Estado da sede ou domicilio do credor;

c) prova de reqularidade relativa & Sequridade Social (INSS) e ao

Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), quando o Poder

Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na obrigacéo.

Excetuam-se as disponibilidades do caput as

aguisicoes/contratacoes atendidas por pessoas fisicas,

independentemente do domicilio, sendo liguidadas e pagas a partir

da apresentacdo dos documentos pessoais em plena validade e

prova de cadastro junto ao INSS.

e Sendo a prestacdo de servicos realizada nas dependéncias do

orgdo/entidade contratante, reter-se-4 da contratada o percentual

de 11% (onze por cento) do valor da nota fiscal ou fatura,

descontado o valor relativo ao custo dos materiais, quando houver,

e recolher-se-4 ao INSS a importancia em até 2 (dois) dias do més

subseqgiente ao da emissao da respectiva nota

fiscal ou fatura. O valor retido de gue trata o caput devera ser

destacado na nota fiscal ou fatura de prestacdes de servicos.

e Para o pagamento de servicos envolvendo mao-de-obra atuante

nas dependéncias do 6rgdo/entidade contratante, exigir-se-a, além

dos documentos descritos no art. 1° deste decreto, também:
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| — apresentacdo da folha de pagamento, juntamente com a GFIP,

relativa

aos funcionarios executores das atividades estabelecidas no

contrato, devendo haver concordancia com a relacdo de

funcionarios entreque ao gestor do contrato;

I — comprovacdo do recolhimento individual, relativo ao més

anterior, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS,

referente aos funcionarios executores das atividades estabelecidas

no contrato, devendo haver concordancia com a relacdo de

funcionarios entreque ao gestor do contrato;

Il — comprovacao do recolhimento, relativo ao més anterior, da

previdéncia social — INSS, referente aos funcionérios executores

das atividades estabelecidas no contrato,devendo haver

concordancia com a relacdo de funcionarios entreque ao gestor do

contrato;

IV — comprovacdo de entrega dos vales-transportes, caso couber,

relativos aos funcionarios executores das atividades estabelecidas

no contrato, devendo haver concordancia com a relacdo de

funciondarios entreqgue ao gestor do contrato:
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