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- Comentarios gerais

As autoridades nos ultimos tempos tém
procurado, até de forma exagerada, transferir
para a fonte pagadora a retencao de diversos
tributos, tais como: Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF), Contribuicdes previdenciarias
(INSS) e Imposto sobre servicos de qualquer
natureza (ISSQN), com o escopo de agilizar e
aumentar o controle na arrecadacao de tributos.
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Tais praticas vém sobrecarregando as pessoas
juridicas de obrigacoes acessoOrias e aumenta
sobremaneira as responsabilidades, pois em
alguns casos a falta de retencao representa
sérias consequéncias, inclusive a possibilidade
de pagar multa de oficio mesmo que o
contribuinte recolha o imposto.
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A Universidade do Estado de Mato Grosso, com
o fim de prestar esclarecimentos, através do
Controle Interno, vem atraves  desta
apresentacao, indicar as possiveis retencdes nos

processos de pagamento de aquisicoes de bem
e/ou servicos.
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Reteng¢ao de impostos

-Retencgbes exclusiva na fonte

-> Na retencao exclusiva na fonte, o imposto devido é retido pela fonte
pagadora que entrega o valor ja liquido ao beneficiario. Nesse regime, a fonte
pagadora substitui o contribuinte desde logo, no momento em que surge a
obrigacado tributaria. A sujei¢do passiva é exclusiva da fonte pagadora, embora
guem arque economicamente com o 6nus do imposto seja o contribuinte. E o
caso do IRRF e do ISSQN (substituicao tributaria) que se nao pagos pela fonte
pagadora podera gerar multas de oficio e os juros de mora.

-Retencbes com antecipacdo

-> A retencao como antecipacao aplicam-se os mesmos procedimentos
expostos sobre a retencao exclusiva na fonte, tendo como uUnica diferenca que
o contribuinte na apuracao do seu imposto considera aquele valor como uma
antecipacao, ou seja, deduz do total do imposto calculado. Instrumento
utilizado para “garantir” o pagamento do INSS das empresas prestadoras de
servico.
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Titulo | — Imposto de Renda
Capitulo | — Aspectos Gerais da Retencao do Imposto

Conceito: O imposto sobre a renda ou imposto sobre o
rendimento € um imposto existente em varios paises, em
gue cada pessoa ou empresa € obrigada a deduzir uma
certa porcentagem de sua renda média anual para o
governo. Esta porcentagem pode variar de acordo com a
renda média anual, ou pode ser fixa em uma dada
porcentagem.
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No Brasil, o imposto de renda é cobrado (ou pago)
mensalmente (existem alguns casos que a
mensalidade é opcional pelo contribuinte) e no ano
seguinte o contribuinte prepara uma declaracao de
ajuste anual de quanto deve do imposto (ou tem
restituicao de valores pagos a mais), sendo que
esses valores deverao ser homologados pelas
autoridades tributarias. Os contribuintes se dividem
em:

 |Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF)
* |Imposto sobre Renda de Pessoa Juridica (IRPJ)
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1) Responsabilidade pelo seu recolhimento

- A responsabilidade pelo recolhimento do
Imposto de Renda Retido na Fonte sera, regra
geral, da fonte pagadora (quem paga). Excec¢ao:
Servicos de Propaganda prestados por Pessoa
Juridica. Neste caso a fonte pagadora nao sera
responsavel pela retencao do Imposto de Renda
na Fonte. (RIR, art. 651, § 1°)
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2) Dispensa de retencdo de Imposto de Renda:

E dispensada a retencdo do Imposto de Renda na

fonte, de valor igual ou inferior a RS 10,00,

incidente na fonte sobre rendimentos que devam

Integrar:

a) a base de calculo do imposto devido na
Declaracao de Ajuste Anual das pessoas fisicas;

b) a base de calculo do imposto devido pelas
pessoas juridicas tributadas pelo lucro real,
presumido ou arbitrado.
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3) Destaque da retencdo na nota fiscal

O unico caso, descrito na legislacao do imposto de renda, onde é
obrigatorio o destaque da retencao na Nota Fiscal ou Fatura, € quando
o0 servico estiver relacionado ao transporte de cargas ou passageiros.

Nos demais casos, o destague da retencao nao é obrigatério. No
entanto, cabe a Administracao zelar pelas suas receitas e, se nao for
efetuado o destaque, conferir na legislacao se o tipo de servico
prestado naquele momento esta sujeito a retencao, ou nao.

Se estiver, a mesma deve ser efetuada, independente do destaque na
Nota Fiscal ou Fatura.
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4) Imunidade/ Isencgdo

Os casos de imunidade estiao previstos no art.
150, inciso VI, alinea “c” da Constituicao Federal,

e referem-se a renda:
o Dos partidos politicos, inclusive suas fundacoes;
o Das entidades sindicais dos trabalhadores;
o Das instituicoes de educacao e de assisténcia
social, sem fins lucrativos, atendidos os requisitos de
legislacao especifica.
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Com relacao a isen¢do, n3ao estao sujeitas a retencao do

Imposto as:
* Instituicdes de carater filantrépico, recreativo, cultural e
cientifico;
* Associacoes civis que prestem 0s servicos para 0s quais houverem
sido instituidas e os cologuem a disposicao do grupo de pessoas a
gue se destinam, sem fins lucrativos.

Importante: As empresas que estao sujeitas ao instituto da
imunidade ou isencao DEVERAO apresentar, juntamente com
o documento comprobatoério da despesa (Nota Fiscal/ Fatura),
uma declaracao emitida pelo representante da empresa
afirmando que a mesma é imune ou isenta referente as
determinacdes constantes na respectiva legislacao.
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Capitulo Il - Rendimento de Pessoas Juridicas

> Servicos prestados por associados de cooperativas de
trabalho

1 — Servicos prestados, pessoalmente, por associados

a) Beneficiario: Cooperativas de trabalho, associacdes de
profissionais ou assemelhadas.

b) Fato gerador: Importancias pagas ou creditadas pelo
Municipio a cooperativas de trabalho, associacoes de
profissionais ou assemelhadas, relativas a servicos
pessoais prestados, pessoalmente, por associados destas
ou colocados a disposicao.
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c) Aliquota de retencao: 1,5 % (um e meio por cento)
calculado sobre as importancias pagas ou creditadas,
relativas aos servicos pessoais que forem prestados
por associados de cooperativas de trabalho.

Importante: para fins de retencao, deverao ser
discriminadas na Nota Fiscal ou Fatura as:

e importancias relativas aos servicos prestados pelos
associados; e

e importancias relativas a outros custos ou despesas.

A retencao, neste caso, incidira somente sobre as parcelas
relativas aos servicos pessoais.
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d) Cooperativas de Transportes Rodovidrios de
Cargas ou Passageiros: Neste caso, o imposto na

fonte incidira sobre:
— 40% do valor correspondente ao transporte de cargas;
— 60% correspondente aos servicos pessoais relativos ao
transporte de passageiros.

As parcelas tributaveis e as nao tributaveis deverao
ser discriminadas na Nota Fiscal ou Fatura.
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> Remuneracdo de servigcos profissionais prestados
por pessoas juridicas

a) Beneficiario: Pessoas juridicas, civis ou
mercantis, pela prestacao de servicos de
natureza profissional, conforme relacionado no
guadro a seguir.

b) Fato gerador: Importancias pagas ou creditadas
pela UNEMAT a pessoas juridicas, civis ou
mercantis, pela prestacao destes servicos de
natureza profissional.
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Sao considerados exemplos de servicos de natureza profissional:

1- administracao de bens ou negdcios em geral (exceto consorcios ou
fundos mutuos para aquisicao de bens);

2- advocacia;

3- analise clinica laboratorial;

4- analises técnicas;

5- arquitetura;

6- assessoria e consultoria técnica (exceto o servico de assisténcia
técnica prestado a terceiros concernente a ramo de industria ou
comércio explorado pelo prestador de servico);

7- assisténcia social;

8- auditoria;

O- avaliacao e pericia;

10- biologia e biomedicina;
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11- calculo em geral;

12- consultoria;

13- contabilidade;

14- desenho técnico;

15- economia;

16- elaboracao de projetos;

17- engenharia (exceto construcao de estradas,
pontes, prédios e obras assemelhadas);
18- ensino e treinamento;

19- estatistica;

20- fisioterapia;
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21- fonoaudiologia;

22- geologia;

23- leilao;

24- medicina (exceto a prestada por ambulatorio, banco de
sangue, casa de saude, casa de recuperacao ou repouso sobre
orientacao médica, hospital e pronto-socorro);

25- nutricionismo e dietética;

26- odontologia;

27- organizacao de feiras de amostras, congressos, seminarios,
simpoOsios e congéneres;

28- pesquisa em geral;

29- planejamento;

30- programacao;
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31- protese;

32- psicologia e psicanalise;

33- quimica;

34- raio X e radioterapia;

35- relacdes publicas;

36- servico de despachante;

37- terapéutica ocupacional;

38- traducao ou interpretacao comercial;
39- urbanismo;

40- veterinaria.
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c) Aliquota/Base de calculo: 1,5% (um e meio
por cento) calculado sobre as importancias

pagas ou creditadas pelos servicos prestados de
natureza profissional.

d) Isencao e Imunidade: Nao cabera a retencao
do imposto de renda quando o servico for
prestado por pessoa juridica imune ou isenta.
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> Servigos de limpeza, conservacdo, sequranca e locacdo de mado-de-
obra prestados por pessoa juridica

a) Beneficidrio: Pessoas juridicas, civis ou mercantis.

b) Fato gerador: Importancias pagas ou creditadas pela UNEMAT a
pessoas juridicas, civis ou mercantis, pela prestacao de servicos de:
* impeza e conservacao de bens imoveis, exceto reformas e obras
assemelhadas;
* seguranca e vigilancia;
* locacdao de mao-de-obra de empregados da locadora colocados a servico
do locatario, em local determinado.

c) Aliquota/Base de calculo: 1,0 % (um por cento) sobre as
importancias pagas ou creditadas a titulo de remuneracao.
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Capitulo Il - Rendimentos do Trabalho
> Trabalho sem vinculo empregaticio
a) Beneficiario: Pessoa fisica prestadora de servicos.

b) Fato gerador: Importancias pagas pela UNEMAT a pessoa

fisica, a titulo de:
* comissoes e corretagens;
e gratificacoes e honorarios;
* direitos autorais;
* empreitadas de obras exclusivamente de trabalho;
* fretes e carretos em geral,
* demais remuneragcdes por quaisquer outros servicos prestados,
sem vinculo empregaticio.
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c) Aliquota/Base de calculo: O imposto serd calculado
mediante aplicacao das aliquotas da tabela progressiva
mensal abaixo, no valor liquido da fatura (descontada INSS) e
deduzindo a parcela correspondente do valor apurado.

[(Valor Bruto — Deducoes) x Aliquota do IR] — Parcela a deduzir

Exercicio 2011, ano-calendario 2010

Basede-calculo-mensal-em‘R$ Aliquota-% [Parcelaa-deduzirdo-imposto-em-R$

Até-1.499,15= -5 -5

De-1.499,16-ate-2.246,75= 7,5= 112,43=
De-2.246,76-ate-2.995,70= 15,0= 280,94x=
De2.995,71-ate-3.743,19= 22 5. 505,62=

Acimade-3.743,19= 27,5a 692,78x=
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d) Das deducoes: Para efeito de determinacao da
base de calculo sujeita a incidéncia do imposto na

fonte, poderao ser deduzidas do rendimento bruto:
* as importancias pagas a titulo de pensao alimenticia,
guando em cumprimento de decisao judicial ou acordo
homologado judicialmente, inclusive a prestacao de
alimentos provisionais;
* a quantia de RS 150,69 por dependente; e
* as contribuicoes para Previdéncia Social da Unidao, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
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Caso Pratico 01

Suponha uma pessoa fisica prestou servico de manutencao de impressoras o que
gerou uma nota de servico no valor de RS 2.000,00 (dois mil reais).

1° Passo: Calcular a parcela de 11% do contribuinte para o INSS:
2.000,00 x 0,11 = 220,00
2° Passo: Deduzir este valor sobre o bruto e utilizar a aliquota da tabela (7,5%)
(2.000,00 —-220,00) x 0,075 = 1.780,00 x 0,075 = 133,50

Deste montante, sera deduzido o valor identificado na tabela correspondente a
aliquota de 7,5%, ou seja, RS 112,43 (cento e doze reais e quarenta e trés centavos).

133,50-112,43 = 21,07

Portanto, o valor correspondente a reten¢do do imposto de renda na fonte sera de RS
21,07 (vinte e um reais e sete centavos).
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Capitulo IV — Rendimentos de Capital

> Aluguéis, royalities e juros pagos a pessoa fisica

a)

b)

Beneficiario: Pessoa fisica.

Fato gerador: Rendimentos mensais de aluguéis ou royalties,
tais como:

locacao ou sublocacao;

arrendamento ou subarrendamento;

direito de uso ou passagem de terrenos, de aproveitamento de
aguas, de exploracao de peliculas cinematograficas, de outros
bens moveis, de conjuntos industriais, invencoes;

direitos autorais;
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* importancias pagas por terceiros por conta do locador do
bem ou do cedente dos direitos (juros, comissoes, etc.);

* benfeitorias e quaisquer melhoramentos realizados no bem
locado;

» despesas para conservacao dos direitos cedidos (quando
compensadas pelo uso do bem ou direito);

* direitos de colher ou extrair recursos vegetais, pesquisar e
extrair recursos minerais;

* juros de mora e quaisquer outras compensacoes pelo atraso
no pagamento de royalties;

* 0 produto da alienacao de marcas de industria e comércio,
patentes de invencao e processo ou formulas de fabricacao;

e importancias pagas ao locador ou cedente do direito, pelo
contrato celebrado (luvas, prémios, etc.).



c)

d)
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Aliquota/Base de cdlculo: O imposto serd calculado mediante
aplicacao das aliquotas da tabela progressiva mensal (letra “c”
do capitulo 1ll), em funciao faixa do rendimento bruto,
deduzindo a parcela correspondente do valor apurado.

Das deducoes: Para efeito de determinacao da base de calculo
sujeita a incidéncia do imposto na fonte, poderao ser
deduzidos do rendimento bruto:

as importancias pagas a titulo de pensao alimenticia, quando
em cumprimento de decisao judicial ou acordo homologado
judicialmente, inclusive a prestacao de alimentos provisionais;
a quantia de RS 150,69 por dependente; e

as contribuicdes para Previdéncia Social da Uniao, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.
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No caso de aluguéis de imodveis, poderao ser
deduzidos os seguintes encargos, desde que o 6nus
tenha sido exclusivamente do locador:

* 0 valor dos impostos, taxas e emolumentos incidentes

sobre o imovel;
* 0 aluguel pago pela locacao de imovel sublocado;
* as despesas pagas para cobranca ou recebimento do

rendimento;
* as despesas de condominio.

e) Responsabilidade pelo recolhimento: Compete
a fonte pagadora, ou seja, a UNEMAT.



Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade do Estado de Mato Grosso
Unidade Setorial de Controle Interno

Titulo Il — Contribuicao Previdenciaria

A previdéncia Social tem como principios e
objetivos a uniformidade e equivaléncia dos
beneficios e servicos as populacées urbanas e
rurais, devendo atender a cobertura de doencas,
invalidez ,morte e idade avancada. O regime geral
da previdéncia social € de carater contributivo e de
filiacdo obrigatéria dos trabalhadores. O seu
financiamento é realizado através de contribuicoes
das empresas e dos trabalhadores.
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Capitulo | — Retencao previdenciaria do Contribuinte
Individual

1) Definicdo de contribuinte individual

Contribuinte individual é a pessoa fisica que recolhe
individualmente, por conta propria, suas contribuicoes
previdenciarias, mediante inscricao no Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS. Assim sendo, as
pessoas fisicas que se enquadram como contribuinte
individual sao segurados obrigatorios do regime geral
da previdéncia social.
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No entanto, para fins deste trabalho, define-se
como contribuinte individual a pessoa fisica que
presta servicos de natureza urbana ou rural, em
carater eventual, a uma ou mais empresas, sem
relacao de emprego, como também, aquele que
exerce atividade economica de natureza urbana,
por conta propria, com fins lucrativos ou nao.
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2) Obrigatoriedade da retencdo

Lei n°. 10.666/2003 - Artigo 4°. Fica a empresa
obrigada a arrecadar a contribuicdo do segurado
contribuinte individual a seu servico, descontando-a
da respectiva remuneracao, e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicao a seu
cargo até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da
competéncia, ou até o dia util imediatamente
anterior se nao houver expediente bancario
naquele dia.
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3) Enquadramento previdenciario

Enquadra-se como segurado obrigatorio do
Regime Geral da Previdéncia Social (RGPS), na
condicao de contribuinte individual, o
profissional autonomo ou empresario, além de
outras pessoas, ficando ambos obrigados a
proceder sua inscricao no referido regime
previdenciario, gerido e administrado pelo
Instituto Nacional de Seguro Social (INSS).
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4) Contribuicdo previdencidria

a) Contribuicao previdenciaria individual: O contribuinte
individual ao prestar servicos a pessoa juridica de direito
privado ou publico equipara-se a empresa, para os efeitos
da Lei n°. 8.212/1991 (art. 15, paragrafo unico), em
virtude disso, aplica-se a aliquota de 11% (onze por
cento) do art. 31 da referida lei, que incidira sob a nota
fiscal ou fatura de prestacao de servicos, observado o
limite maximo do salario-de-contribuicdo (RS 3.689,66 —
Valor dado pela Portaria Interministerial MPS/MF n°. 568,
de 31 de dezembro de 2010 — D.O.U. de 03/01/2011).
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Base de Calculo: E o valor bruto do documento
emitido pelo contribuinte individual que pode ser
nota fiscal da fatura ou do recibo.

b) Contribuicao previdenciaria patronal: Além da
contribuicao retida de 11% (onze por cento) no
pagamento ao contribuinte individual, deduzida no
servico prestado, a empresa tomadora devera
pagar ao INSS a contribuicGo previdenciaria
patronal no montante de 20% sobre o valor bruto
da nota fiscal, da fatura ou do recibo.



Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade do Estado de Mato Grosso
Unidade Setorial de Controle Interno

5) Fato gerador da obrigacdo previdenciaria

Considera-se ocorrido o fato gerador da obrigacao
previdenciaria principal e existentes seus efeitos no
més em que for paga, devida ou creditada a
remuneragao. Isto é o fato que gera a obrigacao da
empresa efetuar a retencao e recolhimento da
contribuicao previdenciaria € o pagamento ou
crédito da remuneracao ao contribuinte individual,
no decorrer do més, pelos servicos prestados.
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6) Formas de prestacdo de servicos

a) Prestacao de servicos a mais de uma empresa
no decorrer do més: O contribuinte individual que
prestar servicos a mais de uma empresa, quando o
total das remuneracdes recebidas no més atingir o
limite maximo do salario-de-contribuicao, devera
informar este fato a empresa na qual a sua
remuneracao, somada aos valores porventura ja
recebidos, atingir o referido limite e as que se
sucederem, mediante apresentacao dos seguintes
documentos:
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comprovante de pagamento fornecido pela
empresa;

declaracao emitida pelo contribuinte
individual, sob as penas da lei, discriminando
o valor sobre o qual ja sofreu desconto
naquele més, ou identificando as empresas
gque efetuarao o desconto até o limite
maximo do salario-de-contribuicao.
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b) Prestacao de servicos a empresa e exercicio
de atividade por conta propria -
Simultaneidade: O contribuinte individual que
prestar servicos a empresa ou a equiparada, e
concomitante, exercer atividade por conta
propria, no mesmo meés, devera recolher a
contribuicao previdenciaria incidente sobre a
remuneracao auferida pelo exercicio de
atividade por conta propria, respeitando o limite
de salario-de-contribuicao.
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c) Exercicio simultaneo das atividades de empregado e contribuinte
individual:

- O segurado que exerce atividade como empregado (inclusive o
doméstico ou trabalhador avulso) e, concomitantemente, exercer
atividade como contribuinte individual tera como salario-de-
contribuicao, na atividade de empregado, a remuneracao efetivamente
recebida nessa atividade, observado o limite maximo de salario-de-
contribuicao e a contribuicao devera ser calculada mediante aplicacao
da aliquota correspondente a faixa salarial.

- O salario-de-contribuicao, na situacao de contribuinte individual, sera
a remuneracao recebida nessa atividade, caso a soma das
remuneracoes recebidas nas duas atividades (empregado e
contribuinte individual) ndo ultrapasse o limite maximo do saldrio-de-
contribuicao.
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- Se a soma das remuneracdes correspondentes as duas atividades
ultrapassar o limite maximo do salario-de-contribuicao, a diferenca entre
a remuneracao como segurado empregado e a remuneragao como
segurado contribuinte individual sera considerada salario-de-contribuicao
na atividade de contribuinte individual, respeitado o limite maximo de
salario-de-contribuicao.

- Entretanto, para fins de apuracao do salario-de-contribuicao, na
atividade de contribuinte individual, o segurado empresa, inclusive o
domeéstico ou trabalhador avulso, devera:

|. apresentar as empresas contratantes o recibo de pagamento de salario
relativo a competéncia anterior a da prestacao de servicos, ou

Il. prestar declaracao, sob as penas da lei, de que é segurado empregado,
consignando o valor sobre o qual é descontada a contribuicdo naquela
atividade ou declarando que a remuneracao recebida naquela atividade
atingiu o limite maximo de salario-de-contribuicao, e identificando a
empresa que efetuou o desconto sobre o valor por ele declarado.
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d) Fornecimento de comprovante de pagamento

A empresa contratante devera fornecer ao prestador de

servico (contribuinte individual) o comprovante de

pagamento pelo servico prestado por ocasiao do efetivo

pagamento da remuneracao, consignando:

a) O valor da remuneracao;

b) O valor do desconto feito a titulo de contribuicao
previdenciaria;

c) A identificacdo completa da empresa contratante,
inclusive com o numero do CNPJ;

d) O Numero de Inscricao do Contribuinte Individual no
INSS (NIT).
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7) Prazo de recolhimento da retencéo

A importancia sera retida até o dia 20 (vinte) do
meés subseqliente ao da emissao da respectiva
nota fiscal ou fatura, ou até o dia util
imediatamente anterior se nao houver
expediente bancario naquele dia (Art. 31,
“segunda parte”, Lei n°. 8.212/1991).
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8) Obrigacoes Acessorias da Contratante

Além de outras obrigacdes acessorias previstas em
ei, a empresa contratante, neste caso, a UNEMAT,
DEVERA elaborar, mensalmente, a Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia e Informacoes
a Previdéncia Social - GFIP, com informacdes sobre
0s servicos prestados por contribuinte individual,
consighando os dados pessoais, o valor bruto dos
servicos, o valor do salario-de-contribuicao, o valor

retido e o valor liquido pago, conforme Manual da
GFIP.
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A empresa contratante de servicos prestados por contribuinte
individual devera adotar os seguintes procedimentos, antes de efetuar
o pagamento e recolhimento da retencao previdenciaria:

12 passo: apurar e calcular o valor da remuneracao contratada ou do
salario-de-contribuicao, este quando for o caso;

22 passo: calcular o valor da retencao da contribuicao previdenciaria
do contribuinte individual, sem prejuizo da retencao do ISS e IRRF,
quando for o caso;

32 passo: determinar o valor liquido a pagar ao contribuinte individual
pelos servicos prestados, o qual sera a diferenca entre valor bruto e
o(s) valor(es) retido(s);
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42 passo: calcular a contribuicao previdenciaria patronal
sobre a remuneracao paga ou creditada, durante o meés,
ao contribuinte individual;

52 passo: elaborar recibo de pagamento ou declaracao de
pagamento de servicos prestados;

62 passo: recolher ao Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS, a importancia retida com as demais contribuicoes
da empresa, dentro do prazo de recolhimento;

72 passo: cumprir com as obrigacdes acessOrias ao
encargo do contratante dos servicos prestados.
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Caso Pratico 02

Contratacdo de pessoa fisica no valor de RS 3.500,00 para instalacdo de condicionadores de ar no
Campus Universitario de Alta Floresta.

1° Passo: Contribuicao previdenciaria do contribuinte individual (11%)
RS$ 3.500,00 x 0,11 = RS 385,00
2° Passo: Contribuicao previdenciaria patronal (20%)
RS 3.500,00 x 0,20 = RS 700,00
3° Passo: Imposto de Renda (Aliquota 22,5% / Deducgdes)

[(Valor bruto — Deducdes) x Aliquota do IR] — Parcela a deduzir
[(RS 3.500,00 — RS 385,00) x0,225] — RS 505,62 = RS 192,25

4° Passo: Imposto sobre servicos de qualquer natureza (Aliquota 5%)

RS 3.500,00 x 0,05 = RS 175,00

Basede-calculo-mensal-em-R$ Aliquota-% Parcelaa-deduzir-do-imposto-em-R$

Até1.499,15= -5 -5

De1.499,16-até-2.246,75= 7,59 112,43=
De2.246,76-até-2.995,70= 15,0= 280,94=
De2.995,71-até-3.743,19= 22.5= 505,62=

Acimade-3.743,19= 27.5= 692,78=
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Quadro-Resumo do Caso Pratico 02

N Histeico Valor

01 Valor contratado RS 3.500,00
02 Parcela contribuinte INSS RS 385,00
03 Imposto de Renda RS 192,25
04 ISSQN RS 175,00
05 Total de descontos (2+3+4) RS 752,25

Valor liquido a pagar ao prestador (1-5) RS 2.747,75
06 Parcela patronal INSS RS 700,00
07 Valor da guia do INSS a ser recolhido (2+6) RS 1.085,00

Valor total da despesa para o 6rgao (Liquido

. + .
+ Impostos) R$ 2.747,75 + R$ 1.452,25
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Caso Pratico 03

Contratacao de pessoa fisica para realizar manutencao na
rede de computadores da Sede Administrativa, no valor de RS
1.850,00 com apresentacao de documentos que ja foi
recolhido INSS por outro servico prestado. Além disso, possui
um dependente.

O prestador de servico apresentou as seguintes
comprovacoes:

e Comprovante de pagamento emitido pela empresa A no
valor de RS 1.350,00;

e Declaracao por ele emitida que recebeu da empresa B o
valor de RS 1.000,00.
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12 Passo: Calcular qual serd o valor da base de cdlculo para a retencédo
do INSS. Neste caso, considerando que a soma dos valores recebidos
das Empresas A e B acrescida do valor contratado com a Administracao
Publica (RS 1.250,00 + RS 1.000,00 + RS 1.450,00 = 3.700,00) ser
superior ao teto do INSS (RS 3.689,66), a base para calculo da
contribuicao do contratado, sera a diferenca entre os valores recebidos
das Empresas A e B e o teto do INSS.

RS 1.350,00 + RS 1.000,00 = RS 2.350,00
RS 3.689,66 — RS 2.250,00 = RS 1.439,66

22 Passo: Calcular a parcela patronal para o INSS de 20 %

RS 1.450,00 x 0,20 = RS 290,00
(despesa da Unidade Contratante)
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32 Passo: Calcular a parcela do contribuinte para o INSS de 11%

RS 1.439,66 x 0,11 = RS 158,36
(Valor retido do contratado)

42 Passo: Calcular o Imposto de Renda. Para calcular o Imposto de Renda devemos
deduzir a parcela do contribuinte recolhida para o INSS. Valor do dependente = RS
150,69. Temos entao a base de calculo para o IR:
Base de calculo: Valor bruto — INSS — Dependente

RS 1.450,00 — RS 158,36 — RS 150,69 = RS 1.140,95
(2011 — Até RS 1.499,15 é isento)

Como o valor encontrado esta dentro da faixa de isencao do Imposto de Renda nao ha
imposto de renda a recolher.

52 Passo: Calcular o ISSQN (5%)

RS 1.450,00 x 5% = RS 72,50
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Quadro-Resumo do Caso Pratico 03

N Historico Valor

01 Valor contratado RS 1.450,00
02 Parcela contribuinte INSS RS 155,92
03 Imposto de Renda Isento
04 ISSQN RS 72,50
05 Total de descontos (2+3+4) RS 228,42

Valor liquido a pagar ao prestador (1-5) RS 1.221,58
06 Parcela patronal INSS RS 290,00
07 Valor da guia do INSS a ser recolhido (2+6) RS 445,92

Valor total da despesa para o orgao (Liquido +

Impostos) RS 1.221,58 + RS 518,42
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Capitulo Il — Retencao previdenciaria de Pessoa Juridica
1) Conceito das modalidades

- Cessao de mao-de-obra: é a colocacao a disposicao da contratante,
em suas dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que
realizem servicos continuos, relacionados ou nao com a atividade-fim
da empresa, independentemente da natureza e da forma de
contratacao, inclusive por meio de trabalho temporario.

- Empreitada: € a execucao de tarefa, obra ou servico, contratualmente
estabelecido, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de
material ou uso de equipamentos, que podem ou nao ser utilizados,
realizada nas dependéncias da empresa contratante, nas de terceiros
ou nas da empresa contratada, tendo como objeto um resultado
pretendido.
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2) Obrigatoriedade da retencdo
Lein®. 8.212/1991.:

Art. 31. A empresa contratante de servicos executados
mediante cessao de mao de obra, inclusive em regime de
trabalho temporario, devera reter 11% (onze por cento) do
valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacao de servicos
e recolher, em nome da empresa cedente da mao de obra, a
importancia retida até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao
da emissao da respectiva nota fiscal ou fatura, ou até o dia util
imediatamente anterior se nao houver expediente bancario
naquele dia, observado o disposto no § 5° do art. 33 desta Lei.



Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade do Estado de Mato Grosso
Unidade Setorial de Controle Interno

Importante: A retencao sempre se presumira
feita pela contratante, n3ao |he sendo licito
alegar qualquer omissao para se eximir do
recolhimento, ficando diretamente responsavel
pelas importancias que deixar de reter ou tiver
retido em desacordo com a legislacao.
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Aplicacao universal do instituto da retencao

O instituto da retencao previdenciaria no ambito do
servico publico aplica-se a todas as formas de
execucdao e/ou de contratacdo de servicos
prestados mediante cessao de mao-de-obra ou
empreitada, sejam elas contraidas e pagas atraves:

- Contratacao direta;

- Licitacao publica;

- Convénios e parcerias;

- Adiantamento a Servidor.



Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade do Estado de Mato Grosso
Unidade Setorial de Controle Interno

3) Aliguota da retencdo

a) 11% (onze por cento) a ser aplicada sobre o valor bruto
da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos,
ou

b) 11% (onze por cento) acrescido 4%, 3% ou 2%,
respectivamente, perfazendo aliquota total de 15%, 14%
ou 13% para empresa contratante que exerca atividade
gue exponha empregado a agentes nocivos, que
possibilite a concessao de aposentadoria especial apos
15, 20 ou 25 anos de trabalho em condi¢coes que
prejudiquem a saude ou a integridade fisica.
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4) Retencdo da Contribuicdo Previdenciaria

A empresa contratante (tomadora) de servicos
(UNEMAT) prestados mediante cessao de mao-de-
obra ou empreitada, inclusive em regime de
trabalho temporario, devera reter 11% do valor
bruto da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao
de servicos, a titulo de contribuicao previdenciaria
e recolher a Previdéncia Social em documento de
arrecadacao identificado com a denominacao social
e o CNPJ da empresa contratada.
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5) Relacdo de servicos sujeitos a retencdo da
Contribuigcéo Previdenciaria

A legislacao contempla a relacdao de servicos que
se encontram sujeitos a retencao previdenciaria.
Essa relacao € exaustiva, ou seja, somente 0s
servicos mencionados nelas estao sujeitos a
retencao.
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- Cessdo ou empreitada de méo-de-obra

- limpeza, conservacao e zeladoria;

- vigilancia e seguranca;

- construcao civil;

- Servicos rurais;

- digitacao; e

- preparacao de dados para processamento.
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- Servicos contratados mediante cessGo de mdo-de-obra:

acabamento, embalagem e acondicionamento de

produtos;

- cobranca;
- coleta e reciclagem de lixo e residuos;
- copa e hotelaria;
- corte e ligacao de servicos publicos;
- distribuicao;
- treinamento e ensino;
- entrega de contas e documentos;
- ligacao e leitura de medidores;
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- ligacdo e leitura de medidores;
manutencdo de instalagcbes, de maquinas e de
equipamentos;
- montagem;
- operac@o de maquinas, equipamentos e veiculos;
- operacdo de pedagio e de terminais de transporte;
- operacdo de transporte de passageiros, inclusive nos casos
de concessdo ou sub-concess@o;
- portaria, recep¢cdo e ascensorista;
- recepcdo, triagem e movimentacdo de materiais;
- promocdo de vendas e eventos;
- secretaria e expediente;
- saude; e
- telefonia, inclusive telemarketing.
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6) Apuracdo da base de cdlculo

Regra: Valor bruto da nota fiscal, fatura ou do recibo de prestacao de
Servicos.

Excecdo: a legislacao permite que, em algumas hipoteses, a reducao
dos valores relativos a material e/ou equipamentos utilizados na
realizacao dos trabalhos do valor bruto para apuracao da base de
calculo da retencao:

- Fornecimento de material ou utilizacao de equipamento descrito no
contrato;

- Fornecimento de material ou utilizacao de equipamento previsto no
contrato, mas sem discriminacao de valores;

- Fornecimento de material ou utilizacao de equipamento sem
previsao contratual.
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- Fornecimento de material ou utilizacao de
equipamento descrito no contrato

Havendo previsao e discriminacao contratual de
fornecimento de material ou de utilizacao de
equipamento proprio ou de terceiros, exceto
equipamento manual, para execucao dos servicos,
esses valores serao deduzidos da base de calculo
desde que discriminados na nota fiscal, fatura ou
recibo de prestacao de servicos.
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- Fornecimento de material ou utilizacao de equipamento previsto no
contrato, mas sem discriminacao de valores

Quando o fornecimento de material ou a utilizacdao de equipamento proprio
ou de terceiros, exceto o manual, estiver previsto em contrato, mas sem
discriminacao dos valores de material ou equipamento, a base de calculo da
retencao correspondera, no minimo, a:

a) 50% (cingtienta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou recibo
de prestacao de servicos em geral;

b) 30% (trinta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo
de prestacao de servicos para os servicos de transporte passageiros, cujas
despesas de combustivel e de manutencao dos veiculos corram por conta da
contratada;

c) 65% (sessenta e cinco por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura ou
recibo de prestacao de servicos, quando se referir a limpeza hospitalar;

d) 80% (oitenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura ou recibo de
prestacao de servicos, quando se referir as demais limpezas.
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- Fornecimento de material ou utilizacao de equipamento sem
previsao contratual.

Nao existindo previsao contratual de fornecimento de
material ou de utilizacao de equipamento proprio ou de
terceiros, exceto equipamento manual, e o uso deste nao for
inerente ao servico, a base de calculo sera da retencao sera o
valor bruto da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de
servicos, mesmo havendo discriminacao de valores nestes
documentos.

A Unica excec¢do prevista é o caso de servigos de transporte
de passageiros, em que a base de calculo correspondera a
30% (trinta por cento) do valor bruto dos mencionados
documentos.
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- Fornecimento de equipamento nao previsto
contratualmente, cuja utilizacao é inerente a execucao
dos servicos

Mesmo nao havendo previsao contratual, porém, se a
utilizacao do equipamento for inerente a execucao dos
servicos contratados, a base de calculo da retencao
correspondera, no minimo, a 50% (cingiienta por cento)
do valor bruto da nota fiscal, fatura ou recibo de
prestacao de servicos, observando-se, no caso da
prestacdo de servicos na area da construcao civil, os
percentuais a seguir relacionados:
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a) 10% (dez por cento) para pavimentacao
asfaltica;

b) 15% (quinze por cento) para terraplanagem,
aterro sanitario e dragagem;

c) 45% (quarenta e cinco por cento) para obras
de arte (pontes e viadutos);

d) 50% (cinglienta por cento) para drenagem;

e) 35% (trinta e cinco por cento) para demais
servicos realizados com a utilizacao de
equipamento, exceto o manual.
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Quadro Sinoéptico da Apuracao da Base de Calculo

N* Prestacao de Servicos Requisito Essencial Limite de Deducao Base de Calculo Fundamento
Aquisicio= comprovacio
1 Fomecimento de material ou  |* Discriminacio no contrato * Valor de aquisicio Valor bruto da nota fiscal — Limite | pelo documento fiscal
utilizacio de equipamento # Discriminacédo na nota fiscal * Valor de locagéo de Deducio Locacio = contrato de
locagdo de equipamento
e i * 50% - servicos em geral;
i ) & Previsdo contratual o i
Fomecimento de material ou : C * 30% - transporte de passageiros; S
2 . . * Sem Discriminacio na nota - - ; Determunacio legal
utilizagdo de equipamento fiscal * (5% - limpeza hospitalar;
sca L
* 80% - demais limpezas.
' . ] = % v
: ) * Sem previsdo contratual Regra 100% valor bruto da
Fomecimento de matenial ou . ) . nota fiscal: L
3 N . * Uso néo for inerente a execucio - N o : Determinacdo legal
utilizacdo de equipamento e * Excecdo = 30% valor servigos de
¢ (/S Discniminacio na nota fiscal :
transporte de passageiros.
* Servicos diversos:
- 50% wvalor bruto da nota fiscal.
* Sem previsdo contratual ¢ Servigos da Construcio Crvil:
Fomecimento de equipamento | Uso for inerente a execucio - 10% pavimentacio; L
4 | = = - ... - o Determinacio legal
merente a execugdo do servigo (¢ /S  Discriminacio na nota - 13% terraplenagem, aterro etc_;
fiscal - 43% obras de arte (pontes etc):
- 30% drenagem:
- 35% demais servigos.
* Custo de alimentacio De acordo com os
- . in natura fornecida programas de alimentacio
iPcdera-:: deduzir os valores L N .
. . - N Discnnminacio dos valores ou Valor bruto da nota fiscal — Limite | aprovados pelo M.TE.
5 | relativos a alimentacio e vale- pela contratada.

transporte

parcelas na nota fiscal

* Fornecimento de
vale-transporte.

de Dedugdo

conf Lei1 6.321/1976;
Conforme a lemslacio
propria.
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7) Dispensa da retencgéo
A contratante estara dispensada de efetuar a retencao quando:

| - o valor a ser retido por nota fiscal, fatura ou recibo for inferior ao limite
minimo permitido para recolhimento em GPS - hoje de RS 29,00.

I - a contratada n3do possuir empregados, o servico for prestado
pessoalmente pelo titular ou sécio e quando o faturamento do més anterior
for igual ou inferior a 2 (duas) vezes o limite madximo do saldrio-de-
contribuicdo (2 x RS 3.689,66 = RS 7.379,32), cumulativamente.

Il - a contratacdo envolver somente servicos profissionais relativos ao
exercicio de profissao regulamentada por legislacdao federal, ou servicos de
treinamento e ensino , desde que prestados pessoalmente pelos socios, sem
o concurso de empregados ou outros contribuintes individuais.
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8) Emissdo da nota fiscal
a) Empresa contratada

- Na emissao da nota fiscal, da fatura ou do recibo
de prestacao de servicos, a contratada (prestadora
de servigo) devera destacar o valor da retengao com
o titulo “RETENCAO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL”,
destague este identificado apos a descricao de
servicos prestados, apenas para produzir efeito
como parcela dedutivel no ato da quitacao da
prestacao de servico.
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b) Subcontratacao

- Nos casos em que houver a subcontratacao,
poderao ser deduzidos do valor da retencao a
serem efetuados pela contratante os valores
retidos da subcontratada e comprovadamente
recolhidos pela contratada, desde que todos os
documentos envolvidos se refiram a mesma
competéncia e a0 mesmo servico.
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Exemplo:

Uma empresa A contrata uma empresa B para
prestar servicos, mediante empreitada na
construcdo civil no valor de RS 25.000,00. Os
empregados cedidos nao estarao expostos a
nenhum agente nocivo. Entretanto, a empresa B
subcontratou os servicos da empresa C, que
executara parte dos servicos ao custo de RS
10.000,00.
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Assim, a empresa C devera emitir uma nota
fiscal de servico contra a empresa B, na qual
destacara a retencao de 11% sobre o valor dos
servicos (11% s/ RS 10.000,00), equivalente a RS
1.100,00.

A empresa B ao emitir a Nota Fiscal contra a
empresa A, devera deduzir do valor total a ser

retido a quantia ja retida da empresa C, como
segue:
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VALOR DO SERVICO — RS 25.000,00
VALOR DA RETENCAO — RS 2.750,00 (RS 25.000,00 X 11%)
VALOR RETIDO NA SUBCONTRATACAO — RS 1.100,00

Na Nota Fiscal da empresa B devera ser destacada a retencao da
seguinte forma:

RETENCAO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL: RS 2.750,00.

DEDUCAO DOS VALORES RETIDOS NA SUBCONTRATACAO: RS 1.100,00.
VALOR RETIDO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL: R$ 1.650,00.
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9) Recolhimento do valor retido

- A importancia retida devera ser recolhida pela empresa
contratante até o dia 20 do més seguinte ao da emissao
da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacao de
servicos, antecipando-se este prazo para o primeiro dia
util anterior quando nao houver expediente bancario
neste dia, informando, no campo identificador da GPS, o
CNPJ do estabelecimento da empresa contratada e, no
campo nome ou denominacao social, a denominacao
social desta seguida da denominacao social da empresa
contratante.
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- Quando para um mesmo estabelecimento da
contratada forem emitidas mais de uma nota
fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos,
na mesma competéncia, a contratante devera
efetuar o recolhimento dos valores retidos num
unico documento de arrecadacao.

- Ressalta-se que em se tratando de obra de
construcao civil o identificador da GPS sera a
matricula CEl da obra.
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10) Obrigacdes da empresa contratada

- A empresa contratada devera elaborar:

| - Folhas de pagamento distintas e o respectivo resumo
geral, para cada estabelecimento ou obra de construcao
civil da empresa contratante, relacionando todos os
segurados alocados na prestacao de servicos, na forma
prevista no art. 225 do RPS;

Il - GFIP com as informacoes relativas aos tomadores de
servicos, para cada estabelecimento da empresa
contratante ou cada obra de construcao civil, utilizando o
codigo de recolhimento proprio da atividade, conforme
normas previstas no Manual da GFIP;
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Il - Demonstrativo mensal por contratante e por contrato,
assinado pelo seu representante legal, contendo:

a) A denominacao social e o CNPJ da contratante ou a
matricula CEl da obra de construcao civil;

b) O numero e a data de emissao da nota fiscal, fatura ou
recibo de prestacao de servicos;

c) O valor bruto, o valor retido e o valor liquido recebido
relativo a nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de
Servicos;

d) A totalizacao dos valores e sua consolidacao por obra
de construcao civil ou por estabelecimento da
contratante, conforme o caso.
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- A empresa contratada fica dispensada de
elaborar folha de pagamento e GFIP distintas
por estabelecimento ou obra de construcao civil
em que realizar tarefa ou prestar servicos,
guando, comprovadamente, utilizar os mesmos
segurados para atender a varias empresas
contratantes, alternadamente, no mesmo
periodo, inviabilizando a individualizacao da
remuneracao desses segurados por tarefa ou
por servico contratado.
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1. Lancamento contabil da retencdo

- O lancamento da retencao na escrituracao
contabil devera discriminar:

a) O valor bruto dos servicos;

b) O valor da retencao;

c) O valor liquido a receber.
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11) Obrigacoes da empresa contratante

A empresa contratante fica obrigada a manter em arquivo, por
empresa contratada, em ordem cronoldgica, durante o prazo
de 10 (dez) anos, as notas fiscais, as faturas ou os recibos de
prestacao de servicos, as correspondentes GFIP e, se for o
caso, as copias de varios documentos relacionados no § 22 do
artigo 155 da IN/SRP n2 03/2005.

NOTA ITC: A Sumula Vinculante n2 8 do STF, desde 20 de junho
de 2008, reduziu os prazos de decadéncia e prescricao das
contribuicdes previdenciarias para 5 (cinco) anos, declarando

inconstitucional o prazo de 10 (dez) anos preconizados na Lei
n? 8212/1991.
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12) Retencgdio de 11% na Construcgdo Civil

Sujeita-se a retencao a prestacao de servicos na construcao civil, a prestacao
de servicos mediante empreitada parcial ou subempreitada de obra de
construcao civil e de empreitada, total ou parcial, ou subempreitada de
servicos de construcao civil, com ou sem fornecimento de material e reforma
de pequeno valor.

1 — Servicos na Construcao Civil que nao se sujeitam a retencao

Nao se sujeita a retencao, a prestacao de servicos de:

| - Administracao, fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras;

Il - Assessoria ou consultoria técnicas;

lll - Controle de qualidade de materiais;

IV - Fornecimento de concreto usinado, de massa asfaltica ou de argamassa
usinada oupreparada;

V - Jateamento ou hidrojateamento;
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VI - Perfuracao de poco artesiano;

VIl - Elaboracao de projeto da construcao civil vinculado a
uma Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART);

VIII - Ensaios geotécnicos de campo ou de laboratorio
(sondagens de solo, provas de carga, ensaios de
resisténcia, amostragens, testes em laboratorio de solos
ou outros servicos afins);

IX - Servicos de topografia;

X - Instalacao de antena coletiva;

XI - Instalacao de aparelhos de ar condicionado, de
refrigeracao, de ventilacao, de aquecimento, de calefacao
ou de exaustao;
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XIl - Instalacao de sistemas de ar condicionado, de
refrigeracao, de ventilacao, de aquecimento, de calefacao
ou de exaustao, quando a venda for realizada com
emissao apenas da nota fiscal de venda mercantil;

Xl - Instalacao de estruturas e esquadrias metalicas, de
equipamento ou de material, quando for emitida apenas
a nota fiscal de venda mercantil;

XIV - Locacao de cacamba;

XV - Locacdao de maquinas, de ferramentas, de
equipamentos ou de outros utensilios sem fornecimento
de mao-de-obra;

XVI - Fundacoes especiais.
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- Quando na prestacao dos servicos relacionados nos incisos
XIl e Xlll, houver emissao de nota fiscal, fatura ou recibo de
prestacao de servicos relativa a mao-de-obra utilizada na
instalacao do material ou do equipamento vendido, os valores
desses servicos integrarao a base de calculo da retencao.

- Havendo, para a mesma obra, contratacao de servico
relacionado nos incisos acima e, simultaneamente, o
fornecimento de mao-de-obra para execucao de outro servico
sujeito a retencao, aplicar-se-a a retencao apenas a este
servico, desde que os valores estejam discriminados na nota
fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos.

- Nao havendo discriminacao na nota fiscal, fatura ou recibo,
aplicar-se-a a retencao a todos os servicos contratados.
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13) Néo aplicacdo da retengdo

| - a contratacdao de servicos prestados por trabalhadores avulsos por
intermédio de sindicato da categoria ou de OGMO;

Il - a empreitada total, aplicando-se, nesse caso, o instituto da solidariedade;

lll - @ contratacao de entidade beneficente de assisténcia social isenta de
contribuicoes sociais;

IV - ao contribuinte individual equiparado a empresa, a pessoa fisica, a missao
diplomatica e a reparticao consular de carreira estrangeira;

V - a contratacdo de servicos de transporte de cargas, a partir de 10/06/2003,
data da publicacao no Diario Oficial da Unidao do Decreto n2 4.729, de 2003;

VI - a empreitada realizada nas dependéncias da contratada.
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Titulo lll — Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
Capitulo | — Comentarios Gerais

1) Conceito: O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza —
ISSQN tem como fato gerador a prestacao de servico por empresa
ou profissional autbnomo, com ou sem estabelecimento fixo,
constantes na lista anexa a Lei Complementar n. 116/2003, que
enumera mais de 200 servicos, divididos em 40 itens.

2) Competéncia Tributaria: A competéncia tributaria do Imposto
sobre Servicos de Qualguer Natureza (ISSQN) pertence aos
municipios, como preceitua a Constituicao Federal de 1988, artigo
156, inciso lll.



Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade do Estado de Mato Grosso
Unidade Setorial de Controle Interno

3) Base de calculo: Em relacao a base de calculo a
inovacao ocorreu em sua definicao, sendo agora
considerado o preco do servico (art. 72 da Lei
Complementar Federal n. 116/03), passando a ser
possivel deduzir o valor dos materiais fornecidos pelo
contratado, quando se tratar de prestacao de servicos de
construcao civil.

4) Aliquotas: Quanto as aliquotas, foi fixada a maxima,
em 5% (cinco por cento), pelo art. 89, inciso |, da referida
Lei Complementar e a aliquota minima em 2% (dois por

cento), conforme disposicao da Emenda Constitucional n.
37/2002.
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5) Sujeito passivo: No que tange a sujeicao
passiva, o contribuinte do ISSQN, pela Lei
Complementar n. 116/2003, é o prestador do
servico. Entretanto, 0s municipios podem
atribuir a responsabilidade pelo crédito
tributario a terceira pessoa, vinculada ao fato
gerador da obrigacao, desde que o faca
mediante lei (artigo 6°, caput, da mesma Lei
Complementar).
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6) Substituicao tributarias: O Cddigo Tributario Nacional dispde com
clareza, em seu artigo 128 sobre a substituicao tributaria, vejamos:
“Sem prejuizo do disposto neste capitulo, a lei pode atribuir de modo
expresso a responsabilidade pelo crédito tributario a terceira pessoa,
vinculada ao fato gerador da respectiva obrigacao, excluindo a
responsabilidade do contribuinte ou atribuindo-a a este em carater
supletivo do cumprimento total ou parcial da referida obrigacao”.

Os Municipios e o Distrito Federal, com supedaneo no art. 128 do CTN,
mediante lei, poderao atribuir de modo expresso a responsabilidade
pelo crédito tributario a terceira pessoa, vinculada ao fato gerador da
respectiva obrigacao, excluindo a responsabilidade do contribuinte ou
atribuindo-a a este em carater supletivo do cumprimento total ou
parcial da referida obrigacao, inclusive no que se refere a multa e aos
acréscimos legais (art. 6°, LC 116/03).
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Os responsaveis citados no paragrafo anterior estao obrigados
ao recolhimento integral do imposto devido, multa e
acréscimos legais, independentemente de ter sido efetuada
sua retencao na fonte.

Sao responsaveis pela obrigacao tributaria principal de acordo
com a Lei Complementar os seguintes tomadores de servicos:

| — o tomador ou intermediario de servico proveniente do
exterior do Pais ou cuja prestacao se tenha iniciado no
exterior do Pais;

Il — a pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora ou
intermediaria dos servicos descritos nos subitens 3.05, 7.02,
7.04, 7.05,7.09, 7.10, 7.12, 7.14, 7.15, 7.16, 7.17, 7.19, 11.02,
17.05 e 17.10 da lista anexa.
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Atualmente, a UNEMAT é substituto tributario em varias cidades
onde possuem campi universitarios. Para que a UNEMAT seja
substituta tributaria do ISSQN, é necessario que a substituicao
esteja prevista em lei ou seja firmado convénio entre o
municipio interessado e UNEMAT/Estado (verificar com as
unidades — legislacbes e Contas bancarias para retencoes),
conforme o artigo 199, do Cddigo Tributario Nacional:

Art. 199. A Fazenda Publica da Unido e as dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios prestar-se-Go mutuamente
assisténcia para a fiscalizacdo dos tributos respectivos e permuta
de informacgbées, na forma estabelecida, em carater geral ou
especifico, por lei ou convénio.
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Nos casos em que nao houver o convénio firmado entre o
Municipio e o Estado de Mato Grosso/UNEMAT, ndao ha substituicao
tributaria, e por isso, nao havera a retenc¢ao na fonte do ISSQN.

Entretanto, cabe ao Estado/UNEMAT, na qualidade de tomador de
servico, zelar pelo recolhimento do ISSQN, devendo observar no
momento do pagamento, se a nota fiscal foi devidamente retirada
do orgao municipal responsavel e se o valor do imposto esta
destacado, isso significando que o valor sera recolhido pelo
prestador do servico.

Se houver duvida apds anadlise e verificacao de legislacao, recolher a
aliguota de 5%.
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7) Incidéncia: Anexo da Lei Complementar n°. 116 de 31 de julho de 2003

Segundo o art. 2° da Lei Complementar n° 116/03, o imposto nao incide
sobre:

|. As exportacOes de servicos para o exterior do Pais, nao se enquadrando
os servicos desenvolvidos no Brasil, cujo resultado aqui se verifique, ainda
gue o pagamento seja feito por residente no exterior;

Il. A prestacao de servicos em relacao de emprego, dos trabalhadores
avulsos, dos diretores e membros de conselho consultivo ou de conselho
fiscal de sociedades e fundacdes, bem como dos sdcios-gerentes e dos
gerentes-delegados;

IIl. O valor intermediado no mercado de titulos e valores mobiliarios, o
valor dos depdsitos bancarios, o principal, juros e acréscimos moratorios
relativos a operacdes de crédito realizadas por instituicdes financeiras.
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Atencao:

A partir da edicdo da Lei Complementar Federal n? 116/03 alguns
servicos deixaram de ser tributados pelo ISSQN, quais sejam:

e Locacgdo de Bens Moveis e Imoveis, incluindo veiculos automotores;

- A locacao de bens imoveis ou moveis nao constitui uma prestacao de
servicos, mas disponibilizacao de um bem seja ele imovel ou movel
para utilizacao do locatario sem a prestacao de um servico.

e Producéo, gravacgdo, edicdGo, legendagem e distribuicdo de filmes,
videotapes, discos, fitas cassete, compact disc, digital video disc e
congéneres;

e Veiculacdo e divulgacdo de textos, desenhos e outros materiais de
propaganda e publicidade, por qualquer meio.
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8) Local da incidéncia: O local de incidéncia do imposto
foi tratado pela atual legislacao no artigo 32 mantendo
como regra geral o local do estabelecimento prestador.
Todavia, esse mesmo artigo, aumentou o numero de

excecoes em que o ISSQN sera devido no local da
execucao do servico.

| — Imposto Devido no Local do Estabelecimento
Prestador;

Il — Imposto Devido no Local da Execucao dos Servicos;

Il — Imposto Devido no Local do Estabelecimento do
Tomador ou Intermediario do Servico.
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| — Imposto Devido no Local do Estabelecimento Prestador

Art. 49 Considera-se estabelecimento prestador o local onde o
contribuinte desenvolva a atividade de prestar servigos, de modo
permanente ou temporario, e que configure unidade econémica ou
profissional, sendo irrelevantes para caracteriza-lo as denominagées de
sede, filial, agéncia, posto de atendimento, sucursal, escritorio de
representacdo ou contato ou quaisquer outras que venham a ser
utilizadas.

Dessa maneira, o ISSQN devera ser recolhido ao municipio onde o
contribuinte (prestador de servico) tenha seu estabelecimento (matriz,
filial, sucursal, escritério de representacao etc.) ou no seu domicilio, e
desde que o servico nao esteja descrito nos incisos do artigo 3°.
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Il — Imposto Devido no Local da Execucao dos Servicos

O ISSQON devera ser retido na fonte e recolhido para o municipio conveniado,
utilizando o critério do local onde o servigco estiver sendo executado, nos seguintes
Casos:

Art. 3°.(...)

Il — da instalacdao dos andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas, no caso dos
servicos descritos no subitem 3.05 da lista anexa;

lll — da execugao da obra, no caso dos servigos descritos no subitem 7.02 e 7.19 da
lista anexa;

IV — da demoli¢cao, no caso dos servicos descritos no subitem 7.04 da lista anexa;

V — das edificacbes em geral, estradas, pontes, portos e congéneres, no caso dos
servicos descritos no subitem 7.05 da lista anexa;

VI — da execucgao da varricao, coleta, remocao, incineracao, tratamento, reciclagem,
separacao e destinacao final de lixo, rejeitos e outros residuos quaisquer, no caso dos
servicos descritos no subitem 7.09 da lista anexa;

VIl — da execucdao da limpeza, manutencao e conservacao de vias e logradouros
publicos, imdveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e congéneres, no caso dos
servicos descritos no subitem 7.10 da lista anexa;
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VIII — da execucao da decoracao e jardinagem, do corte e poda de
arvores, no caso dos servicos descritos no subitem 7.11 da lista anexa;
IX — do controle e tratamento do efluente de qualquer natureza e de
agentes fisicos, quimicos e bioldgicos, no caso dos servicos descritos
no subitem 7.12 da lista anexa;

X — (VETADO)
XI - (VETADO)
Xl — do florestamento, reflorestamento, semeadura, adubacao e

congéneres, no caso dos servicos descritos no subitem 7.16 da lista
anexa;

XIlll — da execucao dos servicos de escoramento, contencao de
encostas e congéneres, no caso dos servicos descritos no subitem 7.17
da lista anexa;

XIV — da limpeza e dragagem, no caso dos servicos descritos no
subitem 7.18 da lista anexa;
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XV — onde o bem estiver guardado ou estacionado, no caso
dos servicos descritos no subitem 11.01 da lista anexa;

XVI — dos bens ou do domicilio das pessoas vigiados,
segurados ou monitorados, no caso dos servicos descritos no
subitem 11.02 da lista anexa;

XVIl — do armazenamento, depodsito, carga, descarga,
arrumacao e guarda do bem, no caso dos servicos descritos
no subitem 11.04 da lista anexa;

XVIIl — da execucao dos servicos de diversao, lazer,
entretenimento e congéneres, no caso dos servicos descritos
nos subitens do item 12, exceto 0 12.13, da lista anexa;

XIX — do Municipio onde esta sendo executado o transporte,
no caso dos servicos descritos pelo subitem 16.01 da lista
anexa;
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lll — Imposto Devido no Local do Estabelecimento do Tomador
ou Intermediario do Servico

O ISSQN sera devido no local do estabelecimento do tomador
ou intermediario do servico ou onde ele estiver domiciliado
(caso nao tiver estabelecimento) nos seguintes casos:
- Quando o servico for proveniente de outro pais ou se fora do
territério nacional se tenha iniciado a prestacao (inciso | do
art. 3° e §1° do art. 1° da Lei Complementar n. 116/2003); e
No caso de fornecimento de mao-de-obra, mesmo em
carater temporario, inclusive de empregados ou
trabalhadores, avulsos ou temporarios, contratados pelo
prestador do servico (inciso XX do art. 3° e subitem 17.05 da
Lista Anexa, todos da Lei Complementar n. 116/2003).
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9) Base de calculo: A base de calculo do ISSQN é o preco do servico, conforme
o art. 7° da Lei Complementar n. 116/2003.

E vedado deduzir da base de calculo do imposto as parcelas eventualmente
devidas relativas ao IRRF e ao INSS, ainda que destacadas na nota fiscal.

Entretanto, pode-se deduzir da base de calculo do ISSON a prestacao dos
servicos de construcao civil nas seguintes hipoteses:

- Quando o valor relativo ao fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador fora do local da prestacao dos servicos, sujeito ao ICMS; e

- Quando o valor dos materiais fornecidos pelo prestador.

Essa excecao legal esta prevista no §2° inciso | do art. 7° da Lei
Complementar n. 116/2003 e nos subitens 7.02 e 7.05 da Lista Anexa a
referida Lei.
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Caso pratico 04

Uma empresa venceu licitacao promovida pela UNEMAT para prestar
servicos de instalacao de palcos de uso temporario no municipio de
Cuiaba. O primeiro pagamento é de RS 4.000,00 (quatro mil reais). A
aliquota a ser aplicada, segundo a tabela de ISSQN de Cuiaba, é de 5%,
assim:

RS 4.000,00 x 0,05 = RS 200,00
Valor a ser pago ao prestador do servico:
RS 4.000,00 — RS 200,00 = RS 3.800,00

Valor a ser retido na fonte e recolhido para o municipio de Cuiaba:

RS 200,00
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Caso pratico 05

Uma empresa presta servico de concretagem para o Estado de Mato Grosso e
a obra sera edificada no municipio de Cuiaba. O valor total é de RS 50.000,00
(cinqlienta mil reais). O valor do material destacado na nota fiscal foi de RS
20.000,00 (vinte mil reais). A aliquota aplicada pelo municipio é de 5%, assim:

N Historio Valor

01 Valor total da nota fiscal RS 50.000,00
02 Valor do Material destacado na Nota Fiscal RS 20.000,00
03 Base de célculo (1-2) RS 30.000,00
04 Aliguota a ser aplicada para o servigo 5%
05 ISSQN devido (3x4) RS 1.500,00
06 Valor liquido a pagar ao prestador (1-5) RS 48.500,00

Valor a ser retido na fonte e recolhido para o

07 municipio de Cuiaba (5)

RS 1.500,00
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ATENCAO

- O valor dos materiais produzidos e/ou fornecidos
pelo prestador do servico de construcao civil so
podera ser deduzido da base de calculo se estiver
destacado (anotado/apontado) de forma
especificada na Nota Fiscal.

- Nao se deve deduzir da base de calculo o valor da
subempreitada, mesmo que esteja destacado na
Nota Fiscal.
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Titulo IV — Simples Nacional
Capitulo | — Comentarios Gerais

1) Conceito: O Simples Nacional é um regime tributario diferenciado,
simplificado e favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de
14.12.2006, aplicavel as Microempresas e as Empresas de Pequeno
Porte, a partir de 01.07.2007.

2) Abrangéncia: A Lei Complementar n2 123, de 14.12.2006 estabelece
normas gerais relativas as Microempresas e as Empresas de Pequeno
Porte no ambito dos Poderes da Unidao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, abrangendo, nao s6 o regime tributario
diferenciado (Simples Nacional), como também aspectos relativos as
licitacdes publicas, as relacdes de trabalho, ao estimulo ao crédito, a
capitalizacao e a inovacao, ao acesso a justica, dentre outros.
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4) Recolhimento unificado: O Simples Nacional implica o
recolnimento mensal, mediante documento uUnico de
arrecadacao, dos seguintes tributos: Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ); Imposto sobre Produtos
Industrializados (IPl); Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL); Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS); Contribuicdo para o
PIS/PASEP; Contribuicao Patronal Previdenciaria (CPP);
Imposto sobre Operacoes Relativas a Circulacao de
Mercadorias e Sobre Prestacoes de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicacao (ICMS); Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISS).
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5) INSS: Na Contratacao de Micro-Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte optantes pelo
SIMPLES somente havera a retencao de 11%
(onze por cento) sobre o valor bruto da nota
fiscal, da fatura ou do recibo, em relacao aos
seguintes servicos:

1) Construcao de imoveis e obras de engenharia
em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada,

2) Servico de vigilancia, limpeza e conservacao.
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6) ISSQN: Observada as disposicoes contidas na Lei
Complementar n? 116 de 31/07/03, na prestacao
de servicos por empresas optantes do simples deve
haver a retencao e recolhimento do ISSQN, nos

percentuais previstos nos anexos Illl e IV da LC
123/2006.

Como as aliquotas variam conforme o faturamento
da empresa, orientamos que sejam exigidos dos
fornecedores dos servicos que se destaque a
aliquota devida, em cumprimento a LC 123/2006.
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ANEXO I
Partilha do Simples Nacional — Servicos e Locacéo de Bens Maveis

Receita Bruta em 12 meses (em RS) ALIQUOTA IRPJ CELL COFING PISIPASEP CPP 155

Até 120.000,00 8,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 4,00% 2,00%
De120.000,01 a 240.000,00 3.21% 0,00% 0,00% 1,42% 0,00% 4,00% 2,79%
De240.000,01 a 360.000,00 10,25% D,48% 0,43% 1,43% 0,35% 4.07% 3,50%
De360.000,01 a 480.000,00 11,31% 0,53% 0,53% 1,56% 0,38% 4.47% 3,34%
De 430.000,01 a §00.000,00 11,40% 0,53% 0,52% 1,58% 0,38% 452% 3,57%
De600.000,01 a 720.000,00 12,42% 0,57% 0,57% 1,73% D,40% 492% 423%
De720.000,01 a 340.000,00 12,54% 0,59% 0,56% 1,74% 0,42% 497% 4.26%
De 840.000,01 a 960.000,00 12,58% 0,59% 0,57% 1,76% 0,42% 5,03% 4.31%
De960.000,01 a 1.080.000,00 13,66% 0,63% 0,61% 1,88% D,45% 5,37% 451%
De1.080.000,01 a 1.200.000,00 13,58% 0,63% 0,64% 1,89% D,45% 5,42% 4 B5%
De1.200.000,01 a 1.320.000,00 14,93% 0,69% 0,69% 2,07% 0,50% 5,98% 5,00%
De1.320.000,01 a 1.440.000,00 15,06% 0,69% 0,69% 2,09% 0,50% 5,09% 5,00%
De1.440.000,01 a 1.580.000,00 15,20% 0,71% 0,70% 2,10% 0,50% 5,19% 5,00%
De1.560.000,01 a 1.830.000,00 15,35% 0,71% 0,70% 2,13% 0,51% 5,30% 5,00%
De1.630.000,01 a 1.500.000,00 15,48% 0,72% 0,70% 2,15% 0,51% 5,40% 5,00%
De1.800.000,01 a 1.920.000,00 18,85% 0,78% 0,78% 2,34% 0,56% 7.41% 5,00%
De1.820.000,01 a 2.040.000,00 18,98% 0,78% 0,78% 2,368% 0,56% 7.50% 5,00%
De2.040.000,01 a 2.160.000,00 17,13% 0,30% 0,79% 2,37% 0,57% 7.60% 5,00%
De2.150.000,01 a 2.230.000,00 17,27% 0,30% 0,79% 2,40% 0,57% 771% 5,00%
De2.280.000,01 a 2.400.000,00 17,42% 0,31% 0,79% 2,42% 0,57% 7,83% 5,00%
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ANEXO IV
Partilha do Simples Nacional — Servicos
Receita Bruta em 12 meses (em RS) ALIQUOTA | IRPJ | CSLL | COFINS PIS/PASEP ISS
Ate 120.000.00 4,50% 0,00% | 1.22% | 1.28% 0,00% 2,00%
De 120.000,01 a 240.000,00 6.54% 0,00% | 1.84% | 1.91% 0,00% 2,79%
De 240.000.01 a 360.000.00 770% 0.16% | 1.85% 1.95% 0.22% 3.50%
De 360.000,01 a 480.000,00 549% 052% | 167% | 1.99% 027% 3,84%
De 480.000,01 a 600.000,00 397% 089% | 189% | 2.03% 0.29% 3,87%
De 600.000,01 a 720.000.00 0 75% 125% | 191% | 207% 0.32% 4.23%
De 720.000,01 a 840.000,00 10.26% 162% | 193% 2% 0.34% 4,26%
De 840.000,01 a 360.000,00 10.76% 200% | 1.95% | 215% 0.35% 4,31%
De 360.000,01 a 1.080.000,00 1151% 237% | 197% | 2.19% 037% 4,61%
De 1.080.000,01 2 1.200.000,00 12.00% 274% | 2.00% | 223% 0.36% 4,65%
De 1.200.000,01 a 1.320.000,00 12.60% 0% | 201% | 227% 0.40% 5,00%
De 1.320.000.01 a 1.440.000,00 13.25% 349% | 2.03% 231% 042% 5,00%
De 1.440.000,01 a 1.360.000,00 13.70% 366% | 2.05% | 2.35% 0.44% 5,00%
De 1.560.000,01 a 1.6580.000,00 14.15% 123% | 207% | 239% 0.46% 5,00%
De 1.650.000,01 a 1.800.000,00 14.60% 460% | 210% | 243% 047% 5,00%
De 1.800.000.01 a 1.320.000,00 15.05% 2.90% | 2.19% 247% 0.45% 5,00%
De 1.320.000,01 2 2.040.000,00 15.50% 521% | 227% | 251% 051% 5,00%
De 2.040.000,01 2 2.160.000,00 15,95% 551% | 2.36% | 2.55% 053% 5,00%
De 2.160.000,01 a 2.280.000,00 16.40% 561% | 245% | 2.59% 055% 5,00%
De 2.250.000,01 2 2.400.000,00 16,85% 512% | 259% | 269% 057% 5,00%
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Titulo V — Nota Fiscal Eletronica
Capitulo | = Comentarios Gerais

Conceito: E um documento emitido e armazenado
eletronicamente, de existéncia apenas digital, com
o intuito de documentar uma operacao de
circulacao de mercadorias ou prestacao de servicos
ocorrida entre as partes, cuja validade juridica é
garantida pela assinatura digital do emitente e
recepcao, pelo fisco, antes da ocorréncia do Fato
Gerador.
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Documento auxiliar de nota fiscal eletronica (DANFE): E a
impressao em papel comum (A4) que acompanha a
mercadoria; nao é a Nota Fiscal € apenas uma representacao
grafica; possui o codigo de barras para consulta da nota fiscal
eletronica no site da Fazenda; a verdadeira nota esta
armazenada no banco de dados da Fazenda e no Ambiente
Nacional; auxilia a escrituracao da NFe no destinatario.

2) Legislacao: A Nota Fiscal Eletronica tem validade em todos
os Estados da Federacao e ja € uma realidade na legislacao
brasileira desde outubro de 2005, com a aprovacao do Ajuste
SINIEF 07/05 que instituiu nacionalmente a Nota Fiscal
Eletronica e o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica —
DANFE.



1
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Vantagens da NF-e

 Aumenta a transparéncia fiscal

* Reduz custo com aquisicao de formulario

* Reduz erros de escrituracao

 Simplifica o cumprimento de obrigacoes
acessorias (retencgoes)

* Reduz o consumo de papel

* Intensifica o compartilhamento de informacoes
entre os Fiscos

* Fortalece o cruzamento de informacoes

* Fomenta a concorréncia leal
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Mas como identificar se sua empresa esta relacionada
na Obrigatoriedade?

Ao contrario do que muitos pensam, o enquadramento
nao esta relacionado a nenhum CNPJ ou CNAE principal
ou secundario especifico. Segundo informacoes
fornecidas pela Secretaria da Fazenda, o critério para a
obrigatoriedade de emissao de NF-e & simplesmente o
exercicio de uma das atividades relacionadas na lista da
Obrigatoriedade, sendo indiferente, portanto, o CAE,
CNAE ou CNPJ cadastrado junto aos 6rgaos publicos.
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Desta forma, o contribuinte que porventura pratique uma
das atividades listadas através do Protocolo ICMS
10/2007 e suas alteracdes, estd obrigado a emitir NF-e;
na situacao inversa, o Portal da Nota Fiscal Eletronica da
SEFAZ declara que “o contribuinte que nao pratique as
atividades da obrigatoriedade, mas tenha sido
credenciado de oficio devera procurar a reparticao fiscal
de sua jurisdicao para providenciar a regularizacao de sua
situacao cadastral, modificando as atividades de seu
cadastro que tenham vinculo com a obrigatoriedade para
a seguir efetuar a anulacao da informacao de
obrigatoriedade”.
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O enquadramento tributario e o porte da
empresa também  s3ao  indiferentes a
obrigatoriedade de emissao de NF-e: micro e
pequenas empresas optantes pelo Simples
Nacional, portanto, também podem estar
obrigadas a emitir notas fiscais eletrbnicas,
conforme as operacoes e prestacdes que

realizarem.
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E possivel alterar uma Nota Fiscal Eletronica emitida?

ApOs ter o seu uso autorizado pela SEFAZ, uma NF-e nao podera sofrer
qualquer alteracao, pois qualquer modificacao no seu conteudo invalida a sua
assinatura digital. O emitente podera:

edentro de certas condicoes, cancelar a NF-e, por meio da geracao de um
arquivo XML especifico para isso. Da mesma forma que a emissao de uma NF-
e de circulacdao de mercadorias, o pedido de cancelamento de NF-e também
devera ser autorizado pela SEFAZ. O Layout do arquivo de solicitacdao de
cancelamento podera ser consultado no Manual de Integracao do
Contribuinte.

edentro de certas condicdes, emitir uma Nota Fiscal Eletrénica complementar,
ou uma Nota Fiscal Eletrénica de ajuste, conforme o caso.

esanar erros em campos especificos da NF-e, por meio de Carta de Correcao
Eletrénica - CC-e transmitida a Secretaria da Fazenda. Como esta modalidade
de emissao ainda nao foi implantada, o contribuinte podera emitir Carta de
Correcao Complementar, em papel, conforme definido através do Ajuste
Sineif 01/07.
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Conclusoes
No caso de servicos tomados de empresas:

Nota Fiscal ou recibo:

a) Nota Fiscal ou recibo deve ser nominal a UNEMAT, seguido do nome da
Area Regional;

da Procuradoria, Promotoria de Justica, Centro de Apoio, etc.;

b) CNPJ da UNEMAT-n2. 0137770/0001-30;

c) Endereco da unidade solicitante do servico;

d) Especificacao do servico;

e) Preco unitdrio e total;

f) Carimbo de “recebido” ou “pago” seguido da assinatura do representante
do estabelecimento;

g) Preenchimento por uma so pessoa (emitente), de maneira a ndo recorrer
diferenca de caligrafia, sem rasuras, emendas, borroes ou ressalvas;
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h) Carimbo de servico executado de acordo, assinado pelo responsavel
da unidade solicitante, com data igual a da Nota Fiscal ou recibo;

i) Na Nota Fiscal ou equivalente devera estar impressa, dados
referentes a empresa CNPJ, nome, endereco, municipalidade, Estado, e
ainda conter descricao dos servicos, valor unitario e total, data, em
caso passivel de retencao de ISSQN conter a aliquota correspondente;
j) Em caso de Empresa ou pessoa fisica que pertenca ao municipio
devera conter o numero do CCM expedido pela

prefeitura;

Servicos Prestados por Pessoa Fisica:

a) Nota Fiscal (segue os critérios da nota de empresa);

b) ou recibo, nominal a UNEMAT, constando o CNPJ n2. 0137770/0001-
30;

c) Conter o numero do CCM (Cadastro de Contribuinte do Municipio).



Prestador de servicos — Pessoa Fisica:

Antes de pagar ao prestador de servico:

a)

b)

d)
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Reter 11% de INSS (recolhido dia 20 do més subsequente
da emissao da Nota Fiscal) se o prestador estiver sob a
responsabilidade da UNEMAT;

Reter o percentual de ISSQN, equivalente ao servico
prestado, verificando o servico e legislacao municipal
referente ao ISSQN e Legislacao referente ao Simples
Nacional, na duvida pagar 5%;

Reter o Imposto de Renda na Fonte, verificando o limite
de isencao na tabela Progressiva;

Programar o recolhimento da parte patronal — 20% do
valor do servico de Pessoa Fisica a cargo da Instituicao.



Prestador de servi¢cos — Pessoa Juridica:

Antes de pagar ao prestador de servico:

a)

b)
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Reter 11% de INSS (recolhido dia 20 do meés
subsequiente da emissao da Nota Fiscal) do prestador
(cessao de mao-de-obra ou empreitada);

Reter o percentual de ISSQN, equivalente ao servico
prestado, verificando o servico e legislacao municipal
referente ao ISSQN e Legislacao referente ao Simples
Nacional, na duvida pagar 5%;

Reter o Imposto de Renda na Fonte, de acordo com a
aliguota do servico estabelecida em lei.
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Prestador de servi¢cos — Pessoa Juridica no Simples Nacional:

Verificar se a legislacao Municipal exige a retencao do ISSQN,
pois IRRF nao retém e INSS s6 de prestacao de servicos de
Construcao de imoveis e obras de engenharia em geral,
inclusive sob a forma de subempreitada; servico de vigilancia,

limpeza e conservagao.:
a) Se NAO: Justificar conforme legislacao municipal.
b) Se SIM: Verificar se a empresa é optante do SIMPLES
NACIONAL

. Se NAO: Reter e justificar conforme legislacio municipal.
. Se SIM: Verificar se o servico consta dos itens do art. 32 da LC

116/03.

— Se SIM: Reter pela aliquota do SIMPLES, destacada na Nota Fiscal (ou em
carta de corre¢do) ou na auséncia da informagao reter 5%.
— Se NAO: Nao reter. (Resolucao CGSN N2 51 ndo permite a retencao)
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Modelo de Planilha para Reteng¢ao

Declaragao de servigos contratados

Exercicio: Ano Base:

Processo Codigodo Nomedo prestador CNPJ N2 . DaNF Data Valordo Simples INSS IRRF ISSQN
Tipo de Recurso servigo de servico Servigo
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Manuais de Retencdes da AGE

Manual Pritico Orientativo a0s Orgios do Poder Executivo Estadual - ISSQN Masual Pritico Orisatativ a0 Orgios e E .

Manual Pritico Orientativo a0s Orgios do Poder Executive Estadual - IRRF do Poder Exacutiva Estadual: Retengio

HANUAL PRATICO ORIENTATIVO MANUAL PRATICO ORIENTATIVO

SR SRATIC MSSTITI 108 6RGAOS DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL A0S 6RGAOS DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL

A0S ORGAOS DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL

i

R _ . ARETENGAO, O RECOLHIMENTO E A COMPROVAGAODO
ARETENGAQ; O RECOLHIMENTO E A COMPROVACAQ DO, 3 RV S TR NATIRE?
ol R IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA

MANUAL PRATICO ORIENTATIVO
DOS ORGAO E ENTIDADES DO PODER
EXECUTIVO ESTADUAL.:

Retencgdes Previdenciarias

Versio 1 - Cuiaba, Novembro de 2005. Cuiabd - Novernbror2005

Versio 1 - Cuiaba — Novembro de 2005

‘Auditoria Geral do Estado - AGEMT i Ge Ik CAGET

Auditoria Geral do Estado - AGE-MT 1

Fonte: www.auditoria.mt.gov.br
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“Art. 3° Ninguém se escusa de cumprir a lei,
alegando que nao a conhece.”

Decreto-Lei n2. 4.657, de 04/09/1942
Lei de Introducdo as normas do direito brasileiro
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“Feliz € o homem que acha sabedoria, e 0
homem que adquire entendimento; pois melhor
é o lucro que ela da do que o lucro da prata, e a

sua renda do que o ouro.”

Provérbios 3.13-14
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