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Solicitação de Portaria
· Todas as solicitações de portaria devem ser efetivadas através de ofício, contendo as informações abaixo:
· Número de protocolo
· Objetivo da Portaria
· Nomear membros
· Compor comissão

Obs.: Lembrando que, a Unemat possui regras especificas em relação à composição de alguns conselhos e comissões, sendo assim, é importante sempre verifica-las antes do envio da solicitação de qualquer portaria.
· Período de vigência da portaria
· Membros participantes, com as devidas designações (Coordenador, Vice-Coordenador, Presidente, Membro docente, Membro discente, entre outras).
· A PRPPG receberá a solicitação de confecção de portaria e remeterá a Reitoria.
· Cabe aos programas o acompanhamento das solicitações através no número de protocolo.

· Todas as portarias, após confecção, são disponibilizadas no site da Unemat.
 Link: http://www.unemat.br/legislacao/index.php?ac=portarias 
Obs.: Em casos em que a portaria ainda não foi disponibilizada no site da UNEMAT, porém há a necessidade da mesma, os próprios programas de posse do número de protocolo, podem ligar diretamente na Reitoria e verificarem o andamento da confecção da referida portaria.
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