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Orientação da para instruir o processo de envio de Relatório de afastamento para qualificação em Programas de Pós-graduação nacionais ou estrangeiras, conforme normatização da CAPES e conforme Resolução nº. 012/2011-CONEPE.
	Instruir processo com capa preenchida corretamente (Processo nº, enumerar as páginas, nome do servidor, setor de lotação, Campus Universitário e assunto Ex.: Relatório de Afastamento para Qualificação), contendo os documentos abaixo descritos: 

O Relatório Semestral deverá ser encaminhado à PRPPG até 15 de Agosto (1º semestre) e até 15 de Janeiro (2º semestre).


	ANEXADOS PELO REQUERENTE
	

	Requerimento constando dados funcionais com endereço completo, e-mail e telefone, conforme modelo disponível na página da PRPPG;
	

	Anexar Atestado de Matrícula/Histórico Escolar ou Declaração constando: disciplinas cursadas, créditos obtidos e aproveitamento, com dados atualizados;
	

	Anexar juntamente com o relatório a Avaliação de desempenho do orientando assinado pelo orientador.
	

	Ofício de Encaminhamento para o Curso de Origem;
	

	ANEXADOS PELA CURSO
	

	Parecer do Colegiado de Curso dando ciência do afastamento do docente.
	

	Ofício de Encaminhamento para a Faculdade de Origem
	

	ANEXADOS pela Faculdade
	

	Parecer pela Faculdade
	

	ANEXADOS PELA PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO
	

	Consulta a CAPES se o Programa de Pós-graduação é recomendado/reconhecido pelo Ministério da Educação - Conselho Nacional de Educação (CNE), com conceito igual ou superior a 3.
	

	Atestado de inexistência de débitos financeiros, acadêmicos e com projetos de pesquisa e/ou extensão junto a PRPPG, PROEC, PGF e PROEG.
	

	Parecer da PRPPG e encaminhamento para o Gabinete da Reitoria para confecção e publicação da Portaria. 
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