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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

1- ÓRGÃO: UNEMAT

 
      
        2- TERMO DE REFERÊNCIA  n.º  ____ / 2016
3- Unidade Orçamentária:                                               

4- Grupo de Despesa:        (  ) Investimento       (  ) Custeio

5- Área/Setor/Departamento de Interesse:

	6- Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor

Projeto/Atividade

Fonte

Elemento e Sub-Elemento de Despesas

Valor Estimado (R$)

Total

R$ 




Obs.: os campos valor unitário e total são facultativos, haja vista constarem da planilha de bens ou serviços criados no momento da instrução do processo administrativo, podendo ser indicado caso pertinente.

	8- Objeto do Termo de Referência:
<Inserir o objeto da aquisição ou contratação>

Modelos: Aquisição de material permanente: instrumentos musicais, para atender a demanda do Projeto Sinfonia, da Universidade do Estado de Mato Grosso, conforme quantidades e especificações constantes do Anexo I.
OU

Aquisição de material de consumo: expediente, copa e cozinha, higiene e limpeza, gêneros Alimentícios, materiais de Limpeza, papel, para atender a demanda do Campus Universitário de ______________________________, da Universidade do Estado de Mato Grosso, conforme quantidades e especificações constantes do Anexo I.
OU

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de limpeza, higiene e conservação e oficial de serviços gerais, incluindo mão-de-obra e ferramentas, para atender a demanda da Sede Administrativa e dos Campi da Fundação Universidade do Estado de Mato Grosso, conforme descrições dos serviços e quantidades descriminadas no Plano de Trabalho em anexo.


	9- Descrição do Objeto 

9.1 - <Caso a aquisição se refira à Obras e Infra-Estrutura/Equipamento de Apoio/ Equipamento de Informática, descrever a Especificação Técnica>;

9.2 - <Caso a aquisição se refira à Consultoria, descrever as atividades mínimas a serem desenvolvidas e a carga horária estimada>;
9.3 - <Caso a aquisição se refira à Capacitação, descrever os objetivos, conteúdos programáticos mínimos, carga horária estimada e público alvo>.


	10- Justificativa

<Inserir as justificativas do objeto da aquisição>



	11- Resultados Esperados

<Inserir os resultados esperados com o objeto da aquisição>



	12- Data Estimada para entrega e Periodicidade do Contrato:

<Inserir a data estimada para a entrega do objeto e a periodicidade do contrato da aquisição>

A entrega será semanal para o INTERIOR do Estado, a contar do recebimento da Nota de Empenho, nas quantidades e endereços indicados por meio de Ordem de Fornecimento;

O Contrato vigorará a partir de sua assinatura pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado pelo exercício seguinte, até o limite de sessenta meses, na forma prevista inciso II, do artigo 57, da Lei 8.666/93 e alterações posteriores por interesse da Administração, tendo seu extrato publicado no Diário Oficial, no prazo legal.


	13- Local de Entrega/Realização

<Inserir a data estimada para a entrega do objeto da aquisição>

Nas cidades de Alta Floresta, Alto Araguaia, Barra do Bugres, Cáceres, Colíder, Juara, Luciara, Nova Xavantina, Pontes e Lacerda, Sinop, e Tangará da Serra, nas quantidades e endereços a serem estipulados na Ordem de Fornecimento.


	14- Condições de Pagamento

<Inserir a data estimada para a entrega do objeto da aquisição>

O pagamento será efetuado pelo contratante em favor da contratada mediante ordem bancária a ser depositada em conta-corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com a Instrução Normativa 001/2007 SAGP/SEFAZ publicada no DOE de 25/05/2007 (página 32), após a apresentação da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contratante;

A Contratada deverá indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, descrição do produto (com detalhes), o número e nome do banco, agência e número da conta onde deverá ser feito o pagamento, via ordem bancária;

Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serão devolvidas ao fornecedor, para as necessárias correções, com as informações que motivaram sua rejeição, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentação;

Nenhum pagamento isentará o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas responsabilidades e obrigações, nem implicará aceitação definitiva do fornecimento.

O Contratante não efetuará pagamento de título descontado, ou por meio de cobrança em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio de operação de factoring;

Deverá apresentar a Nota Fiscal de entrada do produto no ato da liquidação, procedimento de conferência, de acordo com o que determina a Lei nº 4.320/64, art. 3º, § 2º, I.

As despesas bancárias decorrentes de transferência de valores para outras praças serão de responsabilidade do Contratado.

O pagamento somente será efetuado mediante apresentação da regularidade documental.


	15- Proposta Financeira

<A Proposta Financeira deverá ser apresentada contendo: Valor Unitário, Valor Global do lote, Validade da proposta e Forma de cobrança.>



	16- Requisitos para Apresentação da Proposta 

< Inserir os requisitos obrigatórios para a apresentação da proposta, quando necessário para explicitar Capacitação e/ou Consultoria>
16.1- Conhecimento Prévio

< Inserir os conhecimentos prévios do Fornecedor do Objeto do Contrato para a apresentação da proposta, quando necessário para explicitar Capacitação e/ou Consultoria>
16.2- Perfil do Profissional

<Inserir o perfil do profissional que deverá comprovar experiência na área, bem como no tratamento dos processos desta natureza no Setor Público.>

16.3- Perfil da Empresa

<Inserir o perfil da empresa que deverá comprovar experiência anterior na execução do objeto em órgãos públicos.>

16.4- Plano de Trabalho

<Inserir o Plano de Trabalho para a aquisição do objeto.>

16.4.1- Metodologia

<Inserir a Metodologia de Desenvolvimento para a aquisição do objeto.>

16.4.2- Descrição do Projeto

<Inserir a Descrição do Projeto para a aquisição do objeto.>

16.4.3- Gerência das Atividades

<Inserir a sistemática de gerenciamento do projeto a ser utilizada pela empresa fornecedora>

16.5- Responsabilidade das partes

16.5.1- Da Contratante

<Inserir os servidores da Contratante que irão compor a equipe e suas responsabilidades>

Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informações que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigações dentro das normas;

Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condições estabelecidas no Edital;

Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as obrigações assumidas pelo fornecedor;

Fiscalizar o cumprimento às obrigações da contratada;

Comunicar à empresa sobre possíveis irregularidades observadas nos bens fornecidos, para imediata substituição;
16.5.2- Da Contratada

<Inserir os servidores da Contratada que irão compor a equipe e suas responsabilidades>

Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da convocação formal;

Executar o fornecimento dentro dos padrões estabelecidos pela SAD/UNEMAT, de acordo com a especificação do Edital, responsabilizando-se por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento de condição estabelecida;

O vencedor ficará obrigado a executar os serviços desta licitação, pretendidos pela UNEMAT, em no máximo 60 (sessenta) dias úteis, a contar do recebimento da nota de empenho, sob pena de multa diária de 1% (um por cento) do valor de empenho;

A contratada ficará obrigadas a aceitar nas mesmas condições do edital, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade inicial do objeto, devendo supressões acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas, sem qualquer ônus para a Unemat;

Manter as condições de habilitação e qualificação exigidas para sua contratação;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados a Unemat, sobre os bens ofertados;

Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á independentemente da que será exercida pela UNEMAT;

Comunicar imediatamente à Unemat qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária e outros julgavam necessários para recebimento de correspondência;

Demais obrigações e responsabilidades previstas na Lei nº. 8.666/93 e alterações, na Lei nº. 10.520/2002 e Decreto Estadual 7.217/2006 e alterações.


	17– Observações Complementares

<Inserir as observações Complementares>

Licitação, por Pregão Presencial, lote único, visando o menor preço, assegurada à qualidade, bem como possível exigência quanto à comprovação legal que pode vender os bens ofertados, haja vista a possibilidade de problemas legais com a Receita Federal, pois essa exige cadastro de atividade econômica.



Cuiabá, ___ de fevereiro de 200_.

	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Gerente da Área


	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Gerente do Setor



	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Gerente da Unidade


	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ordenador de Despesa




	AUTORIZO O PROCEDIMENTO LEGAL CABÍVEL PARA <INSERIR O OBJETO DO CONTRATO> CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERÊNCIA CONFORME ANEXOS.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Secretário/Diretor




	TR ELABORADO POR: 
	UNIDADE:                            RAMAL:   


* - https://aquisicoes.sad.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/ItemCompraPageList.jsp

Obs.: as descrições não poderão ser alteradas.

** - Obrigatório a indicação do Código do SIAG.

ANEXO I – DOS DESCRITIVOS TÉCNICOS
	Item nº
	Código Siag **
	Descrição do Material *
	Qtd.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	

	38
	
	
	

	39
	
	
	

	40
	
	
	

	41
	
	
	

	42
	
	
	

	43
	
	
	

	44
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