GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO Comissao
Permanente de Licitagdao

CHECK LIST (Dispensa ou Inexigibilidade) - Data 01.09.2021

Item Atividade Sim | Ndo | N/A*
01.00 | Cl ou Oficio de solicitagdo da demanda;
02.00 | Termo de Referéncia/ Projeto Basico; o arquivo digital devera ser enviado para licitacao@unemat.br
02.01 | Motivagdo da Dispensa ou da Inexigibilidade de Licitagdo.
02.02 Anexo com relagdo dos itens a serem adquiridos, com quantidades e unidades; com a indicagdo do codigo
do SIAG e o cédigo compativel do TCE/MT; o arquivo digital devera ser enviado para licitacao@unemat.br
03.00 | Conhecimento, Manifestacdo e Autorizagdo da DAPS — Diretoria Administrativa de Patrimonio e Servigos
04:00 | Parecer DATI —apenas para bens, produtos e servicos de informatica;
05:00 | Parecer COSINT —apenas para bens, produtos e servigos de informatica;
04.00 Autorizagdo do ordenador de despesa, para abertura do procedimento de aquisicdo e definigdo da
modalidade e do tipo de licitagdo a serem adotados;
05.00 Copia do Convénios/Termo de Cooperacdo/Acorde de Cooperagdo, sua publicagdo e do plano de trabalho
) — Quando se tratar de aquisigdo/contratacdo financiada por recursos externos;
06:00 No minimo 03 (trés) orgamentos dos mesmos produtos ou servicos a serem adquiridos ou contratados
(Orgamento original assinado pelo responsdvel da empresa);
CESTA DE PRECOS: consiste de no minimo 03 (trés) referéncias de precos; preco de referéncia consistente
em comprovada pesquisa de mercado; Nessa sequéncia: 1. Contratos atuais; 2. Precos praticados por
06:01 outros 6rgdos; 3. Banco de pregos; 4. Orgamentos emitidos por provaveis fornecedores; (orcamentos dos
mesmos produtos ou servigos a serem adquiridos ou contratados (Orgamento original assinado pelo
responsavel da empresa e cépia do documento de identificagdo)); Os documentos deverdo ser scanneados
e juntados no processo no SIAG; (Se for contratado por DISPENSA.)
08:00 | Pedido de empenho — PED, em nome da Fundagdo Universidade do Estado de Mato Grosso — Unemat;
09.00 | Fotocopia do CNPJ da empresa;
10.00 | Fotocdpia do requerimento de empresdrio ou estatuto ou contrato social e alteragdes;
10.01 | Fotocdpia do RG e CPF de todos os sdcios;
Certiddo negativa da divida ativa e fiscal federal e contribuigdes sociais - INSS do domicilio ou sede da
11.00 empresa;
12.00 | Certiddo negativa da divida ativa estadual do domicilio ou sede da empresa;
13.00 | Certiddao negativa de regularidade fiscal estadual do domicilio ou sede da empresa;
14.00 | Certiddo negativa de regularidade fiscal municipal do domicilio ou sede da empresa;
15.00 | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;
16.00 | Certiddo negativa de regularidade do FGTS da empresa;
17.00 | Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial e Extrajudicial.
18.00 Balango patrimonial da empresa e se for micro ou pequena empresa pode ser a declaragao simplificada
do ultimo imposto de renda.
19.00 Decla‘ragéo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo, na forma do § 2°, art. 32,
) da Lei n2 8.666/93.
Declaragdo que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s): menores de 18 (dezoito) anos em
20.00 | trabalho noturno, perigoso ou insalubre; menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos.
21.00 Declaragdo da Brépria empresa de que néoNexiste em seu quad.roN de empregados servidores publicos
) exercendo fungdes de geréncias, administragdo ou tomada de decisdo.
22.00 Atestado de capacidade técnica, emitido por entidade publica ou privada, relacionado ao objeto
contratado, para todos os casos.
23.00 Documento que comprova a exclusividade (emitida por entidade competente) — se for contratado por
INEXIGIBILIDADE.
Justificativa da Unidade Solicitante demonstrando:
a) A necessidade da Contratagdo por Dispensa ou Inexigibilidade;
24.00 b) Razdo da escolha da Pessoa Fisica;
c) Valor;
d) Se o valor é compativel com o de mercado;
e) Forma de pagamento e vigéncia contratual.
A pessoa juridica escolhida devera comprovar o PRECO, A NOTORIA ESPECIALIZACAO E SINGULARIDADE
25.00 | DO SERVICO através de CONTRATO ou NOTA FISCAL de fornecimento de produtos e servigos prestados a
outros 6rgdos publicos ou entes privados. DIVERSOS — se for contratado por INEXIGIBILIDADE.
26.00 | Quando envolver contrato:

Comissao Permanente de Licitagdo - CPL

Av. Tancredo Neves, 1095, Bairro Cavalhada 2 - CEP: 78.200-000, Caceres, MT UNEMA ' .
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
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GOVERNO DE

MATO GROSSO

ESTADO DE TRANSFORMAGCAQ

a) Indicar o nome da pessoa que ira assinar o contrato;
b) Dados pessoais para preenchimento do contrato;
c) Fone para contato.

27.00 | Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) - Federal
28.00 | Encaminhar para a Comissdo de Licitagdo;

29.00 | Encaminhar para a Supervisdo de Contratos para confec¢do da minuta do contrato ou justificativa da ndo
confecgdo;

30.00 | Encaminha processo para manifestacdo técnica conclusiva da Assessoria Juridica e homologagdo da
Autoridade Superior;

31.00 | Encaminhar para a Superintendéncia de Aquisi¢cGes para autorizagdo - SEGES;

32.00 | Confeccionar, assinar e Publicar no Diario Oficial do Estado de da Unido, este quando for o caso, o aviso e
a ratificagdo da Dispensa ou da Inexigibilidade;

33.00 | Inserir no site da Unemat o aviso e a ratificagdo da Dispensa ou da Inexigibilidade;

34.00 | Langar e enviar no APLIC;

35.00 | Langar no SICONV o processo de aquisicdo/contratacgdo - Caso a referida aquisicdo/contratagdo for advinda
de verba federal;

36.00 | Conferir a regularidade fiscal;

37.00 | Encaminhar para confec¢dao de empenho;

38.00 | Encaminhar para a confecgdo de contrato, nomeagdo do fiscal e suas correspondentes publicagdes no
Diario Oficial e emissdo da ordem de fornecimento; Conferir a regularidade fiscal;

39.00 | Langar no SICONV o contrato - Caso a referida aquisi¢do/contratagdo for advinda de verba federal;

40.00 | Encaminhar ao fiscal do contrato COPIAS do contrato, proposta final, empenho e ordem de
fornecimento/servico, para acompanhar a entrega e conferencia da aquisi¢do ou contratagdo;

41.00 | Encaminhar ao patrimonio e para acompanhar a entrega e conferencia da aquisigdo ou contratagdo;

. N/A* - Ndo se aplica;
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