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DECRETO N° 1.973, DE 25 DE OUTUBRO DE 2013.

Regulamenta a Lei
Federal n° 12.527, de
18 de novembro de
2011, que regula o
acesso a
informagdées, e da
providéncias
correlatas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso das atribuigbes que Ihe confere o inciso Ill, Art. 66, da Constituicdo do
Estado, e o inciso XXXIIl do Art. 5° e no inciso Il do § 3° do Art. 37 da
Constituicdo da Republica e na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, e

Considerando que é dever do Poder Publico promover a
gestdo dos documentos publicos para assegurar o acesso as informagdes
neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituigdo Federal
e com o artigo 1° da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que cabe ao Estado definir, em legislagao
prépria, regras especificas para o cumprimento das determinagdes previstas
na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagoes;

Considerando os objetivos do Sistema Estadual de
Informagdo e do Sistema de Tecnologia da Informagado que visam o
fortalecimento do controle social,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Ficam definidos os procedimentos a serem
observados pela administragdo direta do Poder Executivo, suas autarquias,
fundagbes publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e
suas subsidiarias e empresas controladas direta ou indiretamente, com
vistas a garantir o acesso a informagéo, nos termos da legislagdo estadual
vigente e da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo
Estadual assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a
informacgao, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio,
observados os principios da administragao publica e as diretrizes previstas



na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Submetem-se, no que couber, a determinacéo
prevista no caput as entidades privadas sem fins lucrativos, que recebam,
para realizagdo de agdes de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orgcamento ou mediante subvencgido social, termo de
parceria, convénio, acordo, ajuste ou outro instrumento congénere.

§ 2° A prestacdo da informagdo pelas entidades
previstas no § 1° refere-se a parcela e a destinacdo dos recursos publicos
recebidos.

§ 3° Asentidades que recebam osrecursos mencionados
nos paragrafos anteriores deverdo promover a divulgagédo das informagoes
conforme preceitos do presente Decreto, em sitios da rede mundial de
computadores, em até 90 (noventa) dias a partir da entrada em vigor deste
instrumento.

Art. 3° O acesso a informagdo nos termos deste Decreto
orienta-se pelos principios da Administragdo Publica, observadas as
seguintes diretrizes:

| - respeito a publicidade como preceito geral e do sigilo
COMO excegao;

Il - divulgacdo de informacdo de interesse publico,
independente de solicitagao;

Il - utilizagdo de meios de comunicagao oferecidos pela
tecnologia da informagéo;

IV - promogado da cultura de transparéncia na
administragao publica; e

V - incentivo ao controle social da administragéo
publica.

Art. 4° O acesso a informacgédo de que trata este Decreto
compreende, entre outros contidos no Anexo Il, os direitos de obter:

| - orientagé@o sobre os procedimentos para a consecugao
de acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida
a informacgéo almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgaos ou entidades, recolhidos ou nédo
a arquivos publicos;

Il - informacgdo produzida ou custodiada por pessoa
natural ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus
érgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV -informagédo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V -informacéo sobre atividades exercidas pelos érgdos e
entidades, inclusive as relativas a sua politica, organizacéo e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do
patriménio publico, utilizagdo de recursos publicos, licitagdo, contratos
administrativos;

VIl - informacgao relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e
resultados dos programas, projetos e acgdes dos Orgdos e entidades
publicos, bem como metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspecgdes, auditorias,
prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno
e externo, incluindo prestagbes de contas relativas a exercicios anteriores.

VIIl - remuneragédo detalhada recebida por ocupante de
cargo, posto, graduagdo, funcdo e emprego publico, incluindo auxilios,
ajudas de custo, jetons, indenizacbes e outros valores pagos a qualquer
titulo, bem como proventos de aposentadoria, reforma, reserva e pensdes
de ativos e inativos e os descontos legais, com identificacédo
individualizada do beneficiario e da unidade na qual efetivamente presta
servigos, conforme ato do Poder Executivo Estadual.

§ 1° O acesso a informagédo previsto no caput néo
compreende as informagdes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel
a seguranga da sociedade e do Estado.

§ 2° AQuando nédo for autorizado acesso integral a
informacao por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte
nédo sigilosa por meio de certidao, extrato ou cépia com ocultagao da parte
sob sigilo.



§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as
informagdes neles contidas, utilizados como fundamento da tomada de
decisdo e do ato administrativo, sera assegurado com a edi¢cdo do ato
decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informacdes objeto de
pedido formulado aos 6rgéos e entidades referidas no Art. 1°, quando néao
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos
da lei.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° E dever do 6rgdo ou entidade promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, em local de facil
acesso, no ambito de sua competéncia, de informagéo geral de interesse
coletivo produzida ou custodiada por este primeiro, considerando também
a relagao contida no Anexo Il deste Decreto.

Art. 6° O Portal Transparéncia do Governo do Estado de
Mato Grosso — www.transparencia.mt.qgov.br — deve viabilizar o acesso a
informacgao contendo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional,
enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento
ao publico

Il - orientagdes sobre a Lei de Acesso a Informagao;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas
e acdes de orgdos e entidades, através da pagina da Secretaria
responsavel por esta atividade, que disponibilizarda anualmente as leis
orcamentarias e relatérios de Gestao;

IV - registros de repasses ou transferéncias de recursos
financeiros, relativo aos convénios de descentralizacdo de recursos,
recebidos e concedidos;

V - registros das despesas, conforme disposto na Lei
Federal Complementar n® 131/2009;

VI - informagbes concementes a procedimentos
licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados, de acordo como os
incisos VI, VIl e VIII do Anexo Il deste Decreto, disponibilizadas por todos
os érgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, conforme atribuigdes
relacionadas a centralizagdo dos processos licitatérios no Estado; e

VIl - respostas as perguntas mais frequentes da
sociedade.

§ 1° A pagina institucional do Govemo do Estado de
Mato Grosso — www.nt.qov.br - contera redirecionamento ao sitio
eletrbnico do “Portal Transparéncia” que apresentara as informacgdes
disponibilizadas em atendimento o presente Decreto, bem como,
informacdes relacionadas ao formato de acesso e legislagdes atinentes a
matéria.

§ 2° O portal e seus redirecionamentos deverdo
promover a divulgagdo das informagdes conforme requisitos descritos no
Anexo Il deste Decreto.

Art. 7° O Portal Transparéncia atendera, entre outros,
aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de contelido que
permita o acesso a informacgao de forma objetiva, transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacao de relatério em diversos
formatos eletrdnicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilha e texto, de modo a facilitar a analise da informacéo;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar as especificagdes basicas dos formatos
utilizados para estruturagéo da informacao;

V -indicar local e instrugdo que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrdnica ou telefénica, com o érgdo ou entidade
detentora do sitio;

Art. 8° Cabe a Secretaria de Estado de Planejamento e
Coordenagdo Geral - SEPLAN coordenar as agbes relacionadas a
Transparéncia Ativa.



Art. 9° Cabe ao 6rgdo gestor de tecnologia da
informacgado no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso estabelecer o
ambiente tecnoldgico para atender a Transparéncia Ativa.

Art. 10 Cabe a Secretaria de Estado de Comunicagéo
Social - SECOM manter o portal www.nt.gov.br em atendimento as agdes
relacionadas a Transparéncia Ativa.

§ 1° O Portal da Transparéncia Estadual tera por
finalidade a centralizagéo e divulgacdo de dados relevantes referentes a
transparéncia na gestao e ao controle social do Poder Executivo.

§ 2° O Portal da Transparéncia sera administrado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Coordenacao Geral, devendo os
6rgdos e entidades da Administragdo Publica Direta, Indireta e
Fundacional prestar todas as informagbes necessarias a sua alimentacéo e
manutencao.

§ 3° Atender asrecomendagdes de disponibilizagdo das
informagdes encaminhadas pela Auditoria Geral do Estado, com base no
estudo de recorréncia de informagdes requeridas como transparéncia
passiva definidos nesse decreto, conforme dados disponibilizados pelos
oérgaos responsaveis por sua guarda, classificando-as como informagao
ativa.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao l
Do pedido de acesso

Art. 11 O acesso asinformagdes ndo disponibilizadas no
Portal Transparéncia do Estado de Mato Grosso sera assegurado mediante:

| - criagcdo do Servigo de Informagdes ao Cidadao — SIC,
vinculado a Ouvidoria Geral do Estado de Mato Grosso;

Il - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas,
incentivo a participagdo popular ou a outras formas de divulgagao de
informacgdes.

Art. 12 O Servigo de Informagao ao Cidadao (SIC) sera
oferecido por meio de atendimento presencial, telefénico ou eletronico.

Art. 13 O atendimento previsto no Art. 12 compreende:

| - orientagdo ao publico;

Il - protocolizagdo de documentos e de requerimentos de
acesso a informagéo; e

Il -acompanhamento da tramitagéo.

Paragrafo unico. A solicitagcdo para acesso a
informacgao é assegurada mediante atendimento presencial ou eletrénico,
sem prejuizo da obtengdo de orientagdo por meio telefénico.

Art. 14 Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera
formular pedido de acesso a informacgao.

§ 1° O pedido a que refere o caput sera apresentado em
formulario padrao disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio
eletronico de Acesso a Informagao no portal www.nt.gov.br ou setores de
protocolo, quando n&o houver Ouvidorias Setoriais instaladas no respectivo
6rgdo do Poder Executivo Estadual e em unidades proprias de
atendimento.

§ 2° A orientagdo para o acesso a informagao podera
ocorrer por atendimento telefénico efetuado por meio do servigo telefénico
disponibilizado pela Ouvidoria Geral do Estado.

§ 3° O atendimento presencial sera realizado nas
unidades de protocolo, quando nao houver Ouvidorias Setoriais instaladas,
de cada 6rgado ou entidade do Poder Executivo Estadual, que registrarao
as solicitagdes via sistema disponibilizado pela Ouvidoria Geral do Estado,
gerando protocolo junto ao respectivo sistema, para controle do érgédo
responsavel pelo monitoramento.

§ 4° Nos municipios onde ndo houver unidade de
protocolo ou Ouvidorias Setoriais vinculadas aos ¢6rgdos do Poder



Executivo Estadual, o pedido sera protocolizado diretamente nos érgaos
detentores da informagdo ou através de solicitagdo teleféonica ou meio
eletrbnico, ressalvada disposicdo em regulamentagéo especifica.

§ 5° O atendimento eletrénico sera realizado pela
ferramenta “FALE CIDADAOQ”, no enderego
www.ouvidoria.nt.gov.b/falecidadao, que deve manter o acesso através de
todas as paginas eletronicas pertencentes aos érgédos e entidades do Poder
Executivo Estadual, de modo a facilitar a navegacédo na pagina eletrénica,
gerenciada pela Ouvidoria Geral do Estado.

§ 6° Fica regulamentado o uso do Sistema de Ouvidoria
e Informagbes em ambiente WEB — FALE CIDADAO, ferramenta do
Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo do Mato Grosso, para registro e
acompanhamento das demandas formuladas pelo cidaddo aos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica do Mato Grosso, que obedecerao aos
seguintes preceitos:

| - Asdemandas recebidas pelas unidades do Sistema de
Ouvidoria em atendimento presencial, telefone, carta, fax, e-mail, caixas
de correspondéncias e, ainda, as veiculadas pela midia, deverdo ser
registradas e processadas através do FALE CIDADAO.

Il - A administragdo, manutengdo e operacionalizacao
do Sistema FALE CIDADAO serdo regulamentados pela Auditoria Geral do
Estado, em consonancia a Lei Complementar n°® 413/2010.

Art. 15 O pedido de acesso a informagéo deve conter:

| - nome do requerente;

I - nimero de documento de identificacdo valido
quando de atendimento pessoal, sendo o objeto da consulta da
informacgao for de carater pessoal onde apenas o titular da informagéao
deve ter acesso;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da
informacgéao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrdnico do requerente ou
numero telefénico, para recebimento de comunicagdes ou da informagéao
requerida.

Paragrafo unico. Nos registros relacionados aos demais
servigos disponiveis no Sistema “Fale Cidadao” é parte legitima qualquer
cidaddo ou membro/representante de entidades de classe para informar ou
denunciar irregularidades e ilegalidades ao Governo do Mato Grosso de
forma anénima, sendo obrigatéria, para o devido processamento, uma
fundamentacdo minima que possibilite a identificagdo do denunciado e a
descricdo detalhada do fato.

Art. 16 Nao serdo atendidos pedidos de acesso a
informacgao:

| - genéricos;

Il - cuja informagédo esteja disponivel na pagina de
“Acesso a Informagéo” ou outras paginas institucionais;

Il - desproporcionais para o tempo maximo de
processamento da resposta;

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagbes, ou servico de
produgao ou tratamento de dados que nédo seja de competéncia do 6rgao
ou entidade.

§ 1° Na hipodtese do inciso IV o 6rgdo ou entidade deve,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagéo,
consolidagao ou tratamento de dados.

§ 2° Asinformagbes que estejam contidas em processos
deverao ser requeridasjunto a unidade do 6rgdo competente.

§ 3° Sé&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos
motivos determinantes da solicitagdo de informagéo de interesse publico.

Secao ll
Do fornecimento da informagéao

Art. 17 Cabe ao 6rgdo ou entidade competente para
tratamento da matéria conceder o acesso a informacgao disponivel.



§ 1° Nao estando disponivel a informagado, o érgéo ou
entidade deve, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

| - comunicar a data, o local e o modo para realizar a
consulta, a reproducédo ou a obtencédo da informacéo; e

Il - indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total
ou parcial, ao acesso requerido, sendo direito do requerente obter o inteiro
teor de decisdo, por certiddo ou cépia.

§ 2° Nao estando a matéria afeta ao 6rgdo ou entidade
demandado, este encaminhara o pedido a Ouvidoria Geral do Estado para
a redistribui¢do, no prazo de 5 (cinco) dias, e providéncias de comunicagéo
ao interessado.

§ 3° No caso de que trata o § 2°, o prazo de 20 (vinte)
dias sera contado a partir do recebimento do requerimento pelo 6rgédo ou
entidade responsavel pela informacéo.

§ 4° O prazo de 20 (vinte) dias podera ser prorrogado
por 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, que serd comunicada ao
interessado.

§ 5° A informacgdo armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato, que em se tratando de documento assinado, deve
ser entregue em formato ndo modificavel.

Art. 18 Caso a informacéo esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletrdbnico ou em outro meio de acesso universal, o
6rgao ou entidade deve orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informagéo, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias da data da resposta da referida solicitagao.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput o 6rgédo ou
entidade desobriga-se do fornecimento direto da informagéo, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir
a informacgao.

Art. 19 Quando o fornecimento da informagéo implicar
reproducdo de documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de
resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente DAR — Documento de
Arrecadacdo - ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos
servigos e dos materiais utilizados, ressalvada a hip6tese em que a situagdo
econdmica do requerente ndo |lhe permita fazer o pagamento sem prejuizo
do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da legislacdo
vigente.

Paragrafo unico. A reprodugdo de documentos ocorrera
no prazo de 10 (dez) dias, contado da comprovagdo do pagamento pelo
requerente ou da entrega de declaracdo de pobreza por ele firmada, nos
termos da lei, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao volume
ou ao estado dos documentos, a reprodu¢cdo demande prazo superior.

Art. 20 Quando se tratar de acesso a informagéo contida
em documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, deve
ser oferecida a consulta de cépia, com certificagdo de que esta confere
com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de
copias, o interessado podera solicitar as suas expensas e sob supervisido de
servidor publico, a reprodugéo seja feita por outro meio que ndo coloque
em risco a conservagado do documento original.

Art. 21 O acesso a documento preparatério ou
informagado nele contida, utilizado como fundamento de tomada de
decisao ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edigéo do ato
ou decisdo, desde que nao se enquadre nas excegdes previstas no presente
Decreto.

Secaol lll
Da negativa de acesso a informagao

Art. 22 N egado o pedido de acesso a informacéo pela
autoridade maxima do érgao responsavel, sera enviada ao requerente, no

prazo de resposta, comunicagdo com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;



Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da
autoridade que o apreciara; e

Il - possibilidade de apresentagdo de pedido de
desclassificagdo da informagdo, quando for o caso, com indicagdo da
autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razbes de negativa de acesso a informagéo
classificada indicardo o fundamento legal da classificagdo, a autoridade
que a classificou e o cédigo de indexagdo do documento classificado.

§ 2° Os drgéos e entidades disponibilizardo formulario
padrdo para apresentagao de recurso e de pedido de desclassificagéo.

Art. 23 No caso de negativa de acesso a informagéo ou
de ndo fornecimento das razdes da negativa do acesso pela autoridade
maxima do 6rgao responsavel, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Secretario-
auditor Geral do Estado, que deve aprecia-lo no prazo de 10 (dez) dias,
contado da sua apresentagéao.

Art. 24 No caso de negativa de acesso a informacéo
exarada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacgao e ainda desprovido o recurso pelo Secretario-auditor Geral do
Estado, conforme art. 23, o requerente podera apresentar, no prazo de 20
(vinte) dias, contados da ciéncia da decisdo, recurso a Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informacdes instituida no art. 47 do presente Decreto,
observados os procedimentos previstos no Capitulo IV, Secédo Il deste
Decreto, que se pronunciara em até 30 (trinta) dias.

Art. 25 N&o podera ser negado acesso as informagdes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente deve apresentar razdes
que demonstrem a existéncia de nexo entre as informacgdes requeridas e o
direito que se pretende proteger.
Secgao IV
Da organizagao dos procedimentos

Art. 26 Cabe a Auditoria Geral do Estado - AGE
coordenar as agdes relacionadas a Transparéncia Passiva, observadas as
diretrizes aprovadas pelo Conselho Superior do Sistema Estadual de
Informacéo e de Tecnologia da Informacgéo.

Art. 27 A AGE atuara de modo articulado com os 6rgaos
responsaveis por informagdes, para compatibilizagdo dos procedimentos
internos e exercicio das competéncias especificas.

Paragrafo unico. Em cada o6rgdo ou entidade da
administragdo publica direta e indireta, serd designado responsavel
ocupante de cargo de nivel estratégico, subordinado diretamente ao titular,
para receber solicitagdes feitas pela OGE, e por tramitar e encaminhar
resposta no prazo legal.

Art. 28 As Ouvidorias ndo incluidas na area de
competéncia da Ouvidoria-Geral do Estado adotardo mecanismo de
articulagdo com a OGE, com vistas a garantir o aprimoramento do acesso
do cidadao aos canaisinstitucionais de ouvidoria.

Art. 29 No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
vigéncia deste Decreto, o dirigente de cada ¢érgao ou entidade da
administragdo publica estadual direta e indireta designara autoridade ou
agente publico que lhe seja diretamente subordinado para orientar ou
coordenar a respectiva unidade no cumprimento da Lei Federal n° 12.527,
de 2011 e deste Decreto, com as seguintes atribui¢des:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao
acesso a informagédo, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste
Decreto;

Il - monitorar a implantagéo do disposto neste Decreto e
apresentar relatorios periddicos sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis a
implementagcdo e ao aperfeigpamento das normas e procedimentos
necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Decreto; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto neste Decreto e seus regulamentos.



Art. 30 Cabe a Auditoria Geral do Estado:

| — fomentar agdes de cultura da transparéncia na
administragdo publica estadual e conscientizagao do direito fundamental
de acesso a informagao;

Il — o treinamento de agentes publicos no que se refere
ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na
administragédo publica;

Il - o monitoramento da aplicagdo deste Decreto no
ambito da administragdo publica estadual, concentrando e consolidando a
publicagado de informagdes estatisticas relacionadas no Art. 46 do presente
Decreto; e

IV - o encaminhamento ao COSINT de relatério anual
com informacdes atinentes a implementagéo deste Decreto.

CAPITULO IV
DA RESTRIGAO DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
Das informacgées classificadas em grau de sigilo

Art. 31 A informagédo em poder dos 6rgéos e entidades,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca
da sociedade ou do Estado, podera ser classificada no grau ultrassecreto,
secreto ou reservado.

Art. 32 Para a classificagdo da informagado em grau de
sigilo, deve ser observado o interesse publico da informacgéo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da
sociedade e do Estado; e

Il - 0o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou
o evento que defina seu termo final.

Art. 33 Os prazos maximos de classificagdo sdo os
seguintes:

| - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - grau secreto: 15 (quinze anos); e
11l - grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo unico. Podera ser estabelecida como termo
final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento,
observados os prazos maximos de classificagao.

Art. 34 As informacdes que puderem colocar em risco a
seguranga do Govemador do Estado, Vice-Govemador e seus conjuges,
filhos e ascendentes serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em
caso de reeleigao.

Art. 35 A aprovagdo de classificagdo do sigilo da
informacgéao é de competéncia:

| - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Governador do Estado;
b) Vice-Govermnador do Estado;
c) Secretarios de Estado e autoridades com as
mesmas prerrogativas; e
d) Chefe de Policia Civil, Comandante da Policia
Militar e Comandante do Corpo de Bombeiros Militar;

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso |,
dos dirigentes de autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades
de economia mista; e

Il - no grau reservado, das autoridades referidas nos
incisos| e Il e das que exergam fungbes de diregdo, comando ou chefia.

§ 1° E vedada a delegagédo da competéncia prevista nos
incisos| e Il.

§ 2° O dirigente do 6rgdo ou entidade podera delegar a
competéncia para classificagdo no grau reservado a agente publico que
exerca fungao de diregdo, comando ou chefia, vedada a subdelegagéo.



§ 3° Os agentesreferidos no § 2° darao ciéncia do ato de
classificagdo a autoridade delegante, no prazo de 90 (noventa) dias.

§ 4° A classificagdo de informagao no grau de sigilo
ultrassecreto pelas autoridades previstas na alinea “d” do inciso | deste
artigo, deve ser ratificada pelo respectivo Secretario de Estado em cuja
secretaria a autoridade é vinculada.

Art. 36 A decisdo que classificar a informagao em
qualquer grau de sigilo deve ser formalizada no Termo de Classificagdo de
Informacéo - TCI, conforme modelo contido no Anexo | deste Decreto.

Art. 37 A autoridade ou outro agente publico que
classificar informagdo no grau ultrassecreto ou secreto deve encaminhar
copia do TCl a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes no prazo
de 30 (trinta) dias, contado da decisao de classificagdo ou de ratificagao.

Art. 38 Na hipdétese de documento que contenha
informacdes classificadas em diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao
documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado
0 acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato ou cépia,
com ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 39 Cabera a respectiva entidade da administragédo
publica do Poder Executivo, a classificacdo dos documentos restritos que
embasarem as decisdes no ambito de sua atuagao.

Art. 40 As entidades do Poder Executivo do Estado
constituirdo as Comissdes de Gestdo de Informacédo, destinadas a opinar
sobre a identificagdo e classificagdo dos documentos e informagdes
publicos, nos padroes das diretrizes estabelecidas pela legislagéo vigente,
no prazo de 90 (noventa) dias a contar da vigéncia deste Decreto.

Paragrafo unico. Os o6rgdos e entidades deverao
apresentar a Auditoria Geral do Estado de Mato Grosso, no prazo de 90
(noventa) dias a contar do inicio da vigéncia, relagdo de informagoes
classificadas nos graus de sigilo citados no Art. 33, respeitadas as diretrizes
do Art. 2° e 3° como meio de promover o conhecimento preliminar do
conteludo acessivel ao cidaddo, conforme modelo contido no Anexo Il
desta norma.

Secao ll
Da desclassificagdo e reavaliagao da informagao
classificada em grau de sigilo

Art. 41 A classificagdo das informagdes sera reavaliada
pela autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente
superior, mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificagdo ou
reducdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no
caput, além do disposto no Art. 33 deve ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informacéo,
previsto no Art. 33 deste Decreto;

Il - o prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisdo de
oficio das informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto,
previsto no inciso | do Art. 48, do presente Decreto;

Il - a permanéncia dasrazdes da classificagéo; e

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da
divulgagéo ou acesso irrestrito da informagéo.

Art. 42 O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo
da classificagdo podera ser apresentado aos o6rgdos e entidades
independente de existir prévio pedido de acesso a informacgéao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput sera
enderegado a autoridade classificadora, que decidira no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 43 Negado o pedido de desclassificagdo ou de
reavaliagdo pela autoridade classificadora, o requerente podera apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a
autoridade maxima do érgdao ou entidade, que decidira no prazo de 30
(trinta) dias.



Paragrafo unico. Desprovido o recurso de que trata o
caput, podera o requerente apresentar recurso a Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informacgdes, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia
da decisdo.

Art. 44 O acesso, a divulgagcdo e o tratamento de
informacgéo classificada em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a
pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
credenciadas, sem prejuizo das atribuicdes de agentes publicos autorizados
por lei.

Art. 45 As autoridades do Poder Executivo estadual
adotarao as providéncias necessarias para que o pessoal a elas
subordinado conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de
seguranga para tratamento de informacdes classificadas em qualquer grau
de sigilo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou entidade privada
que, em razdo de qualquer vinculo com o Poder Publico, executar
atividades de tratamento de informagbes classificadas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranga das
informacgdes.

Art. 46 A autoridade maxima de cada 6rgdo ou
entidade publicard anualmente até o dia 31/12, observado o disposto no
Art. 39 da Lei Federal n® 12.527 de 2011, em sitio na intemnet:

| - rol das informagbes desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses; e
Il - rol das informagdes classificadas em cada grau de
sigilo, que deve conter:
a) codigo de indexagdo de documento;
b) categoria na qual se enquadra a informagéo;
c) indicagao de dispositivo legal que fundamenta a
classificagéo; e
d) data da produgédo, data da classificagdo e prazo
da classificagao;

Il - relatério estatistico de acesso a informacado com a
quantidade de pedidosrecebidos, atendidos e indeferidos; e
IV - informagbes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo unico. Osdrgaose entidades deverdo manter
em meio fisico asinformagdes previstas no caput, para consulta publica em
suas sedes.

Art. 47 Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliagao
de Informagdes, composta pelos membros do COSINT, que decidird no
ambito do Poder Executivo, sobre o tratamento e a classificagdo de
informacoes sigilosas.

Art. 48 Compete a Comissdao Mista de Reavaliagdo de
Informacgdes, composta pelos membros do COSINT:

I - rever, de oficio ou mediante provocagédo, a
classificagdo de informagdo no grau ultrassecreto ou secreto ou sua
reavaliagdo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informacgéo no
grau ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou conteudo, parcial ou
integral, da informagdo, quando as informacgdes constantes do Termo de
Classificagdo de Informagdes (TCl) ndo forem suficientes para a revisdo da
classificagao;

Il - decidir recursos apresentados contra decisdo
proferida:

a) pelo Secretario-auditor Geral do Estado, em grau
recursal, a pedido de acesso a informagédo ou as razdes da negativa de
acesso a informagéo; ou

b) pelo Secretario de Estado ou autoridade com a
mesma prerrogativa, em grau recursal, a pedido de desclassificagdo ou
reavaliagdo de informacgao classificada;

IV - estabelecer orientagbes normativas de carater geral
a fim de suprir eventuais lacunas na aplicagdo da Lei n° 12.527 de 2011 e
deste Decreto, no ambito do Poder Executivo Estadual.



Art. 49 Os o6rgdos e entidades adequarado suas politicas
de gestdo da informagéo, promovendo os ajustes necessarios aos processos
de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e
informacgoes.

Art. 50 A publicagdo de atos administrativos referentes a
documentos, dados e informagdes sigilosos podera ser efetuada mediante
extratos, com autorizagao da autoridade classificadora ou
hierarquicamente superior.

§ 1° Os extratos referidos no caput limitar-se-d0 ao seu
respectivo numero, ao ano de edi¢cao e a sua ementa, redigidos por agente
publico credenciado, de modo a ndo comprometer o sigilo.

§ 2° A publicagdo de atos administrativos que trate de
documentos, dados e informacdes sigilosas para sua divulgagdo ou
execugdo dependera de autorizagdo da autoridade classificadora ou
autoridade competente hierarquicamente superior.

Secaol lll
Das informagées pessoais

Art. 51 O tratamento da informagao pessoal sera feito
de forma transparente e com respeito as liberdades e garantias individuais,
a intimidade, vida privada, honra e imagem da pessoa.

§ 1° No tratamento da informagédo pessoal relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem serdo observados os seguintes
preceitos:

| - acesso restrito a autoridade ou agente publico
legalmente autorizado e a pessoa a que se referir, independentemente de
classificagdo de sigilo e pelo prazo maximo de 10 (cem )anos a contar da
data de sua produgéo; e

Il - autorizagdo de divulgagdo ou acesso por terceiro
mediante previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se
referir.

§ 2° O interessado que obtiver acesso a informagao de
que trata este artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento previsto no inciso Il do § 1° néo
sera exigido quando a informagéo for necessaria:

| - a prevengdo e diagnostico médico, da pessoa que
estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusiva a
tratamento médico;

Il - a realizagdo de estatistica e pesquisa cientifica de
interesse publico ou geral, prevista em lei, vedada a identificagdo da
pessoa a que a informacao se referir;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direito humano; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral
preponderante.

§ 4° A restrigdo de acesso a informacéo relativa a vida
privada, honra e imagem de pessoa néo podera ser invocada com o intuito
de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em que o detentor
da informacao estiver envolvido, e em agbes voltadas para a recuperagao
de fatos histéricos de relevancia reconhecida.

Art. 52 O pedido de acesso as informagbes pessoais
observara os procedimentos previstos no Capitulo Ill e estara condicionado
a comprovagao da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagbes
pessoais por terceiros deve ainda estar acompanhado de:

| - comprovagédo do consentimento expresso da pessoa a
que se referirem, por meio de procuragdo publica ou com firma
reconhecida, com poderes especificos para esse fim;

Il - comprovagcdo de que se trata de processo de
apuragao de irregularidades conduzido pelo poder publico em que o titular
dasinformacdes é parte ou interessado;

Il - comprovagdo de que as informagdes pessoais nao
classificadas estdo contidas em conjuntos de documentos necessarios a



recuperacgao de fatos histéricos de relevancia reconhecida;

IV - demonstragédo do interesse pela recuperagéo de fatos
histéricos de relevancia reconhecida, observados os procedimentos
previstos no § 4° do Art. 51; ou

V - demonstragdo da necessidade do acesso a
informagao requerida para a defesa dos direitos humanos ou para a
protecéo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 53 A restricdo de acesso as informagdes pessoais
ndo podera ser invocada quando, ndo classificadas, estejam contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fato histérico
relevante e reconhecido.

§ 1° O dirigente maximo do érgéo ou entidade podera,
de oficio ou mediante provocagéo, reconhecer a incidéncia da hipotese do
caput, de forma fundamentada, sobre documentos que tenham produzido
ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o § 1°
sera precedida de publicagdo de extrato da informagdo, com descrigdo
resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a
serem considerados de acesso imrestrito, com antecedéncia de no minimo
30 (trinta) dias.

§ 3° Apodsa decisdo de reconhecimento de que trata 0 §
1°, os documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese de ser o documento de elevado valor
histérico destinado a guarda permanente, cabera ao dirigente maximo do
Arquivo Publico, ou a autoridade responsavel pelo arquivo do 6rgéo ou
entidade publica que os receber, decidir, apds seu recolhimento, sobre o
reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo, sem
prejuizo da legislagao especifica.

Art. 54 O acesso a informagéao pessoal por terceiros sera
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora
sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagéo,
sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informacgao pessoal por terceiros
vincula-se a finalidade e a destinagcdo que fundamentaram a autorizagdo
do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais
de terceiros sera responsabilizado por seu uso individuo, na forma da lei.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 55 As entidades privadas sem fins lucrativos que
receberem recursos publicos para realizagdo de agdes de interesse publico
deverdo dar publicidade as seguintesinformacgdes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da
entidade; e

Il - copia integral dos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres firmados com o
Poder Executivo Estadual, respectivos aditivos, e relatérios finais de
prestagao de contas, na forma da legislagdo aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput serdo
divulgadas em sitio na internet da entidade privada e em quadro de avisos
de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° A divulgagdo em sitio na intemet referida no § 1°
podera ser dispensada, por decisio do 6rgao ou entidade publica, e
mediante expressa justificativa da entidade, nos casos de entidades
privadas sem fins lucrativos que n&o disponham de meios para realiza-la.

§ 3° O odrgdo ou entidade publica que autorizar a
dispensa da prestacdo de informacgdes por parte da entidade conveniada
que ndo dispuser de meios para divulgacdo deve disponibilizar em sua
pagina institucional asinformagdes do referido convénio.

§ 4° As informagbes de que trata o caput deverdo ser



publicadas a partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria,
acordo, ajuste ou instrumento congénere, e serdo atualizadas
periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apds a
entrega da prestagdo de contasfinal.

Art. 56 Os pedidos de informacgdo referentes aos
convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres previstos no Art. 55 deverdo ser apresentados diretamente aos
6érgaos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 57 Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade do agente publico ou militares:

| - recusar-se a fornecer informagéao requerida nos termos
deste Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacgéo
que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento
em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungéo
publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagbes
de acesso a informacgao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou
permitir acesso indevido a informagéo sigilosa ou informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informagéo para obter proveito pessoal
ou de terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou
por outrem;

VI - ocultar da revisdio de autoridade superior
competente informacgédo sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de
agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo
consideradas:

| - para fins dos regulamentos disciplinares militares,
transgressdes especificadas a tais regulamentos, segundo os critérios neles
estabelecidos, desde que n&o tipificadas em lei como crime ou
contravengao penal; ou

Il - para fins do disposto na Lei Complementar n° 04, de
15 de outubro de 1990 ou outra legislagdo para funcionarios de entidades
da administracdo indireta, e suas alteracdes, infracdes administrativas, que
deverao ser apenadas, no minimo, com suspensdo, segundo os critérios
nela estabelecidos.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, podera o militar
ou agente publico responder, também, por improbidade administrativa,
conforme o disposto nas Leis n® 1.079, de 10 de abril de 1950 que trata
dos Crimes de Responsabilidade, e n°® 8.429, de 02 de junho de 1992 que
dispbe sobre o crime de improbidade administrativa dos agentes publicos.

Art. 58 A pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder
publico e deixar de observar o disposto neste Decreto estara sujeita as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

11l - rescisao do vinculo com o poder publico;

IV - suspensao temporaria de participar em licitagéo e
impedimento de contratar com a administragdo publica por prazo néao
superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagédo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos I, 11l e IV poderao
ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa
do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.



§ 2° A reabilitagado referida no inciso V sera autorizada
somente quando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou
entidade dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base no inciso IV.

§ 3° A aplicagdo da sangéo prevista no inciso V é de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
publica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 59 Os o6rgados e entidades publicas respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacdo nao
autorizada ou utilizagéo indevida de informacgdes sigilosas ou informagoes
pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de
dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a
pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer
natureza com 6rgédos ou entidades publicas, tenha acesso a informagéao
sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 60 Os o6rgaos e entidades deverdo reavaliar as
informacdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo
de 2 (dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia deste Decreto.

Art. 61 Ficam criadas as comissdes responsaveis pelo
gerenciamento das informacdes e sua disponibilizacédo ativa, e ainda, pelo
atendimento dos requerimentos de acesso solicitados por meio das
ferramentas descritas na Lei de Acesso a Informagéo e sua regulamentagao
estadual, sendo seus membros indicados pelo dirigente maximo de cada
6rgao ou entidade da administragdo publica estadual direta e indireta, no
prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia deste Decreto, com a
atribuicao de:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao
acesso a informacgédo, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste
Decreto;

Il - monitorar a implementacgéo do disposto neste Decreto
e apresentar relatérios periédicos sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis a
implementagcdo e ao aperfeigpamento das normas e procedimentos
necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Decreto; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto neste Decreto e seus regulamentos.

Art. 62 Os o6rgados e entidades do Poder Executivo
Estadual deverdo adotar as medidas necessarias para garantir a
acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do
Art. 17 da Lei Federal n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do Art. 9°
da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada
pelo Decreto Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 63 A regulamentacdo de que trata o inciso Il, do §
6° do Art. 14 do presente decreto podera ser realizado através de Portaria
editada pela Auditoria Geral do Estado, sendo obrigatéria sua observancia
por todas as Ouvidoria Setoriais e Especializadas do Poder Executivo
Estadual.

Art. 64 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéao.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 25 de outubro de
2013, 192° da Independéncia e 125° da Republica.

BARBOSA

Secretdrio-CHefe da Casa Civil
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ANEXO |
TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAO/ENTIDADE:
CODIGO DE INDEXAGAO:
GRAU DE SIGILO:
CATEGORIA:
TIPO DE DOCUMENTO:
DATA DE PRODUCAO:
FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO: (idéntico ao grau de sigilo do
documento)

PRAZO DA RESTRIGCAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICAGAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Nome:

Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

DESCLASSIFICACAO em / / (quando aplicavel)
Nome:

Cargo:

RECLASSIFICACAO em / / (quando aplicavel)
Nome:

Cargo:
REDUGAO DE PRAZO em / / (quando aplicavel)
Nome:

Cargo:

PRORROGACAO DE PRAZOem __ / |
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICAGAO
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO
(quando aplicavel)



ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE
PRAZO (quando aplicavel)

ANEXO I
Informacgdes e dados a serem disponibilizados, em atendimento o presente
Decreto

| - INFORMACOES SOBRE AS NORMAS DE ACESSO

0. a integra da Lei Federal n. 12.527/2011;
1. a integra do Decreto Federal 7.724/2012;
2. a integra deste Decreto;

Il - INFORMAGOES INSTITUCIONAIS

0. estrutura organizacional do 6rgéo - composicao, estrutura e organograma;

1. informacgdes e registros da competéncia, com informagéo sobre a jurisdicdo e a
atribuicdo e informacdes sobre atividades exercidas pelo érgdo ou entidade,
inclusive asrelativas a sua politica, organizacéo e servigos;

2. base juridica da estrutura institucional : Constituicdo Federal, Constituicdo
Estadual e Regimento IntemoEstrutura fisica: endereco das unidades, telefones e
horario de atendimento

Il - INFORMAGOES SOBRE AGOES E PROGRAMAS

Descricdo dos programas, projetos e agdes, com informagdes concermentes a
implementagédo, acompanhamento e resultados, bem como metas e indicadores propostos.

IV - INFORMACOES SOBRE ORGAMENTO

Orgamento atualizado da unidade/instituicdo do exercicio em curso, devendo informar o
orcamento inicialmente aprovado e os eventuais ajustes realizados ao longo do exercicio.

|V - RELATORIO DE GESTAO FISCAL DE ACORDO COM A LRF |

|Re|atc’)rio de Gestdo Fiscal — de acordo com a LRF |

VI - INFORMACOES SOBRE LICITACOES E CONTRATOS |

Licitacbes realizadas e em andamento, contendo as seguintesinformagdes, na integra:

0. Identificagdo numérica ou sequencial do procedimento, do edital e do processo
administrativo correspondente, observadas as categorias “aquisicdo de bens’,
“servigos’, “obras’ e “locagéo”;

1. integra dos documentos pertinentes aos atos preparatérios do procedimento
licitatorio, dentre os quais (a serem divulgados logo apés a publicagédo do Edital,
facultado a Administragdo a nao divulgagdo nessa oportunidade dos pregos de
referéncia):

2. as solicitagbes feitas pelo(s) setor(es) requisitante(s) de cada material ou servigo
licitado (TERMO DE REFERENCIA / PLANO DE TRABALHO / PROJETO BASICO);
3. as justificativas e a fundamentagdo da necessidade da contratacdo, com
documentos que demonstrem a especificagdo técnica do material ou servigo a ser
contratado;

4. parecer juridico e decisdo administrativa autorizadora do certame;

5. autorizagdo da autoridade gestora para a deflagragdo do procedimento
licitatorio, bem como a indicagao sucinta de seu objeto e do recurso préprio para a
despesa;

6. integra do edital ou convite e seus anexos;

7. ata da sessdo de julgamento e/ou ata do registro de preco, conforme o caso;

8. homologagao do certame;

9. integra do contrato, quando houver;

10. termos aditivos e apostilas, acompanhados do numero do documento e
publicagao correspondente;

11. notas de empenho correspondente aos contratos ativos e apostilas;

12. decisdo de anulagao ou revogacgao do certame;

|VII - CONTRATACOES DIRETAS, POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE. |

| 0. solicitagdo de contratagao e justificativa quanto a necessidade e ao preco; |



1. parecer juridico e, conforme o caso, técnico com a identificagdo do respectivo
processo administrativo;

2. autorizagao e ratificagdo da contratagédo direta, com a respectiva publicacéao;

3. publicagéo do contrato;

4. termos aditivos e apostilas, acompanhados do numero do documento e
publicagdo correspondente;

VIl - CONTRATAGAO POR ADESAO AS ATAS DE REGISTRO DE PREGO

Informacao da Entidade/Secretaria Licitante:

0. relagdo das Atas de Registro de Prego disponiveis para adesdo, indicando o
processo licitatorio de origem;

1. relagdo das entidades originalmente participantes do processo licitatério que
gerou o Registro de Pregos, com respectivas quantidades;

2. relagéo de entidades solicitantes de adesédo posterior (Que n&o participaram da
demanda inicialmente licitada);

3. relacdo de entidades autorizadas a promover adesdo ao Registro de Pregos, com
respectivos quantitativos e valores solicitados;

4. relagdo de entidades NAO AUTORIZADAS a promover adesio ao Registro de
Precos;

5. relatério dos quantitativos licitados e aderidos, demonstrando o resumo das
quantidades inicialmente licitadas, adesdes dos érgaos originalmente participantes
do Registro de Precos e adesdes de terceiros (adesdes modalidade “carona’);

Informacdo da Entidade/Secretaria Aderente:

0. relacdo de contratos firmados, com objeto, quantidade, valores e processo de
origem da licitacdo, destacando contratos relacionados a adesdes em Atas de
Registro de Precos, proprias (quando fizer parte da demanda inicial da licitagdo) ou
de terceiros (carona);

1. copia da solicitagédo e respectiva autorizagdo para adesdo a Registros de Pregos
proprios e terceiros, com indicagcdo do processo licitatorio e meios de consulta ao
respectivo processo;

2. minuta contratual e demais documentos relacionados a adesdo em Registros de
Prego (proprios ou terceiros), especialmente quanto ao Termo de Referéncia (ou
equivalente) justificando a aquisigao;

3. documentos relacionados as pesquisas de prego que justificaram a aquisi¢cdo
pela modalidade de adesdo ao Registro de Preco (préprio ou terceiro),
principalmente quanto ao “custo X beneficio” em relagdo a outros Registro de
Pregos disponiveis.

IX - INFORMACOES SOBRE TERMOS DE PARCERIA, CONVENIOS E/OU
TRANSFERENCIA DE RECURSOS (ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS)

0. texto da lei especifica autorizadora, se houver, ou fundamento legal aplicavel;

1. integra dos Convénios, Termos de Parcerias e congéneres firmados, inclusive
com o plano de aplicagdo, a especificagdo das etapas de cumprimento das
obrigacdes, repasses e atingimento das metas estipuladas, listados por ano de
celebragéo;

2. identificagdo, com CPF ou CNPJ e, se for sociedade empresarial, com o nome
dos sdcios da pessoa juridica que compde o termo, quer como beneficiada, quer
como repassadora de recursos;

3. termos aditivos e apostilas, acompanhados da publicagao correspondente;

4. nota de empenho do valor e parcelas, respectivas, do auxilio ou subvengédo
econdmica.

5. nota de empenho correspondente ao contrato, aditivos e apostilas.

6. integra dos Convénios disponiveis para serem firmados.

X - INFORMAGOES SOBRE EXECUGAO ORCAMENTARIA

0. Execugdo Orgamentaria e Financeira detalhadas, contendo, dentre outras,
ferramentas que permitam facil e claro acesso as seguintesinformacoes:

1. REALIZACAO DE RECEITA - Consulta por més, exercicio e por unidade
orcamentaria, informando detalhadamente cada uma das receitas — previstas e
realizadas — no més e acumuladas no exercicio. (conforme FIPLAN);

2. EXECUCAO DE DESPESA - Consulta por més, exercicio e unidade orgamentaria,
com informacgao dos valores empenhados, liquidados e pagos, acumulados.

3. DESPESAS POR CREDOR - Consulta por CNPJ/CPF, nome ou parte do nome do




beneficiario, por periodo de liquidagcdo (da realizagdo da despesa), com, no
minimo, as seguintes informac¢des: Nome do credor, Dados do empenho: data,
numero valor e tipo de despesa. Com link para o empenho.

4. EMPENHOS - consulta de empenhos por periodo e unidade orgamentaria,
contendo, no minimo, informacgdes acerca do CREDOR, VALOR, PROCESSO QUE
DEU ORIGEM (licitacao, dispensa, contrato etc), valor
liquidado/estornado/pago/saldo a pagar;

5. LIQUIDAGOES - consulta de liquidagdes por periodo e unidade orgamentaria,
contendo, no minimo, informagbes acerca de DATA, CREDOR, VALOR,
HISTORICO, EMPENHO, LIQUIDACAO etc.

6. PAGAMENTOS - Por periodo e unidade orcamentaria. Informagdes: DATA -
CREDOR — N° EMPENHO — VALOR - N. DOC LIQUIDAGCAO — FONTE

|XI - INFORMAGOES SOBRE QUADRO DE PESSOAL |

0. Estatuto do servidor ou legislagéo equivalente;

1. legislagdo consolidada e atualizada do plano de cargos e salarios, COM
TABELA DE REMUNERAGAO;

2. LOTACIONOGRAMA DETALHADO POR ORGAO:

0. relacdo de cargos, empregos e fungdes, com indicagdo do quantitativo
autorizado em lei, dos providos e vagos;

1. relagdo de servidores efetivos, comissionados e contratados, indicando os
respectivos cargos’empregos/fungdes e locais de lotagdo/exercicio;

3. Relagéo dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgao para o qual foi cedido e
se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
4. Relagéo dos servidores recebidos em cessdo, com indicagéo do 6rgdo de origem
e se a cessdao foi com ou sem O6nus, bem como do ato administrativo
correspondente;

5. Relagao de servidores em férias e licenga;

Xl - INFORMAGCOES SOBRE REMUNERAGCAO DE AGENTES PUBLICOS

0. Remuneragao detalhada recebida por ocupante de cargo, posto, graduagéo,
fungédo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons, indenizagdes
e outros valores pagos a qualquer titulo, bem como proventos de aposentadoria,
reforma, reserva e pensdes de ativos e inativos e os descontos legais, com
identificagado individualizada do beneficiario e da unidade na qual efetivamente
presta servigos.

1. Diarias pagas — relacdo mensal detalhando o beneficiario, motivo, valores,
quantidade de diarias, datas dos deslocamentos, més do pagamento;

|XIII - INFORMAGOES SOBRE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS |

Disponibilizar todos os processos, finalizados e em andamento, na integra, desde o Edital,
impugnacoes, decisdes, alteragdes, resultados de provas, etc, até os atos de nomeagdes.

X1V - PODER EXECUTIVO |

0. Relacéo de todos os 6rgdos da administracdo direta e indireta;

1. Legislagdo atualizada e consolidada do Poder Executivo (Decretos, portarias,
instrugdes normativas etc.);

2. Acesso ao Diario Oficial (link)

ANEXO Il
Documento Conteudo Orgéo Classificagcao
Responsavel
Exenplo: Exenplo: solicitagdo de reforgo||Exenplo: SESP Exenplo: Grau
Oficio policial Reservado

* ~ P . o . .
Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial
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