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ORIENTAÇAO DE MONTAGEM DE PROCESSOS DOS BOLSISTAS/ ESTAGIARIOS 
1 – DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O EMPENHO
· Edital;

· Divulgação do edital e todas as etapas da seleção no portal (Site) da UNEMAT;
· Relação dos candidatos aprovados;

· Publicação e homologação do resultado do resultado final e dos candidatos classificados;
· Ficha de inscrição;
· Cópia dos documentos (RG, CPF e comprovante da conta bancária);
· Termo de compromisso;
· Declaração de disponibilidade;
· Histórico Escolar;
· Certificado;
· Ficha de dados pessoais;
·   Solicitação via oficio para criação da Portaria do Bolsista (Reitoria);
· Curriculum vitae – plataforma Lattes (atualizado);

· Comprovante de endereço;

· O protocolo deve ser criado como processo; 

· O protocolo deve ser cadastrado como pessoa física, com CPF e nome do bolsista interessado/beneficiário;
· A bolsa UNEMAT terá início a partir de ____/_____/_____ a _____/_____/______, mas no momento será empenhado os meses referente ao ano vigente: de _____/____/_____ a _____/_____/_______. 

·  No início do ano, deverá ser solicitado o repasse do novo empenho referente aos meses do novo exercício.

· Paginar os processos.
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