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Tutorial — Sistema de Administracao de Sites - SAS

Este tutorial visa esclarecer duvidas quanto ao sistema desenvolvido na DATI para o gerenciamento
de conteldos dos sites da instituicdo. Antes de conhecer as telas e modos de procedimento de
insercdao e atualizacdo de informagBes nos sites é necessario tomar conhecimento de algumas
definicGes que ajudardo no entendimento da ferramenta.

A partir deste ponto qualquer referéncia de utilizacgdo ou definicdo de caracteristica serd
relacionada ou adaptada a ferramenta.

Defini¢oes:
Site: Conjunto de paginas web;
Caracteristicas:

1. Um site, geralmente, refere-se a uma estrutura organizacional da UNEMAT, como
por exemplo: PROEG, SINOP, DADO, PPGEC, etc.

2. Um site sempre terd um link exclusivo, exemplo: www.unemat.br/proeg,
sinop.unemat.br, www.unemat.br/prad/dado, www.novoportal.unemat.br/ppgec, etc.

3. Um site possui uma pagina inicial que sera exibida quando for o primeiro acesso ao
site.

Pagina: Documento que forma parte de um site. Uma pagina pode conter um ou mais conteudos;

Caracteristicas:

1. Uma pdgina, no contexto do novo portal terd a seguinte url:
http://www.novoportal.unemat.br/?pg=site&i=nome-site&m=nome-pagina

2. Ainda neste contexto ao se criar uma nova pagina, automaticamente sera criado
um menu na lateral esquerda. Logo toda pagina possui um link no menu, mas nem todo
link de menu referencia uma pagina do site. Hd a possibilidade de se criar um link de
menu para referenciar um site ou pagina externa.
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3. Uma pagina pode conter conteldos ou blocos. Os conteddos podem ser, na maioria
dos casos, textos. Os blocos sao figuras quadradas e coloridas que tem funcdo de link para
outras paginas ou sites. Veja um exemplo em:

http://www.novoportal.unemat.br/?pg=site&i=transparencia-publica.

Menu: Link localizado ao lado esquerdo da pagina que referencia uma pagina interna do site ou um
site ou pdgina externa ao site.

Conteudo: S3o informagdes que aparecem em uma pagina. Podem ser textuais, imagem, video,
animacao, audio, etc.

Caracteristica:

1. Varios conteldos podem pertencer a uma Unica pagina, porém um conteddo ndo pode
pertencer a mais de uma pagina.

2. Um conteudo pode ser separado em sua apresentacao. Isso pode ser feito por meio de Lote
(NAO UTILIZAR) e Tabs. As tabs sdo partes de um conteldo que serd exibida na tela de
acordo com o efeito javascript escolhido. Os efeitos javascript serdo melhor explicados em
local especifico.

Passos:
1- LOGIN;

2- Entendendo o painel (VISAO GERAL) e com zoom nos botdes (ACAO) explicando seu
funcionamento.

3- Botdo MENU (Explicar a ordenagao e cadastro) PS. O cadastro de um menu deve ser utilizado
apenas para cadastrar links de menu para acesso a sites externos.

4- Botdo CADASTRAR/LISTAR PAGINAS
4.1- (VISAO GERAL) e com zoom nos botdes (ACAO) explicando seu funcionamento
4.2- Botdo LISTAR CADASTRAR BLOCOS (recomendar ndo utilizar)
4.3- Botdo conteudos explicar os botdes
5- Botdo contetidos (VISAO GERAL) e com zoom nos botdes (ACAQO) explicando seu funcionamento
5.1- Botdo LISTAR CADASTRAR LOTE (recomendar ndo utilizar)
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5.2- Botdo LISTAR CADASTRAR TAB (explicar motivos de utilizagdo e quando)

5.3- Botdo EDITAR CONTEUDO (explicar sobre a escolha de JS, caso haja necessidade de

separar a exibi¢cdo do conteudo.)
Acessando o SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE SITES - SAS

12 passo — Entrar no link: http://www.novoportal.unemat.br/sas/login.php

|| SAS - Sistema de Administra... X | 4
& www.novoportal.unemat.br/zas/login.php @ c , Pesquisar Y:? 8B O 4+ A& &

Universidade do Estado de Mato Grosso

[ Pagina inicial da UNEMAT ]

Usuario:
Senha:

Acessar...

Mao consigo acessar minha conta | Ajuda

- oI

22 passo — Digitar Usuario e Senha fornecidos pela DATI, clicar no botdo “Acessar”.

X \+
wBa U 3+ & ©

|| A5 - Sisterma de Administra...

www.novoportal.unemat.br/sas/loginphp

€

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso

[ Pagina inicial da UNEMAT ]

Usuério: <:
Senha: <:

Acessar...

Mo consigo acessar minha conta | Ajuda
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32 passo — Ao entrar no sistema, no menu superior, clique em “Sites”, botdo “Listar”

| SAS - Sistema de Administra.. X | +

€ F s noveportal.unemat.br/sas index php c

UNEMAT =

Universidade do Estado de Mato Crosso

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso
Coordenadoria de Comunicacao Social

Trocar senha - 11:25:19

Pagina inicial Site

Listar

www.novoportal.unemat.br/sas/index phpipg=sites mestra

42 passo — Abrira lista do site referente ao seu perfil, ao identificar acesse clicando

- o
|| SAS - Sistema de Administra.., X | +
€ vurw.noveportal. unemat.br/sas/index. php?pg=sites_mostra c Pesgquisar f{ B QO ¥ 4@ 9 =
Ola!
E-Mail:
Universidade do Estado de Mato Grosso Tt sl = USR0S
Pagina inicial Site + Fechar
Sites
Titulo do Site Titulo do Menu URL Acso
tutorial-unemat Wenu htp:t/wewwi.novoportal unemat br/?po=siteSi=tutoria-teste BLs o ﬁ

B e | 5 psgias | & e | W o
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1 - Entendendo o Painel

Sites
Link da pagma micial do Site
Titulo do Site Titulo do Menu URL Agdo
Site do  setor Menu http:ive v w.novoportal.unemat.br/ 8 s & © ﬁ

E Menu hé Paginaz | & ' Editar ﬂ Exccluir

Acdo 1 — Cadastrar e Listar Menus

Acao

¢E 4 & o R

| Cadastrar e Listar Menus i

Sites - Menu e
Superior
— Voltar — Cadastrar Menu — Ordenar Menu Menu Agdo

Site Pagina Nome das Meny Yome referenciz o, :>A§§o
no menu principal
A

Paginas
tutorial-unemat Iniciar : Iniciar : http:/fwewew. novoportal.unemat br/?pg=site&i=tutorialtesteSm=iniciar
tutorial-unemat pagina‘ paginatl http:/ivewewe. nevoportal. unemat. bri?pg=sitedi=tutorial-teste&m=pagina1 18

A > é
Ordenar | & Edtar | @ xcuir

Acdo 2 — Cadastrar e Listar P4ginas Relacionadas

Aca

E Q o> L] ﬁ

| Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas i
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Acdo 3 — Editar

Acdo 0

Bl 0o #
Eclitarl

Editar Sites

— Voltar

Titulo do Site: | Wome do site
Titulo do Menu: [pqany

Salvar
== |

Acdo 4 — Publicar, Despublicar

Esta funcdo tem objetivo de publicar ou despublicar uma pégina do ar, necessario principalmente
em ambientes de publicacdo de editais, informacgGes de rotina, matérias, artigos.

E Q9 o o ﬁ iy ﬁ
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Acdo 5 — Excluir

Cuidado! Este botdo exclui definitivamente a pagina.

Acdo G
i

Bl{ s o

2 - Cadastrar Paginas

Passo 1

Para cadastrar uma pagina para o site clique no botdo “Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas”

Aca
B4 0 R

| Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas |

Passo 2

Na tela seguinte clicar em no menu superior “Cadastrar Pagina”.

Sites — Paginas

— Voltar — Cadastrar Pégina@

Site Titulo da Pagina URL

Passo 3

Inserir nome da pagina e o nome da pagina no menu do site.
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Sites — Cadastra Paginas

— Voltar

site: | tutorial-unemat v
Titulo da Pagina: |Iniciar
Titulo do Menu: |Iniciar

Estilo do Conteiddo: | Sem Tabulacdo

Pagina Inicial: [ Gjmy v @

Salvar
[V |

Inserir o titulo da pdgina, o titulo da pagina no menu, a baixo escolher sim ou ndo para pagina

inicial do site.

Apds cadastrar a pagina, necessita-se cadastrar o contetido que vai compor a pagina.

Passo 1 — No menu Acdo, clicar no icone “Cadastrar e Listar Conteudos”

|:>Jsr_-*:¢ o 0

| Cadastrar e Listar Conteddos i

Nova pagina se abre, no menu superior cligue em “Cadastrar Contetdo”

Sites — Paginas — Conteudo

— Voltar — Cadas‘trarConte(ldo@

Site Pagina Titulo

: A
% Lotz | a Tabs | Ordenar | & Editar | ﬁ Excluir | ¥ Ppublicar o Despubficar
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Passo 2 — Nesse ambiente o painel é formado por diversas fun¢des como as de um Editor de Texto.

= L=
| SAS - Sistema de Administra.. > | +
€ ) @ www.novoportal.unemat.br/sas/index phpipg=paginas_conteudo_cad&idc=448idp=303 c Pesquisar wBa U ¥ & & =
~
olal
E-Mail:
Universidade do Estado de Mato Grosso Uz szl = LElEls
Pagina inicial Site - Fechar

Sites — Paginas — Cadastra Conteudo

— Voltar

Conteido Vinculado: | No v
Titulo do Conteido: |tutorial-paginal

Titulo da CategoriaiTab: | conteudol

Efeito JS: | Ordem Alfabética v
Texto
El codigoFonte |1 O & & B o 5 « 3 @ @ fo B[] e o= B,
B I U =X x2 @ ZE = E = HEom=Ea® 05 @
Estilo = || MNormal = Fonte - e =
Digite aqui o contelido da pagina |
body p A

Salvar

Ao salvar a pagina, ela volta a tela anterior com o link:

Sites — Paginas — Conteldo

Link da pagina conteido

— Voltar — Cadastrar Conteido — Ordenar Conteldos
Site Pagina Titulo Vinculo URL @ Acio

hitpetfwww.novoportal.unemat.bri?pg=sited - ~A
i=tutorial-teste&m=pagina1&c=conteudo1 g’ n o ﬁ

tutorial-unemat paginal Conteudol >

8 A
R Lote Q Tabs Ordenar & Editar ﬁ Excluir N pubicar o Despublicar
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Apds criar a pagina, do lado direito da tela menu A¢ao, temos algumas ferramentas:

Acdo Lote — (Recomenda-se Nao usar)

Cria uma pasta de arquivos, como se fosse um fichario com vdrias gavetas.

Agio
&0 %J 0N

Agao Tab - As tabs sdo partes de um conteudo que serd exibida na tela, pode usa-las para fazer
divisdes de contelddos ou ndo, com se fossem “abas”.

Y

&A%y o0 N

Como cadastrar Tabs — no menu superior Clicar em “Cadastrar Tab”.

Sites — Paginas — Conteudo — Tabs
— Voltar — Cadastrar Tab — Ordenar Tab
Site Pagina Titulo

ﬂ Despublicar

A
Crrdenar & Editar ﬁ Exccluir ¥ pubilicar
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Digitar o Titulo da Tab e a baixo digitar o contetdo desta na plataforma de Editor de Texto. Ao final,
clicar em Salvar.

|| 545 - Sistema de Administra.. X | =+

& www.noveportal.unemat br/sas/index.php?py=paginas_conteuds_tab_cad&idc=44&idp= 303&idpc=502 @ || Q Pesquisar wB @ 4+ &4 8 =
Olé! Leandro
E-Mail:
Universidade do Estado de Mato Grosso (Hocahenbasil 1o

Pagina inidial Site ~ Fechar

Sites — Paginas — Contelido — Cadastra Tab

— Voltar
¢>ﬂmm da Tab: [Tab1
Texto -

El cédigoFonte ||l [ & & | B e W] B b |[E | % %~ o © Gol B[ e = B
B I U =X, X & = i E(YPW EZSZ == 9o B R EeRESOSS

A-| & 8|3 &
Digite o texto

V]

Salvar

Neste exemplo foram cadastrados 02 Tabs de teste.

Sites — Paginas — Contelido — Tabs

— Voltar — Cadastrar Tab — Ordenar Tab

Site Pagina Titulo Texto Acéio
tutorial-unemat paginal Tab1 Digite o texto (... A & © ﬁ
tutoriakunemat paginal Tab2 Digite o texto (..} A o ﬁ

1A
Ordenzr | & Editar ﬁ Excuir | ¥ Publicar © Despublicar
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Apds criar a Tab, é preciso escolher o modo de visualizagdo, o chamado efeito de visualizagdo.

cligue em “voltar”a pagina conteudo, clicar no botdo “Editar”

Sites — Paginas — Conteudo

— Voltar — Cadastrar Conteddo — Ordenar Contelidos

Site Pagina Titulo Vinculo URL Acdo @

. . httpeilwww.novoportal unemat. bri?pg=sites A
futoriak-unemat paginat Conteudot > i=tutorial-teste&m=paginal&c=conteudaol a’ u = ° ﬁ

1.3
e@ Lote Q Tabs Ordenar | & Editar ﬁ Excuir | ¥ Publicar © Despublicar

Escolha o Efeito J S : Topline (efeito padrdo da instituicdo).

Sites — Paginas — Editar Conteudo

— Voltar

Conteddo Vinculado: | N&o v
Titulo do Conteddo: |(Conteudo

Titulo da CategoriaTab: [Conteudo
Efeito J5: Topline v c
Texto
El codigo-Fonte | [ [1 & & | B FEE |

B F U = X, X2 | & = =

ihi
-
-
£
2

m
[l

Estilo - Formata - Fonte

1
1
4

[

Digite o texto conteddo1
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Veja como fica o visual da pagina conteiido com as duas Tabs que cadastramos em efeito Topline:

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso

Concurso  Transparéncia Publica

~ Areas v Graduagio ~ Pos-Graduagio ~ Campi ~ Servicos ~ Vestibular

Vocé esta aqui: tutorial-unemat » paginal » Conteudol
Tamanhe da fonte: Menor | Normal | Maier | Alto Contraste

- Pro-reitorias

Menu tutorial-unemat

pagina1 (Mapa da pagina | Voltar)

Digite o texto conteudol

B > ==

ipido ... n Tab2

Digite o texto tabZ

Agdo Ordenar Menu

Agdo
Q%S0 R

Em menu de ag¢Ges clicar em “Cadastrar e Listar Menus”, tem duas opg¢des, no menu de agao ou na
parte superior no link “Ordenar Menu”.

Sites — Menu

— Voltar — Cadastrar Menu  — Ordenar Menu

Site Pagina Menu URL Agio
tutorial-unemat Iniciar Iniciar hitp:ihervrw.novoportal. unemat. bri?pa=site Si=tutorial-teste &m=iniciar A
NGy rPno=sileli iak i : > A

tuteria-unemat paginal pagina?

A p
Ordenar | & Editar | @ Excluir
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Nesta tela é possivel clicar e arrastar escolhendo a ordem de sua preferéncia. Que refletira no
menu principal do site.

Sites — Menu

— Voltar

Ordem | Titule | URL

| | Iniciar | http://www.novoportal.unemat.br/?pg=sitefti~tutorial-teste&m=iniciar -
| I |
"
40 N7
paginal e =sited ested v
s

Acdo Editar — Edita conteido, menu e outros.

Agdo O
&0 2y o0 N

Ac3o Publicar/Despublicar e Excluir a pagina (Favor ter atencdo ao acionar esses bot&es).

Agdo

en . ?ﬁ@ Exchi

Despublicar
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