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Tutorial — Sistema de Administracao de Sites - SAS
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Este tutorial visa esclarecer dividas quanto ao sistema desenvolvido na DATI para o gerenciamento de
conteudos dos sites da instituicdo. Antes de conhecer as telas e modos de procedimento de insergdo e
atualizacdo de informacgbes nos sites é necessdrio tomar conhecimento de algumas definicbes que

podem ajudar no entendimento da ferramenta.

Definicoes:
1) Site: Conjunto de paginas web;
Caracteristicas:

a) Um site, geralmente, refere-se a uma estrutura organizacional da UNEMAT, como por exemplo:
PROEG, SINOP, DADO, PPGEC, etc.

b) Um site sempre terd um link exclusivo, exemplo: portal.unemat.br/proeg,

portal.unemat.br/ppgec, etc.

¢) Um site possui uma pagina inicial que serd exibida quando acessar o site por seu link exclusivo.

2) Pagina: Documento que forma parte de um site. Uma pdgina pode conter um ou mais

conteudos;

Caracteristicas:

1. Uma pagina, no contexto do novo portal terd a  seguinte url:
http://www.novoportal.unemat.br/?pg=site&i=nome-site& m=nome-pagina

2. Ainda neste contexto ao se criar uma nova pdgina, automaticamente sera criado um menu na
barra lateral esquerda. Logo toda pdgina possui um link no menu, porém nem todo link de
menu referencia uma pagina do site. Ha a possibilidade de se criar um link de menu para

referenciar um outro site ou pagina externa ao site.

3. Uma pégina pode conter mais de um conteldo. Os conteldos serdo vistos no item 4.

3) Menu: Link localizado ao lado esquerdo da pagina que referencia uma pagina interna do site

ou um site ou pagina externa ao site.

4) Conteudo: Sdo informagdes que aparecem em uma pagina. Podem ser textuais, imagem,

video, animacao, audio, etc.

Caracteristica:

pertencer a mais de uma pagina.

a) Varios conteudos podem pertencer a uma Unica pagina, porém um conteudo ndo pode
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b) Um contelddo pode ser separado em sua apresentagao visual. Isso pode ser feito por meio de
Tabs. As tabs sdo partes de um contelddo que serad exibida na tela de acordo com o efeito
javascript escolhido. As tabs e efeitos javascript serdo melhor explicados em local especifico.

REGRAS:

As seguintes regras devem ser observadas por todos os administradores de sites:

Quanto a Fontes:
As fontes devem ser “Verdana” ter o tamanho “12” para textos e links. Para Titulos pode ser utilizado

o tamanho “14”.

Quanto aos nomes dos arquivos:
1) Osnomes dos arquivos ndo devem conter espacos em branco;

2) Padronize os nomes dos arquivos para ser localizado com facilidade na pasta do servidor e

mais rapidamente. Na DATI estamos utilizando o seguinte padrao:

tipoDoArquivo-numero-ano-setor-informacoesComplementares.eee,

Exemplos:
edital-054-2015-caceres-complementar-001.pdf
modelo-2015-pgf-documento-de-arrecadacao.doc
resolucdo-054-2011-conepe.pdf
tese-2015-ppgasp-aline-brandao.pdf
check-list-2015-proeg-processo-descricao-adicional.pdf

3) Os nomes dos arquivos ndo devem ter caracteres especiais (@#5%*()§22°? ”_ ) ou acentos ( ~
" A) ou ainda espagos em branco para que a url do arquivo fique legivel, limpa e ndo haja

quebra do link.

Mas porque nomear os arquivos desta forma?

Quando se nomeia como o indicado, a url do arquivo fica limpa, inteligivel e agradavel em sua
visualizacdo, o que favorece seu compartilhamento, caso contrario tera uma Url grande e pouco

inteligivel, além da possibilidade de haver quebra do link.

Exemplo de Url Limpa:

http://www.novoportal.unemat.br/media/files/edital-101-2015-caceres.pdf
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Exemplo de Url Suja:

http://www.novoportal.unemat.br/media/files/2_1%20-%20Docs%20-%20Regm_%20Camara.pdf

4) Imagens: Os nomes de imagens devem seguir um padrdo, como o de arquivos, podendo ser

acrescentado ou oprimido informacao.

Acessando o SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE SITES - SAS

19 passo — Entrar no link:

|| SAS - Sistema de Administra... X | =

&= www.novoportal.unemat.br/sas/login.php @ c A, Pesquisar T:? B 9 3 f o =

Universidade do Estado de Mato Grosso

[ Pagina inicial da UNEMAT ]

Usuario:
Senha:

Acessar...

MN3o consigo acessar minha conta | Ajuda

22 passo — Digitar Usudrio e Senha fornecidos pela DATI, clicar no botdo “Acessar”.

¥ UNEMAT - Universidade d.. % | 4
[ Pesguisar * B 9 ¥ @ o =

|| SAS - Sistema de Administra.., <

€ portal.unemat.br/sas/login.php

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso

Pagina inicial da UNEMAT ]

Usuario: [teste

Senha: eeeeeecee

Acessar...

Mo consigo acessar minha conta | Ajuda
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32 passo — Ao entrar no sistema, no menu superior, clique em “Site”, botdo “Listar”

|I S4S - Sistena de Administra.. X | 4
2, Pesquisar w8 @ 3 & 8 =

€ F s noveportal.unemat.br/sas/index php

ola!
E-Mail:
Trocar senha - 11:25:19

Universidade do Estado de Mato Grosso

Pagina inicial Site

Listar

Universidade do Estado de Mato Grosso
Coordenadoria de Comunicacao Social

www.novoportal.unemat.br/sas/index.php?pg=sites_mostra

42 passo — Abrird lista do site referente ao seu perfil, ao identificar acesse clicando

|| SAS - Sistema de Administra... X | 4

€ www.novoportal.unemat.br/sas/index php?pg=sites_mostra c Pesquisar
Olat
E-Mail:
Universidade do Estado de Mato Grosso Trocar senha - 11:30:08
Pagina inicial Site ~ Fechar
Sites
Titulo do Site Titulo do Menu URL Acéo
tutoria-unemat Menu http:/fveww.novoportal unemat. bri iakteste E o (-] ﬁ

B v 1 [ pignes 1 ¢ et |
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Entendendo o Painel Inicial:

Sites
Link da pigina inicizl do Site
Titulo do Site Titulo do Menu  URL Agiio
Site do setor Wenu http:Jfvsvrws. novopertal unemat bri E o ¢ O ﬁ

E Menu —«5 Piginas | & Editar ﬁ Excluir

Na figura acima ha 5 (cinco) opcGes de manipulagcdo de sites, que serdo melhores trabalhados nas

paginas seguintes:

1) Cadastrar e listar Menus: Manipula a ordem do menu OU permite o cadastro de um menu que

vincule um site ou pagina externa ao site;

icone: E

2) Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas: Permite a criacdo de uma nova pagina ou edi¢do de

paginas existentes; icone &

3) Editar: Permite editar informacdes do site; icone &

4) Publicar / Despublicar: Permite tornar um site visivel ao plblico externo ou retirar um site do

ar. Um site despublicado pode ser administrado in off; icones oW

5) Excluir: Apaga um site tanto para o publico externo quanto para a administracio.

Recomendamos n3o clicar neste botdo, quando houver. icone ﬁ

Administrando o Menu:

Acdo - Cadastrar e Listar Menus

Acdo

[ >aus

| Cadastrar e Listar Menus

Cadastro de Menus — clicar em “Cadastrar e Listar Menus”, na tela seguinte menu superior

clicar em “Cadastrar Menu”, insira no nome do Titulo e o link da pagina criada.
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Sites b Menu Memu

Superior

— Voltar  — Cadastrar Menu — Ordenar Menu

Site Pigina Nomedas  Menu 0T refer.en.c‘:l URL Ao
Paginas 10 menu princip K

tutorial-unemat Iniciar : Iniciar : hitp:iiw ww.novoportal unemat.br/?pg=sitedi=tutorial-testedm=iniciar

tutorial-unemat pagina‘ paginal http.ffww w.novoportal unemat.br/?pg=site&i=tutoriat tested&m=paginal

A 5 P
Ordenar | & Editar @ Exciuir

Cadastrar menu

Esta funcgdo possibilita criar um link de menu do lado esquerdo do site que aponta para um site interno

ou paginas externas;
Sites — Menu
— Voltar — Cadastrar Menu — Ordenar Menu

Site Pagina Menu URL

tutorial-unemat Iniciar Iniciar

tutorial-unemat paginal paginail

A p
Ordenar | & Editar @ Exchuir

A configuragcdo do menu principal pode ser personalizado, com inser¢ao de links externos. Veja no

exemplo a seguir:

Sites — Cadastra Menu

— Voltar

Site: | tutorial-unemat +

Titulo do Menu: O titulo precisa ser curto e objetivo
URL do Menu: http://

Abrir em outra pagina: | Ndo v \ insira o link da pagina que deseja

referénciar no menu principal (pode ser
link externo ao site)

Salvar

Opcio de abrir a pagina em
outra aba escolha "sim"

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC[\O
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Exemplo:

Sites — Cadastra Menu

— Vaoltar

Site: | tutorial-unemat  w

Titulo do Menu: |Moticias @
URL do Menu: | hitn: / fynaw.novoportal.unemat.br/?pg=noticias ¢

Abrir em outra pagina: | Ndo v

Salvar

Pagina dos Menus Apds a insercao do novo link de menu:

Sites — Menu

— Voltar — Cadastrar Menu — Ordenar Menu

Site Pégina Menu URL Acdo
tutarial-unemat Iniciar Iniciar http:ihwww.novoportal unemat bri?pg=sitedi=tutarial testeBm=iniciar )
tutoriak-unemat pagina paginal http:/fwww.novoportalunemat.bri?pg=site&i-tutoriakHesteBm=pagina )
i . . A @
Noticias http:/fwvw.novoportal unemat br?pg=noticias [

tutoriakunemat

# Ordenar | & Editar @ Exgluir :]ltlil“:rl]]e(:]:ll;]al‘%;:?pal link da pa'gina ﬁ IJ]JI;ED de editar o
link, excluir a pagina

Agao Ordenar Menu

Acdo

A

A

5 & @

Ordenar menu

Esta funcdo permite ordenar a exibicdo da ordem dos menus de um site.
escolhida pelo administrador do site sera utilizado a ordem alfabética.

3

Caso nao haja uma ordem
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~ . , ) . ~
A Funcdo “Ordenar Menu” tanto no menu superior quanto no icone “ . Remete a funcdo de ordenar

o menu de um site, como na figura a seguir:

Sites — Menu
— Voltar — Cadastrar Menu — Ordenar Menu
Site Pagina Menu URL Agdo
ittp:ihw novoportal. unemat. br/?pg=site Si=tutorial-teste &m=iniciar A
A

tutorial-unemat Iniciar Iniciar

bttp:ifwwrw.novepoertal. unemat br/?pg=sitedi=titorial- teste&m=paqgina1

tutorial-unemat paginal paginal

A i
Ordenar | & Ediar | @ Excluir

Para ordenar um Menu é necessario clicar e arrastar escolhendo a ordem de sua preferéncia. Que

refletira na exibicdo do menu do site. Apés a reordenacdo clique em voltar.

Sites — Menu

— \oltar

Ordem | Titule | URL

« | 1| Iniciar | http://www.novoportal.unemat.br/?pg=site &i=tutoral-teste&m=iniciar -
A | I |
40 57
paginal e =sitefi= estefm= L4
W r
Administrando SITE

Agao - Editar

Acdo
Bl O

Ao clicar em editar é mostrada a tela a abaixo, com duas op¢Ges descritas a seguir:

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Eg a—
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Editar Sites

— Voltar

Titulo do Site: | Mome do site
Titulo de Menu: [\1enu

Salvar

1) Titulo do Site: E o nome do Site. Todos j& possuem um nome e qualquer alteracdo nesse

campo ird alterar a URL do site.

2) Titulo do Menu: E o texto que vai acima dos menus nas paginas do site. Todos tem o nome

Menu por padrao.

Acao — Publicar, Despublicar SITE

Esta funcdo é a mesma para os demais itens de um site e tem objetivo de publicar ou despublicar

um site, uma pagina, um contetddo ou uma TAB.

O ato de publicar torna um item de site visivel ao publico externo. J& o ato de despublicar torna
um site invisivel ao publico externo, porém pode ser manipulado pelo administrador do site.

DICA:

1) Se estiver aparecendo o icone do circulo verde ¥ significa que a informacdo estd
disponivel ao publico externo, podendo ser retirado do ar ao clicar neste botdo;

2) Se estiver aparecendo o icone do circulo vermelho @ significa que a informac3o NAO esta
disponivel ao publico externo, podendo ser disposto no ar ao clicar neste botdo;

Ac¢ao — Excluir

Esta funcdo é a mesma fungdo para todos os itens de um site, portanto tem a mesma fun¢do em

site, pagina, conteudo, tab, menu, etc.

Acdo
=l & @ W
= & @ W

Cuidado! Este botdo exclui definitivamente o item excluindo sua exibicdo na administracdo e
externamente.
Av. Tancredo Neves, 1095, CEP: 78.200-000, Caceres, MT

Tel/PABX: (65) 3221-0093 = E

www.unemat.br — Email: dati@unemat.br Universidage do EstadocT-aMato Grossc

3

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO u



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DE INFORMAGAO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Administrando Paginas:

A PAGINA:

Todo site deve conter no minimo uma pagina a inicial. Para cadastrar ou editar uma pagina clique em

Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas, como na figura abaixo:

E 0 i LY

| Cadastrar e Listar Paginas Relacionadas

A tela seguinte mostrard uma lista de pdginas cadastradas ou sera vazia, caso ndo haja ao menos uma

pagina cadastrada no site.

A seguir sdo mostrados os botdes de acdo sobre uma pdgina. Vamos iniciar com o cadastro de uma
nova pagina (1), seguindo por sua edi¢do (2), publicagdo (3), exclusdo (4), blocos (5) e contetido (6).

1) Cadastrar Nova pagina:
Para cadastrar uma nova pagina cligue em “Cadastrar Pagina”, conforme a figura abaixo:

Sites — Paginas

— Vaoltar — Cadastrar Pégina@

Site Titulo da Pagina URL

Serd exibida a tela a seguir:

Sites — Cadastra Paginas

— Moltar

Site: | tutorial-unemat «
Titulo da Pagina: |Iniciar

Titulo do Menu: [Iniciar

Estilo do Conteado: | Sem Tabulacido

Pagina Inicial: [ gjm * @

Salvar
(ALt
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Inserir o titulo da pagina, o titulo da pagina no menu, a baixo escolher sim ou ndo para pégina inicial

do site.
Explicagdes:

a) Titulo da Pagina: O texto inserido no titulo da pagina aparecera na URL do site. Este campo
pode ser deixado em branco no caso de uma pdgina ser a inicial. No caso da imagem acima, a

url da pagina sera a seguinte:

http://portal.unemat.br/?pg=site&i=nome-do-site&m=iniciar

b) Titulo do Menu: Este texto sera apresentado no menu do lado esquerdo do site. E permite que
uma pagina tenha um menu diferente do titulo da pagina.

c) Estilo de Contetlido: Ha duas opcdes Sem Tabulagdo e Com Tabulagdo. SEMPRE ESCOLHA SEM
TABULACAO. A Com Tabulagdo apresentard comportamento diferente, especifico para o fim
da utilizacdo exclusiva de blocos (Ndo Recomendado).

d) Pagina Inicial: Responde se a pagina sera inicial ou ndo. Dica: S6 deve haver uma pagina inicial.

Apds cadastrar a pagina, necessita-se cadastrar o contetido (ICONE CONTEUDO) que vai compor a

pagina. Serd visto em momento oportuno.

2) Editar pagina existente

Para editar pdginas existentes clique em Editar sera mostrado na tela seguir:
Sites — Paginas — Conteudo

— Voltar — Cadastrar Contelldo — Ordenar Contelidos

Site Pagina Titulo Vinculo URL Acdo
http:#iportal unemat. br/?pg=site& N
tutarial-unemat pagina1 Conteudo1 > itutorialtestekm=paginal & Q o A | ﬁ

c=conteudod
; )
Dc Tabz Ordenzr | & Editar ﬁ Exchir | & Publicar o Dezpublicar

Sdo as mesmas op¢des do cadastro de paginas e consequentemente a mesmas fungdes descritas no

cadastro de pagina.

3) Publicar pagina:

A publicacdo ou despublicacdo tem a mesma fungao em todos os itens de um site;
Av. Tancredo Neves, 1095, CEP: 78.200-000, Caceres, MT
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4) Excluir pagina:
A Exclusdo tem a mesma fungdao em todos os itens de um site;

5) Conteudos de pagina:

Os conteudos sdo as informagdes que aparecerao nas paginas e podem ser textuais, iconograficos, etc.
Uma pagina pode conter mais de um conteudo, porém um conteldo pertence a apenas uma pagina.

Exemplo: Um site tem uma pagina de seletivos, e os seletivos sdao anuais, por isso é necessario

disponibilizar um conteudo para cada ano dentro da pagina seletivo.
Entdo haverd um contelddo com os anos (2015, 2014, 2013, etc) e esses anos sdo links que

apontam para os conteludos dos editais de cada ano.

Administrando Conteudos:

Para administrar conteddos cligue em Cadastrar e Listar Conteddos como na figura abaixo:

No menu Agao, clicar no icone “Cadastrar e Listar Conteudos”

Padrao Menu Acao
Ny 1 = & ﬁ
2 _I o LY ﬁ

| Caclastrar e Listar Conteddos

Nova pdgina se abre ha 06 op¢des de administracao de conteldo quais sejam: Cadastro de Conteldo
(1) na parte superior do Menu, Ordenacdo de conteudo(2) na parte Superior e no campo Acdo,
Edicao(3), publicacdao(4), exclusdo(5) e TABS(6) estes ultimos apenas no campo de Agao.

Conforme a figura a seguir:

Sites — Paginas — Conteudo
— Voltar — Cadastrar Contetdo

Site Pagina Titulo

X A

| Q Tabs | Ordenar | & Editar | ﬁ Excluir ¥ publicar o Cespublicar
Vamos trabalhar na ordem descrita acima.
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1) Cadastro de Conteudo

Para cadastrar um novo conteudo clique em Cadastrar Conteldo como na pdgina a seguir:

Sites — Paginas — Conteudo

— Woltar — Cadastraricrnteﬂclo@

Site Pagina Titulo

¥ A
| Q Tabs | Ordenar | & Editar | ﬁ Eucluir | ¥ Publicar o Cespublicar

Serd exibida a tela a seguir com 5 Campos que podem ser editdveis como na figura a seguir:

[I SAS - Sistema de Administra... % | +

(,' dc=448dp=203 c Pesquisar wBe U %+ A & =

oNEMAT -

Universidade do Estado de Mato Grosso EE=r 23 = LXTESE

Pégina inicial Site

Sites — Paginas — Cadastra Contetdo

— Voltar

Conteiido Vinculado: | Ndo v

Titulo do Ct Gdo: tutorial-paginal

Titulo da Categoria/Tab:  conteudol

Efeito JS: | ordem Alfabética v
Texto

Elcédigo-Fonte Wl 0 [& & |E o E « B4 b [ A A%- o 0 FE B [E e s By,

B I U X X @ =i P EOAEEOS®

=) Normal = || Fonte

Digite aqui 0 conteddo da pagina..|

body p 4

Salvar

a) Contetdo Vinculado: Sempre sera NAO.

b) Titulo do Contetudo: E o nome pelo qual o contelido sera identificado caso haja mais de
um. Este nome serd exibido na URL.

c) Titulo da Categoria/TAB: N3o é utilizado ainda. Deixe em branco.

d) Efeito JS: E o efeito utilizado na exibigio de um contelido caso haja mais de uma TAB
cadastrada. No momento os efeitos Perguntas frequentes () e TOPLINE () sdo utilizados,
os demais necessitam tratamento.

e) Texto: No campo de texto, qualquer informacdo digitada ou inserida neste campo sera
exibida nas paginas dos sites. Este campo é similar a um editor de texto comum como o

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC[\O E
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Word, onde ha uma barra de ferramentas de formatagao em trés niveis. Mas Atengao
tome cuidado na formatacdo e sempre verifique a pagina para saber se as informagoes
estdo formatadas conforme o padrdo dos sites e apresentdveis como desejado.

TABS: Uma TAB é utilizada para separar informagdes de um mesmo conteudo.

2) Ordenacao de Conteudo

ATENGAO: A ordenagdo de conteldo :
primeiro contetddo é sempre o primeiro a ser exibido quando é aberta uma pagina;

A& . L . .
so é efetiva se houver a troca do primeiro contetdo, pois, o

3) Edicao de Conteudo

Ao clicar em Editar conteddo & sera exibida a mesma tela do item 1, e com as mesmas funcdes e

campos da tela de cadastro de conteldo.

Agdo O

4) Publicacio de Conteudo

A publicagdo ou despublicacao © W7 de contetidos tem a mesma fungdo no site; publicar ou

despublicar informacdes.

Acdo 0 &
Bl o W s @ W

5) Exclusiao de Conteudo
A exclusdo de conteldo ﬁ tem a mesma fungao na administracdo do site.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC[\O Eg —
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Acdo g
A

E o n

6) TAB
Uma tab a permite a separacdo de informacdes diferentes mas que pertencem a um mesmo
conteudo. Veja como fica o visual da pagina conteiido com as duas Tabs que cadastramos em efeito

Topline:

UNEMAT

Universidade do Estadio de Mato Grosso

Concurso  Transparéncia Publica

~ Pro-reitorias  ~ Areas ~ Graduagio - Po6s-Graduagio ~ Campi ~ Servigos = Vestibular
Vocé esta aqui: tutorial-unemat » paginal » Conteudol

Tamanho da fonte: Menor | Normal | Maior | Alto Contraste

Menu tutorial-unemat

pagina1 {Mapa da pagina | Voltar)

Digite o texto conteudol

B > =

ipido ... n Tab2

Digite o texto tab2

Acdo Tab - As tabs sdo partes de um conteudo que serd exibida na tela, pode usa-las para fazer
divisdes por categorias de conteudos, com se fossem “abas”.

Administrando TABS:

Para administrar uma TAB clique em n como na figura a seguir:

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC[\O Eg —
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A tela seguinte podera listar todas as tab cadastradas ou vazias, caso ndo haja tab cadastrada.

Sites — Paginas — Conteudo — Tabs

— Voltar — Cadastrar Tab — Ordenar Tab

Site Pagina Titulo

Ordenar | &  Editar ﬁ Excluir | ¥ Publicar o Despublicar

Digitar o Titulo da Tab e a baixo digitar o contelido desta na plataforma de Editor de Texto. Ao final,

clicar em Salvar.

|| SAS - Sistema de Administra... X |+
= www.noveportal.unemat.br/sas/index.phplpg=paginas_conteudo_tab_cad&idc=44&idp=303&idpe=502 < ), Pesquisar wBe @ 3 &4 6 =
| Ola! Leandro
E-Miail:
Trocar senha - 12:29:16

Universidade do Estado de Mato Grosso

Pagina inicial Site ~ Fechar

Sites — Paginas — Contelido — Cadastra Tab

— Voltar
¢>mum da Tab: [Tabl
Texto
El cédigoFonte | [ [ [& & | E FEl Mok | E (A o GRIEERa sk
B I U ==X X |&|i= S S W ESE=E=E |9 @ M E2BESO=S@
* . 9% Ba-alesm o
Digite o texto
4
Salvar
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Eg —
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Sites — Paginas — Conteudo Link da pagina

— Voltar — Cadastrar Conteldo — Ordenar Contelddos conteudo
Site Pagina Titulo Vinculo URL Acido
. - hitp:#portal unemat bri?pg=sites - =A 5
tutoriak-unemat Iniciar > i=tutorial-teste &m=iniciaré&c= n = v ﬁ

: A
g Lote Q Tabs Ordenar o Eitar ﬁ Excluir ¥ pubiicar o Despuiblicar

Apds criar a TAB, do lado direito da tela menu Acgdo, temos algumas ferramentas:
Neste exemplo foram cadastrados 02 Tabs de teste.

Sites — Paginas — Conteldo — Tabs

— Voltar — Cadastrar Tab — Ordenar Tab

Site Pagina Titulo Texto Acio

tutoriakunemat Iniciar Tab1 Digite o texto (...} 14 g Q@ = ﬁ
tutorial-unemat Iniciar Tab2 Digite o texto (...} 8 e LY = ﬁ
5 Ordenar | & Editar ﬁ Exchuir = Migrar | ¥ Publicar o Despubiicar

Ap0s criar a Tab é preciso escolher o modo de visualizagao, o chamado efeito de visualizagdo.

cligue em “voltar”a pagina conteudo, clicar no botado “Editar”

Sites — Paginas — Conteudo

— WVoltar — Cadastrar Conteldo — Ordenar Conteldos

Site Pagina Titulo Vinculo URL Agio @

. . http:tiweww.noveportal unemat. bri?pg=sites - A
tutoriak-unemat pagina‘ Conteudot > i=ztutoria-teste&m=paginal&c=conteudo1 n o ﬂ

[3 Tabs 3] Ordenar & Editar ﬁ Exchuir N pubiicar ° Despublicar
Escolha o Efeito J S : Topline (efeito padrdo 1 da instituigdo).

Sites — Paginas — Editar Conteuddo

— Voltar

Conteado Vinculado: | Nao v
Titulo do Conteado: (Conteudol

Titulo da CategoriaTab: |[Conteudo1

Efeito JS: [Topline - @
Texto
[E] cédigo-Fonte | [ [ [& & | E 5 6 @

B I U =5 X, X2 | &

i
k]
&
<
F
m
i

1

1

1
~

Digite o texto conteudo1
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UNEMAT W—

Universidade do Estado de Mato Grosso

AUnemat ~ Pro-reitorias ~ Areas v Graduagio v raduag Campi = Servigos ~ Vestibular Concurso  Transparéncia

Vocé esta agui: tutorial-unemat P paginal

Tamanho da fonte: Menor | Mormal | Maior |,

Menu tutorial-unemat
Miniciar pagina1 (Mapa da pagina | Voltar)
paginal Digite o texto contelidol
S Moticias

Teste de insercio de arquives

Buscar m
Acesso Rapido ... n

TAB1 TABZ

Tab1

Digite o texto

Escolha o Efeito JS : Perguntas frequentes (efeito padrdo 2 da instituicdo).

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso

AUnemat -~ Pro-reitorias + Areas v Graduagdo v Poés-Graduagdo ~ Campi v Servigos v Vestibular Concurso  Transparéncia

Vocé esta aqui: tutorial-unemat » paginail

Tamanho da fonte: Menor | Mormal | Maior | £

Menu tutorial-unemat
Siniciar pagina1 (Mapa da pagina | Voltar)
Mpaginat Digite o texto contelidol
s Moticias
Teste de insercdo de arquivos
Buscar

. . Tab2
Acesso Rapido ... °

Tab1

Digite o texto

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC[\O
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Duvidas Frequentes:

1) Como disponibilizo um arquivo?

Para disponibilizar um arquivo é necessario digitar o texto que remete ao arquivo e seleciona-

lo, como por exemplo:

Edital complementar n2001 ao edital 005/2015-Caceres

S %

. . . s j| nserir/Editar Lin| .
Feito isso basta clicar no icone LINK e preencher os campos conforme a imagem
abaixo:

Editar Link &
Informacies Destino  Enviar ao Servidor  Avancado

Enviar ao Servidor
‘Selecionar arquivo...! | Nenhum arquivo selecionado.

Enviar para o Servidor

ok (esnesanE
4

Selecione a aba Enviar ao Servidor e clique no botdo Selecionar Arquivo. Serd aberta uma
pagina para a escolha e selecdo do arquivo a ser encaminhado. Apds a escolha do arquivo com
o0 nome padrdo, cliqgue no botdo ENVIAR PARA O SERVIDOR. Feito isso sera mostrada a tela

como abaixo:
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Editar Link

Informac@es Destino  Enviar ao Servidor  Avancado

Tipo de hiperlink
URL w

Protocolo URL
=0utro= w /mediaffiles/edital_complementar 001_001_201

Localizar no Servidor

y

P.S.: Arquivos em PDF podem e devem ser abertos em outra pagina. Para isso selecione a aba

Destino e marque o campo Destino como: Nova Janela (_blank).

Cligue em OK e o link para o arquivo estara criado.

Se for um link para uma pagina ou um arquivo ja existente no servidor basta colar o link no

campo URL, como na imagem abaixo:

Tipo de hiperlink
URL v

Protocolo URL
=outro= v mediafilesTutarial_SAS_Dati_2015__final.pdi

Localizar no Servidor

2) Como coloco uma imagem em uma pagina?

Para inserir uma imagem posicione o cursor onde deseja que a imagem apareca clique no

icone A serd aberta a imagem a seguir:

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Eg —
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Formatar Imagem &

Informacdes dalmagem  EditarLink Enviar Avancado

URL
| Localizar no Servidar
.|
Texto Alternativo
Largura Visualizar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer "~
Altura @ o adipiscing elit. Maecenas feugiat conseguat diam.

Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commaodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
Borda lacinia tortor. Munciaculis, nibh non iaculis
aliqguam, orci felis euismod negue, sed ornare
massa mauris sed velit. Mulla pretium mi et risus.

HSpace A .
Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
WSpace augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci
Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
Alinhamento augue in cursus faucibus, eros pede bibendum “

=niAo ajustal w

-]

Cligue em Localizar no Servidor. Sera apresentada a seguinte tela:

CkFinder 2 - Chromium -
[ www.novopor Lal.unermal br /sas/ckedilo B miPlype=Image = E —2&da = a
Pastas Enviar arquivo %% Atualizar Configuragdes Ajuda

(] Images

5 Cesta

This is the DEMO version of CKFinder. Please visit the CKEinder web site to obtain a valid license.

¥ =
= ‘o

20150224 154220 pg 20150224 154527.pg | 20150525 096226[1]jp;  20150525_102020[1]jp  20150525_103504[11jp;  20150525_104556[1]jpe
08I012015 10:43 0810172015 10:43 1100672015 14:51 /0612015 14:64 1100612015 14:64 1110612015 14:54
- o " E
Y. >
20150525_135401[1]jpe  20150608_10010S[1] 1€ 20150608_103708(1} 20150625 jpg 20150625 _1.jpg 20150625 _2.jpg 20150625_20.jpg
1100612015 14:54 /062015 15:06 1100612015 14:54 26/0672015 03:23 2610672015 09:23 2610672015 09:23 260062015 09:23
121 ke 17 kB

= L

3

This is Lhe DEMO versiun of CKFinder. -
Pisase it ths CAFinder wai it to
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A partir desta tela, o sistema tem comportamento idéntico ao envio de arquivos. Apds enviar
a imagem ao servidor é possivel controlar a largura e altura da imagem, para isso altere os
valores dos campos Largura e Altura (veja imagem abaixo). Escolhido o tamanho clique em

OK.

P.S.: Cologue uma largura no maximo 650.

Formatar Imagem ®
|

Informacdes da Imagem  Editar Link  Enviar  Avancado

R

ymedialimages/20150224_154527 jpg Lacalizar no Servidor

_Tex‘[o Alternativa

Largura . Visualizar
us6 |

Atua @ ©
P57 |

Borda
:HSpace
:VSpace

Alinhamenta
| <ndo ajustad: v |

Apds a insercao da imagem é possivel edita-la clicando duas vezes na imagem.

3) Como insiro um caractere especial?

Para inserir um caractere especial clique em Inserir Caractere Especial na tela aberta €
selecione o caractere com um clique. Pronto o caractere aparecerd na pagina para ser editado

se necessario.

4) Como insiro uma tabela?

Para inserir uma tabela clique em Tabela ( - )Atualize os campos linhas, colunas, largura
(500 o padrdo), cabecalho, caso haja, borda (1 para aparecer, 0 para ndo aparecer),

espacamentos, alinhamento, e caso necessario, a legenda e resumo. Feito isso a tabela
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aparecerd na tela para ser preenchida com informacoes.
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