ORIENTAÇÕES PARA CELEBRAÇÃO DE CONVÊNIO DE CONCESSÃO DE ESTÁGIO e TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTÁGIO



ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE LICENCIATURA


DOCUMENTOS EXIGIDOS


	Segundo o artigo 3º da Resolução nº 029/2012 CONEPE, a qual dispõe sobre o Estágio Curricular Supervisionado obrigatório dos cursos de graduação de Licenciatura da UNEMAT, 

[bookmark: _GoBack]O Estágio Curricular Supervisionado deve ser realizado por meio de atividades de ensino inerentes à Educação Básica, Pública ou Privada.

Parágrafo Único: Para os espaços não formais, será apresentado um plano de trabalho ao Colegiado de Curso, mediante cumprimento dos requisitos exigidos pela DEAF – Diretoria de Estágios e Ações Afirmativas/PROEG.  
 

	Foi celebrado Acordo de Cooperação entre a UNEMAT e a SEDUC, tendo prazo de vigência de 03 anos (2016 - 2019), com o objetivo de possibilitar que todas as escolas do Estado de Mato Grosso recebam alunos estagiários da UNEMAT. 
Para os cursos que utilizam as escolas públicas municipais e escolas particulares como campo de estágio, é facultativo a celebração de Convênio de concessão de estágio (Resolução nº 100/215 – CONEPE). Caso as escolas exijam a celebração o modelo está disponível no link http://www.unemat.br/proeg/estagio/?link=documentos e http://www.unemat.br/pgf/?link=documentos. Assim, a coordenação do curso, juntamente com o coordenador do estágio, devem fazer os encaminhamentos formais para tal finalidade, instruindo o processo com os seguintes documentos:
1) Ofício de encaminhamento, com justificativa das razões da celebração do acordo, indicando o campus e o curso ao qual é vinculado (se for possível especificar). Nesse ofício, é preciso informar quantos acadêmicos poderão realizar estágio semestralmente/anualmente junto à concedente de estágio;

2) Aprovação pelo Colegiado de Curso (Caso o Convênio seja específico para um Curso) ou do Colegiado Regional caso haja mais de um Curso interessado no Convênio;

Para atender aos requisitos exigidos pela Instrução Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE nº 01/2009, de 23 de abril de 2009 e Instrução Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE nº 001/2015, é necessário constar também os seguintes documentos:

3) Cópia autenticada da documentação pessoal do responsável que assinará o instrumento de convênio, ou seja, do representante legal da instituição concedente de estágio;
4) Cópia do comprovante de residência do representante legal da instituição concedente de estágio;
5) Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas;
6) Cópia autenticada do ato de nomeação ou posse do representante legal da instituição concedente de estágio;
7) Cópia autenticada do Contrato social ou Estatuto de criação;
8) Documentos de regularidade fiscal:
a) Certidão Negativa de Débitos Relativos às Contribuições Previdenciárias e às de Terceiros junto a Secretaria de Receita Federal do Brasil.
b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS) junto a Caixa Econômica Federal.
c) Certificado de Regularidade Previdenciária (CRP) junto a Secretaria de Políticas de Previdência Social (SPS), do Ministério da Previdência Social.
d) Certidão Negativa de Débitos da Fazenda Pública Estadual (SEFAZ/MT).
e) Certidão Negativa de Dívida Ativa da Procuradoria Geral do Estado (PGE).
f) Certidão Negativa do Tribunal de Contas do Estado (TCE). 
g) Certidão negativa de débitos municipais                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
Por fim, é necessário informar que é atribuição do professor coordenador do estágio dar os seguintes encaminhamentos, em obediência ao artigo 10 da Resolução nº 029/2012 CONEPE: 
1) Encaminhamento de ofício de apresentação do estagiário à escola, cujo modelo está disponível no link http://www.unemat.br/proeg/estagio/docs/oficio_de_apresentacao_do_estagiario.pdf;
2) Formalização do termo de compromisso entre o estagiário e a escola, que deve ser assinado em três vias pelo coordenador do campus, pelo coordenador do estágio e pelo estagiário, a ser arquivado na coordenação do curso, na escola-campo e entregue uma cópia ao estagiário, cujo modelo está disponível no link http://www.unemat.br/proeg/estagio/?link=documentos ou http://www.unemat.br/pgf/?link=documentos.
	
 	
