ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

Edital n2 010/2019 - PRAD
Contra¢ao Temporaria de Estagiarios

1. DA ABERTURA

1.1 A Universidade do Estado de Mato Grosso, por meio da Pré-reitoria de
Administracdao, no uso de suas atribui¢cdes, torna publico a abertura do processo
seletivo para a contratacao temporaria de estagiarios dentro do Programa de Estagio
da UNEMAT, para atuar junto ao Campus Universitario Jane Vanini de Caceres de
acordo com as areas e o quantitativo de vagas disposto no item 4.1 do presente edital,
para as quais poderdo se inscrever estudantes que comprovarem seu vinculo com a
Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, aplicando-se para tanto as
disposi¢cdes seguintes:

2. DAS DISPOSICOES GERAIS

2.1 Poderdo concorrer as vagas oferecidas no presente Edital alunos regularmente
matriculados e que estejam comprovadamente frequentando cursos de graduacdo
presencial e a distancia, oferecidos na UNEMAT, no Campus Universitario Jane Vanini
de Caceres, obedecendo aos critérios de selecdo dispostos no quadro de vagas.

2.2 Os candidatos deverdo estar frequentando cursos correspondentes as areas e aos
requisitos estabelecidos para cada vaga ofertada, conforme subitem 4.1 presente
neste edital.

2.3 Aos estagiarios incumbem o exercicio de atividades junto ao Campus Universitario
de Caceres, em complementacdo ao conhecimento tedrico adquirido na instituicdo de
ensino, de acordo com o perfil da cada vaga.

2.4 O estagio tera carga hordria de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 06 (seis)
horas didrias de acordo com os horarios de funcionamento do Campus Universitario
de Caceres.

2.5 A carga horaria, bem como o horario de estagio deverdao ser cumpridos sem
prejuizo das atividades académicas do estudante.

2.6 Os estagidrios fardo jus a uma bolsa mensal, proporcional a frequéncia, no valor de
700,00 (setecentos reais), acrescidos de auxilio transporte no valor de 128,00 (cento e
vinte e oito reais) mensais, em conformidade com o anexo IV e V do Decreto Estadual
n2 121/2015.

2.7 Os pagamentos das bolsas e dos auxilios transporte se efetivardo no més
subsequente ao da competéncia, conforme repasse financeiro do Governo do Estado
de Mato Grosso.

2.8 Nos termos do art. 9°, IV da Lei 11.788/2008, cabera a Universidade do Estado de
Mato Grosso providenciar o seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
mediante apdlice de seguro.



3. DO CRONOGRAMA

DESCRICAO
Publicacdo do Edital e Prazo de
Impugnacgao

ESTADO DE MATO GROSSO
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UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

DATA

11/06/2019 a 17/06/2019

Ea»a;

HORARIO
Até as 17 horas

Inscrigdo

18/06/2019 a 24/06/2019

08:30h as 12:00h
15:30h as 17:30h

Entrega do Histérico Escolar ou
Situagdo Histérica em que conste o
Coeficiente de Rendimento — CR

18/06/2019 a 25/06/2019

08:00h as 12:00h
15:00h as 17:00h

Divulgacdo dos Candidatos inscritos | 26/06/2019 A partir das
17:30h
Recebimento de recurso contra |27/06/2019 08:30h as 12:00h
indeferimento da inscricao 15:30h as 17:30h
Divulgacdo do resultado do recurso | 28/06/2019 A partir das
17:30h
Resultado da Etapa 1 - Analise do | 03/07/2019 Até as 18 h
Coeficiente de Rendimento
Recurso da Etapa 1 04/07/2019 08:30h as 12:00h
15:30h as 17:30h
Divulgacdo do resultado do recurso | 05/07/2019 A partir das
da Etapa 1 e Ordem das Entrevistas 17:30h
Periodo de Realiza¢do da Etapa 2 — | 08 a 10/07/2019 09h as 12h
Entrevista 14h as 18h
Resultado Preliminar — Antes do |11/07/2019 Até as 17h
Recurso
Recurso do Resultado Preliminar 12/07/2019 08:30h as 12:00h
15:30h as 17:30h
Divulgacdo do resultado do recurso | 15/07/2019 Até as 17h
do resultado preliminar
Resultado Final — Apds Recurso 16/07/2019 Até as 17h

Convocacdo Assinatura Termo de
Compromisso de Estagio

17/07/2019 a 23/07/2019

08:30h as 12:00h
15:30h as 17:30h

Inicio do Programa de Estdgio

De acordo com o quadro
de vagas (Iltem 4.1)
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4. DAS VAGAS

4.1 O Processo Seletivo do Programa de Estdgio da UNEMAT oferecera 22 vagas
distribuidas nos setores do Campus de Caceres organizadas por areas e quantidade de
vagas conforme quadro a seguir:

01 - AREA: Ciéncias Bioldgicas

Vaga 001: Atuar no setor: Laboratério dos Projetos PELD Ill / CERFogo (Cavalhada)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
07:00 as 13:00 horas Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A1.001 (Parte da carga horaria podera | entre 0 2° ao 92 Semestre do curso de Ciéncias 01
ser desenvolvida em hordrio iolégi dau t
diverso, de acordo com a Bio ogicas da Unemat.
necessidade)
Dominar o uso de planilhas excel / Planilhas do Sistema. Dominar os conceitos bdsicos de
HABILIDADES ZstgiZiis;S'Sistemética, Nomenclatura vegetal e herborizacdo de cole¢Ses botanicas
REQUERIDAS . . . . ~ .

Q Ter disponibilidade para atuar em atividades que exijam concentra¢do e uso de equipamentos
como paquimetro, balanga, GPS, trena de medida linear (m) diamétrica (cm), trenas com
dispositivo de laser (m) e estufas de desidratagdo com circulacdo de ar forgada.

Auxiliar em atividades de campo desde que compativeis com a disponibilidade do estagiario
ATIVIDADES A (coletas de dados de composigdo e estrutura da biodiversidade arbdrea); Auxiliar atividades de
SEREM laboratdrio relacionados ao processamento de materiais e dados botanicos diversos (biomassa

DESENVOLVIDAS

aérea e subterranea); Manejar colegdo botanica de referéncia do projeto desde a herborizagdo
até a incorporagdao das amostras no Acervo do HPAN e envio de duplicatas ao NX. Auxiliar na
digitacdo de banco de dados e do acervo do projeto, (nomes cientificos de plantas e demais
informac0des relativas as amostras e dados botanicos).

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019

Vaga 002: Atuar no setor: HPAN — Herbario do Pantanal (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA

HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS N2. DE VAGAS

Ser aluno regularmente matriculado e frequente

Vv A1.002 7:00 as 13:00 h a . 1
aga A1.00 07:00 as 13:00 horas entre o 2° ao 92 Semestre do curso de Ciéncias 0
Bioldgicas da Unemat.
Dominar o uso de planilhas excel / Planilhas do Sistema BRAHMS (Botanical Research na
HABILIDADEs | Herbarium Management Systems) e L
Dominar os conceitos basicos de Morfologia, Sistematica, Nomenclatura vegetal e herborizacdo
REQUERIDAS o A
de colegdes botanicas testemunhas;
Prestar atendimento/orientacdo de procedimentos do HPAN ao publico demandante (alunos de
projetos de pesquisa, ensino e extensao);
Digitar, (Nomes especificos de plantas e demais informagdes relativas as amostras botanicas
ATIVIDADES A depositadas no HPAN), em planilhas BRAHMS (Botanical Research na Herbarium Management
SEREM Systems);Esta atividade requer dominio basico de conceitos de morfologia, sistematica e

DESENVOLVIDAS

nomenclatura vegetal, presentes na rotina do trabalho de digitacdo. Também sobre os
procedimentos adotados desde a coleta até a preparacdo das amostras depositadas no acervo. A
atividade é diretamente ligada a Curadoria do HPAN com elevada concentracdo, e algumas
atividades de atendimento alunos e comunidade.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
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Vaga 003: Atuar no setor: Xlll Congresso Brasileiro de Etnobiologia e Etnoecologia —
Laboratorio de Etnobiologia — (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A1.003 7:00 as 13:00 horas entre o 2° ao 92 Semestre do curso de Ciéncias 01
Bioldgicas da Unemat.
Dominar o organograma da Sociedade Bras. de Etnobiologia e Etnoecologia e do Congresso e
HABILIDADES fluxo de processos e informagdes do evento;
REQUERIDAS Ter experiéncia comprovada na area de Etnobiologia e Etnoecologia;
Prestar atendimento ao publico;
Atender ao publico; elaborar e preencher planilhas; elaborar oficios; fazer levantamento e
descri¢do de dados.
Manter atualizado os grupos de comunicagdo do Congresso, principalmente do facebook do
ATIVIDADES A evento;
SEREM Cumprir e monitorar o cumprimento das atividades do Plano de Ac¢do geral das comissOes e

DESENVOLVIDAS

semanal da Presidente;

Atualizar a agenda de tarefas no quadro geral do evento.

Mobilizar estudantes universitdrios para o evento

Participar das reunides e elaborar a ata de cada um delas, com plano de agao respectivo.

INiCIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: 01/11/2019

02 - AREA: Ciéncias Contabeis

Vaga 004: Atuar no setor: Programa de Pds Graduacdo em Ciéncias Ambientais —
PPGCA — (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
I I icul f
Vaga A2.004 13:00 35 19:00 horas | " 2/uno/a regularmente matriculado e frequente 01
entre o 2° e penultima fase do curso de Ciéncias
Contdbeis da Unemat.
HABILIDADES Dominar o uso de planilhas; Compreender o uso de fluxo de processos; Prestar atendimento ao
REQUERIDAS publico; Ter nog¢Bes de e-mail e mala direta. Dominar excel, power point, programas de
computador basicos.
Atender ao publico; elaborar e preencher planilhas; elaborar oficios; Detalhar todas as
ATIVIDADES A . . o A 0 , I
SEREM atividades a serem desenvolvidas. O estagiario do curso de ciéncias contabeis devera auxiliar nos

DESENVOLVIDAS

processos prestacdes de contas do programa, que lida com recursos da fonte 100 e do
PROAP/Capes/governo Federal, processos de concessio de diarias para docentes e auxilios para
docentes e discentes, locacdo de veiculos para aulas campo, etc.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
Vaga 005: Atuar no setor: Supervisdo Financeira — (Campus Universitario)
CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS N2. DE VAGAS
Vaga A2.005 13:00 3s 19:00 horas Ser aIun? regullarrnente matriculado e frequente 01
entre o 2° e penultima fase do curso de Bacharel em
Ciéncias Contdbeis da Unemat.
HABILIDADES
Ter conhecimentos de uso de planilhas no Excel; compreender o uso de fluxo de processos;
REQUERIDAS . S . ~ T
prestar atendimento ao publico; possuir no¢des de uso do e-mail institucional.
DADE
ATIZ:ER?EM SA Atender ao publico, se necessario; atender liga¢des telefénicas; elaborar e preencher planilhas

DESENVOLVIDAS

no computador; elaborar e controlar os nimeros dos oficios; conferir assinaturas e carimbos nos
processos; fazer a paginagdo nos processos; organiza¢do do arquivo dos processos de despesa.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
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03 - AREA: Computagio

Vaga 006: Atuar no setor: Faculdade de Ciéncias da Satide (FACIS)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A3.006 14:00 as 20:00 horas | entre a 22 e a penultima fase do curso de 01
Bacharelado em Ciéncia da Computag¢do da Unemat.
Desenvolvimento e gerenciamento de recursos para website; Informatica em Educagdo; Banco
HABILIDADES . . .
de dados; Recursos de multimidia; Rede; Dominar o uso de planilhas; Compreender o uso de
REQUERIDAS . -
fluxo de processos; Prestar atendimento ao publico;
ATIVIDADES A Desenvolver e gerenciar o conteudo do site da FACIS e respectivos cursos; desenvolvimento de
SEREM conteudos de informdtica em educagdo; apoio as coordenagdes e docentes; gerenciar banco de

DESENVOLVIDAS

dados; Atender ao publico; elaborar e preencher planilhas; elaborar oficios;

INiCI0 DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/02/2020
Vaga 007 - 010: Atuar no setor: Laboratério de Informatica/RISC
CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A3.007 14:00 as 20:00 horas | entre o 1° e penultima fase do curso de Bacharelado 04
em Ciéncia da Computag¢do da Unemat.
Conhecimentos de linguagem de programacao.
HABILIDADES Conhecimentos sobre rede de computadores.
REQUERIDAS Conhecimentos sobre sistemas operacionais.
Conhecimentos sobre manutengao de sistemas computacionais.
Administragdo de laboratdrios de informatica.
ATIVIDADES A Desenvolvimento de sistemas.
SEREM Administracdo de rede de computadores.
DESENVOLVIDAS Gerenciamento de sistemas operacionais.
Desenvolvimento de aplicativos para dispositivos moveis.
INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019

Vaga 011: Atuar no setor: Xlll Congresso Brasileiro de Etnobiologia e Etnoecologia —
Laboratodrio de Etnobiologia — (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne2. DE VAGAS
. Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A3.011 12:00 35 18:00 horas entre o 2° ao 92 Semestre do curso de Ciéncias da 01
Computagdo da Unemat.
Dominar o organograma da Sociedade Bras. de Etnobiologia e Etnoecologia e do Congresso e
HABILIDADES fluxo de procgssos e inforr{nasﬁes do evento;
REQUERIDAS Prestar ajce.ndlment(? ao publico; S . - .
Ter dominio de meios de comunicagdo: internet, de e-mail, oficios e mala direta, facebook e
instagan;
Ter dominio de planilhas e site de internet.
Atender ao publico; elaborar e preencher planilhas; elaborar oficios; fazer levantamento e
descricdo de dados.
Manter atualizado os grupos de comunica¢do do Congresso, principalmente do facebook do
ATIVIDADES A evento;
SEREM Cumprir e monitorar o cumprimento das atividades do Plano de A¢do geral das comissOes e

DESENVOLVIDAS

semanal da Presidente;

Atualizar a agenda de tarefas no quadro geral do evento.

Mobilizar estudantes universitarios para o evento

Participar das reunides e elaborar a ata de cada um delas, com plano de agdo respectivo.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: 01/11/2019
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04 - AREA: Educagao Fisica

Vaga 012: Atuar no setor: Complexo Esportivo / Cidade Universitaria - FACIS

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Vaga A4.012 14:00 s 20:00 horas Ser aIuno{a regulta\rr.nente matriculado e frequen:ce 01
entre o 2° e penultima fase do curso de Educagdo
Fisica da Unemat.
HABILIDADES Leitura cientifica; Reconhecer modalidades esportivas individuais e coletivas; Fundamentos do
REQUERIDAS esporte e Educacdo Fisica. Etica profissional de Educacdo Fisica; Dominar o uso de planilhas;
Compreender o uso de fluxo de processos; habilidade de informatica.
ATIVIDADES A . . .. . . .
SEREM Gerenciar e organizar materiais/equipamentos de uso no complexo esportivo; apoio aos

DESENVOLVIDAS

professores e alunos em projetos de extensdo; Atender ao publico; elaborar e preencher
planilhas; elaborar oficios;

INiCIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
05 - AREA: Enfermagem
Vaga 013: Atuar no setor: Laboratério de Enfermagem — (Campus Universitario)
CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
P Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A5.013 16:00 as 22:00 horas entre a 42 e a 82. fase do curso de Enfermagem da 01
Unemat
Conhecimentos basicos de biosseguranca; Conhecimentos basicos de instrumentagcdo e
HABILIDADES L ) . L.
nomenclatura técnica; conhecimento das normas e rotinas do laboratério de enfermagem;
REQUERIDAS . L . . " - . ~ .
Conhecimentos basicos de informatica: edicdo de documentos, manipulagao de planilhas; Pro-
atividade, disposi¢do para trabalhar em equipe, negociar e se posicionar perante os problemas.
Acompanhar, presencialmente, todas as atividades dos discentes dentro dos laboratdrios, e dar
ATIVIDADES A . s . . , .
SEREM suporte em momentos de treinamentos individuais. Preparar o ambiente fisico e dispor os

DESENVOLVIDAS

materiais para as aulas/atividades previamente agendadas; cumprir e auxiliar no cumprimento
dos regulamentos, normas e rotinas do laboratério; Zelar pelos bens permanentes e de consumo
do laboratoério;

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: I 01/02/2020

06 - AREA: Histéria

Vaga 014: Atuar no (NUDHEO): Nucleo de Documentagao de Histdria Escrita e Oral

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A6.014 12:00 as 18:00 horas entre o 2° g pfar?tjltima fase do curso de Licenciatura 01
Plena em Histdria da Unemat.
Dominar  conhecimento sobre arquivos, patrimOnio, antropologia e histdria.
HABILIDADES Ter conhecimentos sobre informatica e habilidades com equipamentos audiovisuais
REQUERIDAS quip :
Auxiliar e participar do desenvolvimento de projetos;
ATIVIDADES A Orientar e guiar a utilizagdo do arquivo, com fins de potencializar as pesquisas no acervo de
SEREM documentos disponiveis.

DESENVOLVIDAS

Organizar e cuidar do armazenamento do acervo.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
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Vaga 015: Atuar no setor: Laboratoério de Ensino de Histéria (LABEH)

CODIGO DA VAGA

Ne. DE VAGAS

HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS

Ser aluno regularmente matriculado e frequente
entre o 2° e 8° semestres do curso de Licenciatura

Vaga A6.015 12:00 as 18:00 horas . ~ ~ 01
& em Histéria da Unemat. N3o ter reprovagdo no
histdrico escolar.
HABILIDADES DomlnaNr os conhec'lnjen.tols §obre pratica de ensino de histdria, didatica do ensino de histdria e
produgdo de materiais didaticos.
REQUERIDAS . . - - . Lo
Ter conhecimentos sobre informatica e habilidades com equipamentos audiovisuais.
Organizar a documentacgdo de estagios supervisionados, Pibid e residéncia pedagdgica.
ATIVIDADES A Auxiliar e participar do desenvolvimento de projetos de ensino.
SEREM Orientar e guiar a utilizagdo do laboratdrio, com fins de potencializar as pesquisas no acervo de

DESENVOLVIDAS

livros didaticos disponiveis.
Organizar e cuidar do armazenamento do acervo do laboratério.

INiCIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
07 - AREA: Ciéncias Contabeis / Direito / Matematica
Vaga 016: Atuar no setor: Supervisao de Compras — (Campus Universitario)
CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A7.016 12:00 3 18:00 horas entre'cA) 1‘-? e penulfimia\ fase do curso de Bacharelado 01
em Ciéncias Contabeis, Bacharelado em Direito ou
Licenciatura em Matematica da Unemat
R e
REQUERIDAS e a0 publco; -
Ter dominio em realizar pesquisa na internet
Atender ao publico;
Elabora e preencher planilhas;
ATIVIDADES A Fazer pesquisa de precos de materiais e servigcos nas plataformas de Banco de Precos;
SEREM Montar processo de aquisicdes em conformidade com a modalidade requerida;

DESENVOLVIDAS

Desenvolver atividades nos sistemas de aquisi¢cdes governamentais;
Elaborar Termo de Referéncia sob a orienta¢do do setor demandante;
Atualizar constantemente as planilhas de aquisi¢cBes para envia ao Tribunal de Contas - TCE/MT.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: I 01/08/2019

08 - AREA: Computagdo / Direito / Letras

Vaga 017: Atuar no setor: Programa de Mestrado Profissional em Letras -
PROFLETRAS — (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS N2. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A8.017 12:00 as 18:00 horas | entre o 2° e penultima fase do curso de Computagao 01
/ Direito / Letras Unemat
Utilizar a norma culta da lingua portuguesa - fala e escrita; Dominar o uso de word / power point
/ excell; Ter conhecimento avancado de internet; Compreender o uso de fluxo de processos
HABILIDADES institucionais; Prestar atendimento ao publico - por telefone, e-mail e pessoalmente; Saber
REQUERIDAS utilizar sistemas de gerenciamento — Protocolo, SIGPAT, SGB, SIGAA, entre outros. Conhecer o
organograma - fluxograma da Instituicdo; Ter experiéncia em estagio na Instituicdo e/ou em
setores da iniciativa privada
ATIVIDADES A Auxiliar a Coordenagéo ea lSeLjretaria do Curso nas agégs abaixo relacionadas:
SEREM Prestar atendimento ao publico - por telefone, e-mail e pessoalmente; Elaborar e preencher

DESENVOLVIDAS

planilhas de naturezas diversas; Elaborar / expedir oficios e documentos diversos; Montar
processos em geral; Solicitar aquisicdo de passagens e diarias

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
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09 - AREA: Computagio / Pedagogia

Vaga 018: Atuar no setor: Programa de P6s Graduagao em Educagdao — PPGEDU -
(Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
Ser aluno regularmente matriculado e frequente
Vaga A9.018 14:00 as 20:00 horas | entre a 22 e penultima fase do curso de computagao 01
e/ou pedagogia da Unemat.
HABILIDADES Dominar o uso de planilhas; Compreender o uso de fluxo de processos; Prestar atendimento ao
REQUERIDAS publico; Ter nogdes de e-mail e mala direta.
Atender ao publico; elaborar e preencher planilhas; elaborar oficios; Organizar planilha de
ATIVIDADES A . . o )
SEREM artigos submetidos ao periddico do PPGEdu; Responder e-mails aos autores acusando

DESENVOLVIDAS

recebimentos de artigos. Arquivar os artigos em pastas de arquivos da revista; Organizar planilha
de empréstimos de livros da biblioteca setorial;

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019

10 - AREA: Medicina / Enfermagem / Biologia

Vaga 019: Atuar no setor: Laboratério de Habilidades Médicas / Laboratério de
Habilidades Cirurgicas / Laboratério de Morfologia — FACIS (Cidade Universitaria)

CODIGO DA VAGA | HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS
07:00 as 13:00 Horas / | Ser aluno/a regularmente matriculado e frequente
Vaga A10.019 13:00 as 19:00 Horas / | entre a 22 e penultima fase do curso de Medicina, 01
19:00 as 22:00 Horas | Enfermagem e Biologia da Unemat.
Leitura cientifica; Conhecimento em anatomia basica (estrutura e fungdo dos tecidos, drgdos,
HABILIDADES ) c.. S , o . s . ”
sistemas e aparelhos); Etica e legislagdo em saude; Fisiologia Humana; Habilidade de informatica
REQUERIDAS . . .
em Saude; Dominar o uso de planilhas; Compreender o uso de fluxo de processos;
ATIVIDADES A Apoio ao profissional técnico de laboratdrio; Apoio ao docente no gerenciamento do ambiente
SEREM de aprendizagem; organizar e gerenciar o uso de materiais/equipamentos e insumos dos

DESENVOLVIDAS

laboratdrios; gerenciar agendamento para uso do laboratdrio; Atender ao publico; Elaborar e
preencher planilhas; elaborar oficios;

INiCI0 DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: I 01/08/2019
11 - AREA: Matematica / Computacdo
Vaga 020: Atuar no setor: CEICIM — (Cidade Universitaria)
CODIGO DA VAGA HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS N2. DE VAGAS
08:00 as 11:00 Ser aluno regularmente matriculado e frequente
(Matematica) entre o 2° e o penultimo semestre do curso de
Vaga A11.020 12:00 as 18:00 Licenciatura em Matemdtica ou Bacharelado em 01

(Computagdo) Computacdo da Unemat.

HABILIDADES
REQUERIDAS

Saber trabalhar em equipe; Ter conhecimento em informatica; Iniciativa; Empatia; Comunicagao

ATIVIDADES A
SEREM
DESENVOLVIDAS

Organizagao do acervo dos materiais e experimentos de ciéncias, matematica, astronomia e
robotica; Auxilio aos pesquisadores, na realizagdo de atividades inerentes a organizagdo dos
trabalhos pedagodgicos e na elaboragao e construgao de materiais didaticos e de experimentos;
Organizagao da agenda de visita do publico e acompanhamento das visitas monitoradas as
exposicoes interativas e experimentais; Participacdo de minicursos e oficinas ministrados a
alunos e professores da educacdo bdasica; Participa¢do nas atividades itinerantes; Participa¢do na
Comissdo organizadora da Mostra de Iniciagdo Cientifica no Pantanal; Aprimorar seus
conhecimentos sobre o ensino e aprendizagem/contetdo especifico da area de ciéncias,
matematica, astronomia e robdtica; Realizar sessdes no palnetdrio; Desenvolver trabalhos de
iniciacdo cientifica ou extensdo para a apresentagdao em eventos cientificos; Elaboragdo de
relatério das atividades desenvolvidas; Participagdo nos seminarios/reunides/cursos de
formacdo/grupo de estudo promovidos pelo CEICIM.

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019
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12 - AREA: Qualquer area do conhecimento (Ampla Concorréncia)

Vaga 021: Atuar no setor: Biblioteca

CODIGO DA VAGA

HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS N2. DE VAGAS

Vaga A12.021

Ser aluno regularmente matriculado e frequente
entre a 22 e a penultima fase de qualquer Curso de
Graduagao da Unemat.

11:30 as 17:30 horas 01

HABILIDADES
REQUERIDAS

Ser proativo; prestar atendimento ao publico; possuir conhecimento de informatica, de
observagdo, de interpretagdo, ter nog¢des da estrutura organizacional e funcionamento da
Biblioteca.

ATIVIDADES A
SEREM
DESENVOLVIDAS

Anteder ao publico nos limites da orientacdo que venha a receber; atender no Check Point
(conferéncia de empréstimo das obras), digitalizar artigos de revistas, efetuar empréstimos e
devolug¢des de chaves dos armarios por tempo determinado a partir dos prazos propostos pela
Normativa da Biblioteca. Orientar na utilizagdo do espago da Biblioteca conforme Resolugao das
Bibliotecas. Orientar sobre a base de dados da Biblioteca (Gnuteca), Biblioteca Virtual, base de
dados sobre ficha catalografica

INiCIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: | 01/08/2019

Vaga 022: Atuar no setor: Biblioteca

CODIGO DA VAGA

HORARIO DE ESTAGIO REQUISITOS Ne. DE VAGAS

Vaga A12.022

Ser aluno regularmente matriculado e frequente
16:30 as 22:30 horas | entre a 22 e a penultima fase de qualquer Curso de 01
Graduagdo da Unemat.

HABILIDADES
REQUERIDAS

Ser proativo; prestar atendimento ao publico; possuir conhecimento de informatica, de
observagdo, de interpretagdo, ter nog¢des da estrutura organizacional e funcionamento da
Biblioteca.

ATIVIDADES A
SEREM
DESENVOLVIDAS

Anteder ao publico nos limites da orientagdo que venha a receber; atender no Check Point
(conferéncia de empréstimo das obras), digitalizar artigos de revistas, efetuar empréstimos e
devolucges de chaves dos armarios por tempo determinado a partir dos prazos propostos pela
Normativa da Biblioteca. Orientar na utilizacdo do espaco da Biblioteca conforme Resolugdo das
Bibliotecas. Orientar sobre a base de dados da Biblioteca (Gnuteca), Biblioteca Virtual, base de
dados sobre ficha catalografica

INICIO DO PROGRAMA DE ESTAGIO PARA ESTA VAGA: I 01/08/2019

5. DAS INSCRIGCOES

5.1 As inscricbes serdo gratuitas e realizadas conforme o item 3 deste Edital (Do
Cronograma), na Comissdao Geral de Processos Seletivos e Apoio ao Académico (Sala do
Colegiado Regional, na Diretoria Politico Pedagdgica e Financeira do Campus
Universitario de Caceres, sito a Avenida S3o Jodo, 563, Cavalhada.

5.2 No ato da inscrigdo o candidato devera preencher o formuldrio de inscrigdo,
informando os dados requeridos, bem como o curso a que se vincula e o periodo que
pretende concorrer, conforme consta no subitem 4.1 deste Edital.

5.3 As informagdes prestadas no Formuldrio de Inscricdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Universidade do Estado de Mato Grosso do
direito de exclui-lo ou elimind-lo do Processo Seletivo se o preenchimento for feito
com dados incorretos, bem como se constatados posteriormente, forem inveridicas as
referidas informacgdes, ndo se admitindo, ademais, inscricdao condicionada.
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5.4.1 O candidato, além de preencher formulario de inscricdo, devera fornecer, no ato
da inscricdo, os seguintes documentos:

a) Coépia do comprovante de que esta regularmente matriculado em curso de
graduacdo da UNEMAT na drea especifica da vaga que ird concorrer e nos semestres
letivos correspondentes;

b) Cépia da Cédula de Identidade, a ser de imediato conferido com o documento
original;

¢) Instrumento de Mandato acompanhado de cépia autenticada da Cédula de
Identidade do candidato, no caso de inscricdo realizada por procurador.

5.4.2 O candidato, além de preencher formulario de inscricdo, devera fornecer, no ato
da inscricdo ou em até 02 (dois) dias Uteis apds o término das inscricbes, o seguinte
documento, sob pena de indeferimento da inscri¢ao:

a) Histdrico Escolar atualizado até o ultimo semestre letivo finalizado (2018/2) ou
situacdo histdérica emitida pelo sistema académico da Universidade, desde que seja
possivel identificar o Coeficiente de Rendimento.

5.4.3 O candidato deverd solicitar o Histérico Escolar ou Situacdo Histérica na
Secretaria Académica do Campus.

5.4.4 A Secretaria Académica se resguarda no direito de emitir o Histérico Escolar ou
Situacdo Historica em 03 (trés) dias Uteis.

5.4.5 O pedido do Histérico Escolar ou Situagado Histérica é de inteira responsabilidade
do aluno, que deve fazé-lo em tempo habil, atentando-se aos prazos de entrega dos
documentos deste Edital e da Secretaria Académica.

5.5 Para realizar sua inscricio, o candidato devera comparecer portando seu
documento oficial de identidade original.

5.6 Os postos de inscricbes ndo atenderdo aos sdbados, domingos, feriados e ponto-
facultativos.

5.7 As inscricdbes poderdo ser realizadas por procurador habilitado com poderes
especiais para este fim, sendo que a procuracado original devera ser entregue no ato da
inscricao.

5.8 A procuracdo poderad ser publica ou particular, devendo a particular ter a firma do
signatario reconhecida em cartdrio.

5.9 O procurador devera prestar todas as informacdes solicitadas sobre o candidato a
fim de preencher o requerimento de inscricado.

5.10 O candidato assume toda a responsabilidade pelas informacdes prestadas por seu
procurador.

5.11 Depois de protocolizada a inscricdo, nao havera alteracdo de quaisquer dados
contidos no formulario de inscrigdo.

5.12 A inscricdo do candidato implicara o seu conhecimento e a tacita aceitacdo das
normas e condi¢cOes estabelecidas neste edital.

5.13 Serdo considerados documentos oficiais de identidade para fins deste processo
seletivo: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Justica,
pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos érgdos fiscalizadores de exercicio
profissional (ordens, conselho etc.), passaporte, certificado de reservista, carteiras
nacional de habilitacdo (modelo com foto) e carteiras funcionais expedidas por 6rgao
publico que por lei federal valham como identidade.

5.14 A relagdao dos candidatos inscritos contendo nome, nimero do documento de
identidade, vaga pretendida, bem como informacgdes referentes a local de realizacao
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da prova estarao disponiveis a partir do dia 26 de junho de 2019 nas dependéncias do
Campus de Caceres e no site da Universidade.

6 DO PROCESSO SELETIVO

6.1 O processo seletivo constara de duas etapas: A Etapa 1, que consiste na andlise
objetiva do Coeficiente de Rendimento (CR) de carater eliminatdrio/classificatdrio e a
Etapa 2 que consiste em uma Entrevista de carater eliminatdrio/classificatdrio.

6.2 O Resultado final consiste no somatdrio das Etapas 1 e 2, sendo considerado
aprovado os candidatos com maior nota.

6.2.1 Em caso de empate no resultado final, serd considerado como critério de
desempate, pela sequéncia até desempatar:

| — Maior nota na Etapa 1;

Il — Maior nota na Etapa 2;

[l — Maior tempo de matricula no curso atual;

IV — Maior idade;

7 DA REALIZAGAO DAETAPA 1

7.1 A andlise do Coeficiente de Rendimento sera realizada na data de 03 de julho de
2019, pela banca examinadora.

7.2 Serdo analisados os Coeficientes de Rendimento dos candidatos que cumprirem
com os itens 5.4.1 e 5.4.2 do Edital.

7.17 A nota da Etapa 1 terda o mesmo valor numérico do Coeficiente de Rendimento,
constante no Histdérico Escolar ou situagdo histérica e valera de 0 a 10 (dez) pontos,
sendo eliminados os candidatos que obtiverem nota inferior a 05 (cinco).

8 DA CLASSIFICACAO

8.1 A ordem de classificagdo dos candidatos obedecerda a ordem decrescente de
acordo com o resultado final dos pontos obtidos na Etapa 1.

8.2 Serdo considerados classificados para a entrevista todos os alunos ndo eliminados
ou nao excluidos do processo seletivo e da Etapa 1.

9 DA REALIZACAO DA ETAPA 2

9.1 A entrevista ocorrera entre os dias 08 a 10 de julho de 2019, a partir das 09 horas,
conforme convocacdo divulgada no dia 05 de julho de 2019, no Site do Campus
Universitdrio de Caceres e no mural da Comissdo Geral de Processos Seletivos,
indicando o local e horario da entrevista de cada classificado.

9.2 A entrevista, de carater classificatdrio e eliminatdrio, valera de 0 (zero) a 10 (dez)
pontos, sendo eliminados os candidatos que obtiverem nota inferior a 05 (cinco).

9.3 Devera ser redigida pelo Presidente da Comissdao Examinadora, ata de realizacdo da
entrevista onde constard as ocorréncias registradas durante a sua aplicacdo.

10 DO RESULTADO E DA DIVULGAGAO

10.1 O resultado sera divulgado nas dependéncias do Campus Universitario de
Caceres e no site da Universidade no dia 11 de julho de 2019 por meio de listagem em
ordem decrescente de resultado dos candidatos.

10.2 O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano improrrogdvel, conforme art. 28
do Decreto 121/2015.
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10.3 Os estagiarios classificados no processo seletivo, comporao a lista de cadastro de
reserva para aproveitamento posterior na hipdtese de vacancia ou de criagcdo de novas
vagas até a data da vigéncia do processo de selecdo.

11 DOS RECURSOS

11.1 Quaisquer recursos dos candidatos, quanto ao indeferimento da inscri¢do,
reprovacao, classificacdo, deverdo ser protocolados até as 17h (dezessete horas) do
primeiro dia atil seguinte a divulgacdo dos atos a serem impugnados, mediante
requerimento escrito e fundamentado, a ser encaminhado na Comissdao Geral de
Processos Seletivos a Apoio ao Académico do Campus de Caceres com
enderecamento para o Presidente da Comissao Examinadora.

11.2. A divulgagao do resultado final, apds a andlise dos Recursos, sera no dia 16 de
julho de 2019.

12 DA COMISSAO EXAMINADORA

12.1 A Comissdao Examinadora serd composta por 03 (trés) servidores (técnicos e
docentes) da Universidade do Estado de Mato Grosso, sendo designada pelo
Coordenador Politico Pedagdgico do Campus, indicando o presidente da comissdo na
qualidade de Supervisor de Estdgio, a quem caberd conduzir a realizacdo das Etapas 1
e 2 com auxilio dos membros da comissao.

12.2 Caberd a Comissdo Examinadora a decisdo acerca de eventuais recursos
interpostos, bem como a homologac¢ao do resultado final do Processo Seletivo.

13 DA CONTRATACAO E DO COMPROMISSO DE ESTAGIO

13.1 A contratacdo de estagidrios serd autorizada, obedecida a ordem de
aprovacdo/classificacdo, pela Pro-Reitoria de Administracédo.

13.2 Os candidatos aprovados serdao convocados para fins de assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio por meio de Edital divulgado nas dependéncias do Campus
Universitario, obedecendo-se a ordem de classificacdo e o niUmero de vagas existentes.
13.3 Ainclusdo do académico no programa de estagio sera efetivada somente apds a
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

13.4 Uma vez convocados, os candidatos aprovados que ndo comparecerem para
formalizar a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, bem como ndo
entregarem os documentos exigidos para tal ato, no prazo de 03 (trés) dias uteis, serdo
desclassificados, seguindo-se a nomeacao do proximo classificado.

13.5 A vigéncia do estdgio serd de 01 (um) ano, devendo ser fixada no Termo de
Compromisso de Estdgio, admitindo-se a sua prorrogacdo mediante a assinatura de
Termo de Renovacdo de Estagio, até a data limite de 02 (dois) anos ou até a data da
colacdo de grau do estudante contratado como estagidrio.

13.6 As atividades de estagio serdo desenvolvidas nas unidades de lotacdo designadas
pelo Supervisor de Estagio, vinculadas a Coordenacdo Regional do Campus ou Reitoria,
exercendo atividades que proporcionardao experiéncia pratica em sua drea de
formacao, respeitando-se o hordrio de expediente da respectiva unidade.

13.7 O estudante aprovado e convocado, devera apresentar ciéncia por meio de
declaracdo assinada, conforme modelo disponibilizado, de que tem conhecimento e
disponibilidade dos horarios estabelecidos para o desenvolvimento das atividades de
estdgio junto a UNEMAT.
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13.8 O estudante aprovado e convocado, deverd apresentar declaracdo assinada,
conforme modelo disponibilizado de que ndao acumula percepcdo pela UNEMAT, de
guaisquer tipos de bolsas, que seja apoio, monitoria, extensdo ou outra modalidade.
13.9 A Bolsa Estagio e o auxilio transporte serdo pagos no més subsequente ao do
Estagio realizado.

14 DAS DISPOSIC()ES FINAIS

14.1 Os casos omissos serdo solucionados pela Comissdao de Examinadora do Processo
Seletivo.

14.2 Este edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Caceres/MT 11 de Junho de 2019.

DELCINO LEANDRO ARTICO
Presidente da Comissdo de Selecdo de Estagiarios
Portaria N2. 1455/2019
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ESTADO DE MATO GROSSO 1LY,
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA w

FICHA DE INSCRIGAO
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS

INFORMAGCOES PESSOAIS E ACADEMICAS

N°. INSCRICAO:

NOME DATA NASCIMENTO
ENDERECO

CIDADE ESTADO

TEL RESIDENCIAL TEL CELULAR E-MAIL

CURSO DE GRADUAGAO FASE:

CAMPUS DE LOTACAO

INFORMAGCOES SOBRE A VAGA PLEITEADA

VAGA

CODIGO DA HORARIO

Declaro para os devidos fins, que as informacGes prestadas acima sdo de minha
inteira responsabilidade e que, concordo com os termos do Edital de Processo
Seletivo para a Contratacdo de Estagiarios N2. /2019-PRAD.

Caceres/MT, / /2019.

Assinatura

COMPROVANTE DE INSCRIQAO
Edital de Processo Seletivo para a Contratacdo de Estagiarios n° /2019-PRAD

NOME

DATA NASCIMENTO

INFORMACOES SOBRE A VAGA PLEITEADA

/ /2019

HORARIO CODIGO SETOR N°. INSCRICAO:
DA VAGA
Comissdo de Selecédo de Estagio Assinatura Servidor
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Anexo Il

DECLARACAO DE CIENCIA DE HORARIO E NAO ACUMULO DE BOLSAS

Eu, )

estudante  regularmente  matriculado no curso de graduagdo em

, na Universidade do Estado de

Mato Grosso — UNEMAT, Campus de Caceres, declaro para fins de contratacdo como
estagiario, que tenho conhecimento e disponibilidade de horario para o
desenvolvimento das atividades de estagio junto a UNEMAT e, que estas sdo
compativeis com o cronograma e o horario de minhas atividades académicas. Declaro
ainda que ndo possuo acumulo de recebimento de bolsas em quaisquer outros

programas da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Caceres /MT, / /2019

Assinatura



