PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS COMPLEMENTARES:

Quando existir a necessidade de prorroga¢do do periodo da viagem devera ser
formalizada uma nova Ordem de Servico para a concessdo de diarias

complementares no sistema GV

Pode ser feita a qualquer tempo até o dia seguinte da data de previsdo de retorno da

viagem original.

No Sistema GV deve-se informar o inicio da viagem complementar no dia seguinte da
data de previsdo de retorno da viagem original e o final de acordo com a prorrogagéo.
Deve-se informar como Origem, o local onde o servidor esta e destino o local para

onde o servidor se deslocaré (final da viagem):

No historico deve-se evidenciar que se trata de diaria Complementar da Ordem de

SISTEMA DE
G/|Gmm &
VIAGENS T | SEGES

Servigos n° ...

#¥Viagem g Cadastros  “® NetMit i Relatérios AFerramentas
Orgfe [ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSC ~| Solicitacdo =
Unidade [ UNEMAT SEDE v
Unidade Autorizadora [ REITORIA v]
Solicitacae Informagies Dotagdo Tipo de Didria m @

Servidor [ESTEVAN MARCIO RIBA DE NEIRA MELGAR | CPF|792.980.281-72 |

dade Scliciante Selecione o rama... ~]

Detalhamento do Motivo

22/01/2021

Fim Atividade

Didriz Complementar da Ordem de Servicos n® 000/2021 ... teste...iie.

Categoria | Oficial

Origem [ Mato Grosso

Destino [ Mate Grosse

Observagdo para o Trecho

Informacdes da Diaria
MNivel DGA-3, DGA-6, DGA-7, DGA-E, DGA-9, DGA-10, SERAVIDORES DE CARAEIRA, OFICIAIS: INTEMEDIARIOS, SUBALTERNGOS PRACAS ESPECIAIS, F v

Categoria DENTRO DO ESTADC w Chd.Didrias | 5 lyir. Unitario: R$250 Regido 3900 - TODO ESTADO v




Deve-se salvar a Ordem de Servico:

SISTEMA DE
|f'£STJOE

e Cadastros

Orgic | UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO v |
Unidade [UNEMAT SEDE v
Unidade furcrizzdora  [REITORIA V]

B I —
Servidor [ESTEVAN MARCIO RIBA DE NEIRA MELGAR | cpr[752.580.281-72 I
Data da SolicitagSo 22/01/2021 “__ﬁ Unidade Selicitante [ selecione o Lotacienograma... v

Informacies de Atividades a serem realizadas.
Inicio Atividade Detlhamente deo Metive

22/01/2021 ﬁ Diéria Complementar da Ordem de Sarvicos nd 000/2021

Fim Atividade

22/01/2021 |2 Ed

Mative da Viagem | REUNIAD it

Informacdes do Roteiro
Categonia | Oficial w | Meiode Transporte | Terrestre: Carro Oficial L

x TR
Origem | Mate Grosso ~ | [cuisbd \ﬂ H "
Destne [Wats Grosso ~ | [cdceres s & /
Observagdo para o Trecho

| » T

T R S T oo omiregecn

1

Informacdes da Diaria
Nivel | DGA-5, DGA-6, DGA-7, DGA-B, DGA-9, DGA-10, SERVIDORES DE CARREIRA, OFIC]

INTEMEDIARIOS, SUBALTERNCS, PRAGAS ESPECIAIS, F W

Categoria | DENTRO DO ESTADG % #dDidr=s [g 5 'vir. Unitario: R$250 Regido | 3500 - TODO ESTADO v -

Ao salvar a Ordem de Servico, aparecera o trecho salvo e a confirmacdo do namero de
diarias. O sistema ira geral a diaria fracionada a meia diaria. Exemplo: 0,5, 1,5, 2,5, 3,5,

etc.

SISTEMA DE
(GESTAO DE

# ¢Viagem g Cadastros ™ NetMit Relatérios Ferramentas
Orgfe [ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO v Solicitacdo =
Unidede | UNEMAT SEDE v
Unidade Auterizaders  [REITORIA v
e Tioo de Didria [Nermal ]
Servidor |ESTEVAN MARCIO RIBA DE NEIRA MELGAR | CPF{792.980.281-72 I
Datz da Sdlicitagsio 22/01/2021 E Unidade Solicitante | Selecione o Lotacionograma... Vl
nformacdes de Atividades a serem realizadas.
Inicio Atividade Datalhamento do Metive
|22x’0 1/2021 |_4E Didria Complementar da Ordem de Servicos n® 000/2021 ... teste......
Fim Atividade
22/01/2021 |8 &
Motive da Viagem [ ReuntAo [
Informacdes do Roteiro
Categoria [ oOficial « | Meio de Transporte | Selecione um Meio de Transporte v
Origem [ Mato Grosso w | | Selecione a Origem v []
Destine | Mato Grosso e | Selecione o Desting ik

Observagic pars o Treche

Datal5aida Uaarc .., '

Terresire: Camo Oficzal Cuisbs 221012021 Céceres 221012021 "

K

Informacdes da Diaria

Nivel  DGA-5, DGA-6, DGA-7, DGA-8, DGA-3, [ 15: INTEMEDIARIOS, SUBALTERNOS, PRACAS ESPECIAIS, F W

Categoria | DENTRO DO ESTADD  Ctd. Didng Regido | 9900 - TODO ESTADO el =

Deve-se alterar manualmente o nimero de diérias arredondando para maior:
De 0.5 para 1.0;
De 1.5 para 2.0;



De 2.5 para 3.0;
De 3.5 para 4.0;

(Usa-se o ponto para separar as diarias inteiras da fracao.

SSTEMA DE
GESTAO DE

##Viagem g, Cadastros  “*NetMit Relatdrios J~Ferramentas
Orgfo [ UNIVERSIDADE DO ESTADD DE MATO GROSSC v | Solicitacio e
Unidade [ UNEMAT SEDE v |
Unidade Autcrizadcra | REITORIA - |
rp— Tvo da Didfa [REETw]
Servidor [ESTEVAN MARCIO RIBA DE NEIRA MELGAR "% cpel722.280.281-72 |
Data da Solicitagio l22/01/2021 Unidade Solicitante [Selecione o Lotacionograma... v
nformacdes de Atividades a serem realizadas.

Inicio Atividade Detalhzmento do Mative

|22{UU2U21 |.;E Didriz Complementar da Ordem de Servicos n 000/2021 ... teste.
Fim Atividade

22/01/2021 |38 K

Mative = Visgam | REUNIAG ¥

Informacdes do Roteiro

Categoria | Oficial hd | Meio de Transporte | Selecione um Meio de Transporte - |
Origem | Mato Grosso v | Selecione a Origem v []
Destine [ Mate Grosso ~ | | Selecione o Dasting -

Obzervagie para o Treche |

3 m
T S e oscrcrgucn
[

Terrestre: Carro Oficial Cuisba 22/01/2021 Caceres 22/01/2021

1

Informacdes da Diaria
Nivel DGA-5, DGA-6, DGA-7, DGA-E, DGA-3, DGA-10, SERVIDORES DE CARREIRA, OFICIAIS: INTEMEDIARIOS, SUBALTERNOS, PRACAS ESPECIAIS, F v

Categoria | DENTRO DO ESTADC + Chd. Didn Unitario: Rs250 Regido |990{)—TODD ESTADO ~ s

Ap6s a informacdo manual do nimero de dirias, informar a Dotagdo Or¢camentéria conforme
Oficio Circular n.° 002/2020-PGF e enviar a Solicitacao:

SISTEMA DE
GESTAO DE
VIAGENS

Relatérios MFerramentas

Orgéc [ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO v Solicitacdo

Unidede [ UNEMAT SEDE =

Uridade Autorizadora [ RETTORIA ~]

Tipo de Didria | Hormal ~l @

Dotacdo Orcamentaria P; Diari

Solicitagdo Informacies Dotagao

Orgéo UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
Unidade  UNEMAT SEDE

Servidor Solicitante ESTEVAN MARCIO RIBA DE NEIRA MELGAR
Data 1/22/2021

Ano Org,

Teto Financeiro Medida Tarefa

[ conyga o
de Orcamentéria
FUNDAC.&O UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSS50 \ W |

Unidade Gestora \
[sEDE v

Programa
[036/APOIO ADMINISTRATIVO ]

Projeto/Atividade /Fonte
[2007/F: 100 MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS #1100

Wrupo de Despesa /
\ _/ ~ |




A Ordem de Servicos vai para o Chefe Imediato que visualiza e edita 0 nUmero de diarias,

igual o servidor editou.

O Chefe imediato Abre a OS e observa as datas e avalia a solicitacdo:

Aprovacdo da Chefia @ Q
Orgdo: UNEMAT - UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSS0

Unidade: UNEMAT - UNEMAT SEDE Observacio de Ac3o
Unidade Autorizadora REITORIA
08: 52 -2021

Solidtagdoe  Adiantamento
Servidor Solicitante: 3567944746 - LEONARDA GRILLO NEVES Data da Solicitacdo: 21/01/2021
Inicio Atividade H, Entrada Detslhamento de Motivo
22/01/2021 08:00 Reunifio com a Secretdria Roa Maria para tratar sobre o Plano Estadual de Assisténcia Estudantil, junto com a Pré-
Fim Atividade H. Saida Reitoria de Assisténcia Estudanti! da Unemat. Esta 05 € uma complementacio a2 05 030/2021.
22/01/2021 18:00 p

Motivo da Viagem REUN.

Trechos da Viagem

e e N e

{ Terrestre: Carro .. | Cuisbé Cacerss 2200172021 --_r-\
1 ORCAMENTD

rInformagoes da Diari
Nivel: DGA-2, DGA-3, DGA-4, OFICIAIS SUPERIORES PM E BM, DELEGADOS E SERVIDORES DE CARREIRA DE QUANDO EM PARHCIPA(;KO
EM GRUPOS DE TRABALHO DE INTERESSE DO ESTADO DESDE QUE DEVIDAMENTE RECONHECIDO PELO SECRETARIO DA PASTA.

P

;ate?;a; EEII:'J .tR 3 wike Inicio Atividade  Fim Atividade
uantidaae Solicitadas z.
22/01/2021 (g 22/01/2021 |dHH
Quantidade Autorizada: [v] | 01/ Lj | /01/ |-j
Quantidade Concedida: o Chefia Autoriza:
Valor Unitario: $250.00
Valor Total: £0.00 ORCAMENTO

O Chefe imediato Edita o nimero de diarias:

Aprovacdo da Chefia @ 6
Orgdo: UNEMAT - UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade: UNEMAT - UNEMAT SEDE Observacio de Aclo
Unidade Autorizadora REITORIA
08: 52- 2021

Servidor Solicitante: 3567944746 - LEONARDA GRILLO NEVES Data da Solicitacéo: 21/01/2021

Inicio Atividade H. Entrada Detslhamento do Motivo

22/01/2021 08:00 Reunido com a Secretdria Rea Maria para tratar sobre o Plano Estadual de Assisténcia Estudantil, junto com a Pro-
Fim Atividade H. Saida Reitoria de Assisténcia Estudantil da Unemat. Esta OS € uma complementacdo a 0S 030/2021.
22/01/2021 18:00 5

Motivo da Viagem REUNIAQ

Trechos da Viagem:
[ imspore | Ongom | Dostino | pataseiaa Observaso do recho

™ Temestre: Carro Cuisba Céaceres 22i01/2021
1

rInformacgoes da Diari
Nivel: DGA-2, DGA-3, DGA-4, OFICIAIS SUPERIORES PM E BM, DELEGADOS E SERVIDORES DE CARREIRA DE QUANDO EM PARTIC]PAQ&O
EM GRUPOS DE TRABALHO DE INTERESSE DO ESTADO DESDE QUE DEVIDAMENTE RECOMHECIDO PELQ SECRETARIO DA PASTA.

z

tateqana: HENTRO DO ESTADO Thicio Atads. S iR

Quantidade Solicitada: 14 o -
Quantidade Autorizada: 0 I—|22)'0H2021 ‘j 220002021 j
Quantidade Concedida: o] Chefia autoriza:

valor Unitario: $250 o &=
Valor Total: $0.00 ORCAMENTO




O Chefe imediato Aprova a Solicitacdo e Envia:

Aprovacdo da Chefia
Orgdo: UNEMAT - UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade: UNEMAT - UNEMAT SEDE Observagdo de Agdo

Unidade Autorizadora REITORIA
08: 52- 2021

acdo  Adiantamento

Servidor Solicitante: 3567944746 - LEONARDA GRILLO NEVES Data da Solicitagéo: 21/01/2021
Inicio Atividade H. Entrada Detslhamento do Motivo
22/01/2021 08:00 Reunido com a Secretdria Rea Maria para tratar sobre o Plano Estadual de Assisténcia Estudantil, junto com a Pro-
Fim Atividade H. Saida Reitoria de Assisténcia Estudantil da Unemat. Esta OS € uma complementacdo a 0S 030/2021.
22/01/2021 18:00 5
Motiva da Visgem REUNIAQ ~

Trechos da Viagem:

I N S [T Onservasio o wecno

™ Temestre: Carro Cuisba Céaceres 22i01/2021
1

rInformacgoes da Diari

Nivel: DGA-2, DGA-3, DGA-4, OFICIAIS SUPERIORES PM E BM, DELEGADOS E SERVIDORES DE CARREIRA DE QUANDO EM PARTICIPAGAO
EM GRUPOS DE TRABALHO DE INTERESSE DO ESTADO DESDE QUE DEVIDAMENTE RECOMHECIDO PELO SECRETARIO DA PASTA.

z

;ateg:;ac; EEF '.tR i ia EST;‘DO Inicio Atividade  Fim Atividade
uantidade Solicitada: .
22/01/2021 22/01/2021 |E
Quantidade Autorizada: i] | / | | /01/ |-j
Quantidade Concedida: o] Chefia autoriza:
Valor Unitario: $250.00 7 Tl

Valor Total: $0.00 ORCAMENTO




