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Of. no. XXXX/2020/PRAD/DADO                                                                             Local e data.

A(À)o Sr(a).
DESTINATÁRIO
Função
Unidade de Vinculação – UNEMAT/Cidade

Assunto: Inventário de Documentação Arquivística (Exemplo)
Código de Classificação: 063.11 (Ver código de classificação)

Saudação (Prezado Senhor, Magnífico Reitor....),

Parte textual (Encaminho o Plano de Ação para a realização do inventário da documentação da Unemat para avaliação).
Despedida (Sendo o que havia para o momento, subscrevemos).
Atenciosamente,



NOME OUCARIMBO PARA ASSINATURA DO EMITENTE
[bookmark: _GoBack]Unidade de atuação ou função (Diretoria/Diretor Adm. de Desenvolvimento Organizacional)
Ato de designação ou Matrícula







	Nome da unidade Diretoria Adm. de Desenvolvimento Organizacional
Endereço Av. Tancredo Neves, 1095, CEP: 78.200-000, Cáceres, MT
Tel/PABX: (65) 3211 2834
www.unemat.br – Email: dado@unemat.br
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