	[image: image1.png]



	GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA



FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

PRÓ-REITORIA DE GESTÃO FINANCEIRA

Diretoria Administrativa de Convênios
	[image: image2.png]






	DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM CONTER NO PROCESSO DE CONVÊNIO 
	Processo nº. _________________/_________

	Campus/Pró-Reitoria: 

	Curso: 

	1. 
	Ofício de interesse das partes em celebrar o Termo de Convênio. Indicar o Campus e o Departamento ao qual está vinculado. (Concedente, Interveniente e Convenente)
	Conc.
	Interv.
	Conv.

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	Minuta do Termo de Convênio, de acordo com o objeto de interesse, disponível em: http://www.unemat.br/pgf/?link=documentos, ou elaborado pela DAC/PGF 
	

	4. 
	Projeto que será executado
	

	5. 
	Projeto básico da Obra ou serviço de engenharia; Cópia do Certificado de propriedade do imóvel, devidamente registrado no cartório de imóveis; Licenças ambientais ou dispensa delas; Comprovação da transferência do domínio do imóvel (em caso de obras)
	

	6. 
	Plano de Trabalho
	

	7. 
	Lei do Município de aprovação do curso (em caso de cursos especiais/fora de sede)
	

	8. 
	Declaração da previsão orçamentária, PED, p/ instrução do processo
	

	9. 
	Resolução do CONEPE de aprovação do Curso
	

	10. 
	Portaria do Coordenador/Gestor do Projeto
	

	11. 
	Portaria do Fiscal do Convênio
	

	
	DOCUMENTOS PESSOAIS E CERTIDÕES
	Conc.
	Interv.
	Conv.

	11.
	Comprovante de Inscrição no CNPJ
	
	
	

	12.
	Cópia autenticada do Contrato Social ou Estatuto de criação
	
	
	

	13.
	Cópia autenticada da documentação pessoal do representante legal que assinará o convênio( RG e CPF)
	
	
	

	14.
	Cópia autenticada do ato de nomeação ou posse do representante legal da instituição
	
	
	

	15.
	Cópia do comprovante de residência do representante legal da instituição
	
	
	

	16.
	Certidão Negativa de Débitos junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil 
	
	
	

	17.
	Certificado de Regularidade do FGTS
	
	
	

	18.
	Certidão Conjunta de Pendências Tributárias e não Tributárias junto à SEFAZ e PGE
	
	
	

	19.
	Certidão Negativa TCE
	
	
	

	20.
	Certidão Negativa de Débitos Municipais
	
	
	

	21.
	Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
	
	
	

	22.
	Certidão de Habilitação Plena junto ao SIGCON/MT (IN Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE nº 001/2015)
	
	
	

	
	PARECER 
	

	23.
	Parecer do Colegiado de Curso
	

	24.
	Parecer da Faculdade
	

	25.
	Parecer do Colegiado Superior(Campus)
	

	26.
	Parecer das Pró-Reitorias aos quais o projeto está vinculado, conforme segue: 


	

	27.
	Parecer da Assessoria Jurídica
	

	28.
	Processo Paginado
	

	29.
	Observações:


	

	Espaço reservado a DAC/PGF

Conferido em: ______/_______/20_____.
	Assinatura

	De acordo com a Instrução Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE nº 001/2015, de 23/02/2015.

	· Os documentos no processo devem seguir a ordem acima enumerada.

O setor encaminhará o processo autuado e numerado.


R: Regular

P: Pendente

D: Dispensável no caso em análise
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