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Magnifica Reitora,
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RESQLVE:

Art. 12 Designar os membros abaixg relacionados,
para comporem “COMISSAC ESPECIAL QUE IRA ELABORAR O REGIMENTO DAS FACULDADES
INSTITUIDAS NO AMBITO DA UNIVERSIDADE DO ESTADO 08 MATG GROSSD - UNERIATY

Art, 29 A ComissBo ferd o praze de 12 de agosio de
2016 a 31 de dezembro de 2016, para aprasentar o resyltados do fomn

Nome oMairkda

Aldo Cesar da Silva Ortiz 131842 Prasdenta
Angelica Pereira Borges 251614 Mambro
Karine Meadeairos Anunciato 95804 fembro
Fernanda Selleri Silva 90384 Membro
Fernanda Mosseline josende Coan 112080 kembra

Registre-sa
Publigue-se
Cumpra-se

Caveres-MT, 12 de agosio de 20186,
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Prafa. ANA MARIA DI RENZO |
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REGIMENTO INTERNO DAS FACULDADES

TITULO I
Das Disposi¢ées Preliminares

Art. 1° O presente Regimento regulamenta a estrutura ¢ o funcionamento das
Faculdades da Universidade do Estado de Mato Grosso, em conformidade com o
Estatuto da Universidade.

Art. 2° As Faculdades, instituidas nos Campus Universitarios, constitutivas da estrutura
organizacional da Universidade do Estado de Mato Grosso como 6rgdos de
administragdo didético-cientifica, sdo unidades universitdrias exccutoras e de
articulagdo das atividades de ensino, de pesquisa ¢ de extensio de 4reas afins,
congregam cursos de graduagdo e pés-graduagdo e tem por finalidade a formagdo de
profissionais, especialistas e pesquisadores

TITULO I
Disposicoes Gerais

Art. 3° O presente Regimento Interno regulamenta a organizagio e o funcionamento
das Faculdades da Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT), criadas pela
Resolugdo n°. 002/2012 — CONSUNI.

§1°. As Faculdades serdo regidas pela legislagdo do Ensino Superior, pelo Estatuto da
UNEMAT e pelo presente Regimento.

§2°. As Faculdades sdo responsaveis perante as autoridades ptiblicas e o piblico em
geral pelos cursos a ela vinculados, incumbindo-lhes tomar as medidas necessérias ao
bom funcionamento, respeitando os limites da lei e deste regimento, a liberdade
académica dos corpos docente, discente e profissionais técnicos e a autoridade prépria
de seus Orgdos deliberativos e consultivos.

TITULO I
Da Faculdade

CAPITULO I
Dos Principios

Art. 4° Na organizag@o e no desenvolvimento de suas atividades, a Faculdade defendera
¢ respeitara os seguintes principios:

L. Gratuidade do ensino;

II. Indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensdo;

IIL. Respeitar o pluralismo de ideias e de concepgdes tedricas e pedagégicas dos
cursos;

IV. Buscar garantir de padrdo de qualidade e eficiéncia no ensino nos cursos;

V. Estimular a vinculagéo entre o saber teérico, o trabalho e as praticas sociais.



CAPITULO I
Dos Objetivos

Art. 5° De acordo com a Resolugdo N° 002/2012 — CONCUR, as Faculdades,
instituidas no Campus, sdo as unidades executoras ¢ de articulaciio das atividades de
ensino, de pesquisa ¢ de extensdo de 4reas afins e congregam um conjunto de Institutos,
Cursos e Departamentos. Além dos objetivos atribuidos as Faculdades pela resolugio
acima citada, seriam também seus objetivos:

L Oferecer ensino superior, encarregando-se dos cursos que integram a
Faculdade;

II. Através dos cursos, cultivar o saber integrado em todas as areas do
conhecimento;

IIL. Fomentar atividades de extens@o, ensino e pesquisa 4 comunidade, mediante
Cursos € servigos especiais;

IV. Estimular a integragdo entre seus cursos e com outras Faculdades;

V. Estimular a integragdo entre os docentes, discentes e profissionais técnicos
orientando-os sobre eventos, procedimentos internos e funcionamento da UNEMAT;

VL. Desenvolver outras atividades, na sua 4rea de competéncia, de interesse da
comunidade local, regional e nacional.

TITULO IV
Da Constitui¢fio e Administracdo

Art. 6° As Faculdades serdo constituidas e administradas coletivamente por meio das
seguintes instancias:

L Colegiado da Faculdade;

IL. Direg@o de Faculdade;

II1. Coordenagio dos Cursos de Graduagdo;

IV. Coordenagdo dos Programas de Pos-Graduagéo Stricto Sensu.

CAPITULO 1
Do Colegiado da Faculdade

Art. 7° O Colegiado da Faculdade é o drgdo deliberativo e de recurso maximo da
Faculdade em matéria académica, administrativa ¢ financeira ¢ tem a seguinte
constitui¢do:

L Diretor da Faculdade;

II. Representagdo Docente: 70% (setenta por cento) do total de conselheiros,
cuja distribuigdo sera definida no regimento interno da Faculdade;

IIL. Representagdo dos PTES: 20% (vinte por cento) do total de conselheiros,
cuja distribui¢ao sera definida no regimento interno da Faculdade;

IV. Representagdo dos Discentes: 10% (dez por cento) do total de conselheiros,
cuja distribuiggio sera definida no regimento interno da Faculdade.

Pardgrafo Unico. Os representantes nos orgdos colegiados da Universidade, assim
como seus respectivos suplentes, serdo eleitos por seus pares, com mandato de um ano
para os representantes estudantis, ¢ de dois anos para os representantes docentes e
técnico-administrativos.



Art. 8° A critério do Colegiado da Faculdade poderdo ser criadas as comissdes internas
consultivas de: pesquisa ¢ pds-graduagéo; ensino de graduagio; e extensiio. As referidas
comissdes possuem cardcter exclusivamente consultivos. Prowsxs deverdo passar
pelas comissdes, que deverdo emitir pareceres sugestivos ao coleziade da faculda le,

Art. 9° Compete ao Colegiado da Faculdade:

L Respeitar o Regimento da Faculdade e/ou suas modificagdes ¢ submeté-lo &
apreciagdo do CONSUNI, para aprovagio;

II. Encaminhar ao CONEPE a proposta de criagdo, funcionamento e/ou
desativagdo de cursos de graduagdo;

III. Propor ao CONEPE a alteragdo do nimero de vagas ofertadas pelos cursos
de graduacdio e estabelecer os critérios para o preenchimento das vegas nfio ocipadas
nesses cursos;

IV. Encaminhar ao CONEPE a proposta de criagdo ¢ funcionamento de
programas de pds-graduacio;

V. Aprovar as atividades de pesquisa ¢ as de interagdo com a sociedade a serem
desenvolvidas no dmbito do curso;

VI. Aprovar os nomes dos membros das comissdes julgadoras que atuarfio nos
concursos piiblicos para provimento dos cargos da carreira do magistério, no 4mbito da
unidade académica;

VIL Promover, na forma da lei, o processo de escolha do Diretor da Faculdade
da unidade académica;
VIII. Estabelecer as diretrizes académicas ¢ adiminsi de

supervisionar a sua execug¢do em consonancia com o dzspomo na Legul 1630 \/ igeate, no
Estatuto da UNEMAT e neste Regimento; ’

IX. Propor ao CONSUNI a criagdo de Orgdos Complementares para apoio as
atividades de ensino, pesquisa € extens@o com a sociedade;

X. Aprovar as propostas de convénio e de contratos que a Faculdade vier a
firmar com outras institui¢cdes de direito publico ou privado;

XIL. Criar comissdes e grupos de trabalho necessdrios 2 realizacio d: suas
atribui¢cdes e competéncias;

XII. Aprovar, anualmente, o planeiamento ! 1Es
curriculares dos cursos vinculados a Faculdade, previstos nos Projetos Pedagozicos dos
respectivos cursos que os solicitam, encaminhando-os a Pré-Reitoria competernie;

XIII. Aprovar os projetos de ensino, pesquisa ¢ de extensdio dos professores
lotados na faculdade, obedecidas as diretrizes e linhas de pesquisa da UNEMAT;

XIV. Deliberar, em consonéncia com as diretrizes politicas ¢ com as prioridades
contidas no Plano Geral do Desenvolvimento da Universidade sobre o Plano Plurianual

¢ Anual da Capacitagio Docente da Faculdade, para posterior aprcvacio dos drofos
superiores competentes;
XV. Propor em conformidade com o Plano Dircios
posterior aprovagdo dos 6rgdos superiores competentss, suges o
fisico da Faculdade;

XVI. Aprovar a politica ocupacional da Faculdade, deliberando soore os
encargos de ensino, de pesquisa ¢ de extensdo correspondentes a cada docente, ¢ os
encargos administrativos correspondentes a cada docente e a cada técnico-
administrativo, conforme especializagdes, cargas hordrias contratuais ¢ regime de
trabatho;

XVIL Deliberar sobre a contratagao de professor substi



XVIIL Emitir parecer nas propostas de remzneiamento de docentes lotados na
Faculdade;

XIX. Pronunciar-se, para aprecingd
competentes, sobre o afastamento de docerion Tradsd

XX. Manifestar-se¢ sobre a rcmo(;ao e redistribui
Faculdade para outro 6rgéo;

XXI. Aprovar, para deliberagdo dos orgdos superiores, os Regulamenios de
Estagio Supervisionado, Atividades Complementares ¢ Trabalho de Conclusio de
Curso;

XXII. Aprovar a criagdo e as normas de funcionamento de niicleos de estudos e
pesquisa e laboratérios;

XXIII. Atuar como instdncia méxima de recurso no émbito ca Faculdad: bem
como avocar 0 exame e a deliberagdo sobre qualouer o

XIV. Homologar o lOtaClOBOgI'aULj dos ¢ \

XXYV. Decidir sobre casos omissos neste RCUUI ento

CAPITULO 11
Do Funcionamento do Colegiado da Faculdade

SECAO 1
Dos Conselhciros

Art. 10 O Conselheiro tomara posse peranic
reunido que se seguir a sua nomeagio ou cleigic,

Art. 11 A participagdo do Conselheiro nas reunides do Colegiado da Faculdade é
obrigatéria e, dado o seu caréter de natureza relevante, pretere as demais atividades na
Universidade, exceto as de participagdo nos 6rgios colegiados a ele superiores.

Art. 12 Ressalvados o disposto na parte final do artige anteri
a serem criteriosamente analisados pelo Colegiado ca Faculds
devidamente comprovada, licenga ou afastamenio, nio noc o
de trés 03 (trés) reunides ordinérias consecutivas do Colzgiaao, cu 2 neo
alternadas, estas compreendidas durante o periodo de 1 (um) ano

Parigrafo Unico. A auséncia devera ser justificada por escrito até o inicio da reunido ¢
sera votada pelos Conselheiros.

SECAO I
Das Reunides

Art. 13 O Colegiado da Faculdade rcurir- oL
conforme calenddrio aprovado na primeira reuniio de ano, ¢ extruordinaiamente,
conforme o disposto neste Regimento.

Parsgrafo Unico. As reunides extraordinarias serdo convocadas com edital constando
as razdes que a justificam como Ordem do Dia, vedada a discuss@o de quaisquer outros
assuntos.



Art. 14 A reunido do Colegiado da Faculdade realizar-se-i ¢ 1 presenga de, no
minimo, metade mais um da totalidade de s-us nier ] . 10TiE
simples, ressalvados os assuntos que exijar guorun, ._-.5;: eel

§ 1° O quorum serd apurado no inicio de cads reunific pela coraren

dos Conselheiros no livro de presenga.

§ 2° O quorum minimo poderé ser verificado a qualquer momento a pedido dos
Conselheiros.

§ 3° Decorridos 30 (trinta) minutos da hora estabelecida para o inicio da reunizo, ndo
havendo quorum, o Presidente declarard a unpossibthdadc de se efc,tua la, o que
constara da Ata, registrando-se os nomes de odos os Conselheino antes para oS
efeitos do disposto no artigo 12 ¢ seu pardgrafh

Art. 15 O Colegiado poderd convidar pesscas nio percice

Faculdade para prestarem esclarecimentos sobre assuntos em discussico, opo ACOS Iu
maioria simples.
CAPITULO 11
Da Direcio

Art. 16 A Diregdo da Faculdade, 01’93‘.[11 MO executivo que administrz, cooriena e
superintende todas as suas atividades, ¢ excreida pole e -
Secretaria Administrativa da Faculdade.

Art. 17 Compete ao Diretor:

L. Administrar e representar a Faculdade em consonincia com as diretrizes
fixadas pelo Colegiado da Faculdade;

II. Articular as atividades de ensino, pesquisa ¢ extensdo, ¢ a execuc¢io das
atividades administrativas, dentro dos limites estatutdrios, rezimentais ¢ das
deliberagdes do Colegiado da Faculdade;

ITL. Promover a compatibilidade das ativ dades
Faculdade com a dos outros orgéos ca | nivers |

IV. Realizar, juntamente com o coorder: d.r de cu a atriby de a dos
cursos;

V. Apresentar ao Colegiado da Faculdade, de forma justificada, as necessidades
da Faculdade para contratagdo de professores;

VI. Convocar e presidir o Colegiado da Faculdade;

VIL Decidir, submetendo ao plendrio, sobre as questdes de ordem nas reunides

do Colegiado da Faculdade;

VIIIL Dar solugdo de continuidade as deliberagdes de Coleginde o2 Faculdade
encaminhando as agbes correspondentes ¢ as o 1C
complementares;

IX. Assinar os atos, resultantes das deliberages do Colegiado de Faculeace

X. Exercer o acompanhamento sobre as atividades dos docentes, tccnico-
administrativos e estudantes da Faculdade;

XI. Instituir comissSes especiais, de carater permanente ou temporario, para o
estudo de problemas especificos;

XII. Nomear os Presidentes de comissdes da Faculdade;

XIII. Desempenhar as demais atribuigfes inerenies ao cargo



Art, 18 Compete a Secretaria Administrativa des Feeudade

L. Assessorar, controlar ¢ oru.nuL as auvidades ad Ve nEoessdlas ac
funcionamento da Faculdade, em compatlbmdade com as dos outros ozgios. da
Universidade, ¢ de acordo com as normas estabelecidas:

IL. Responsabilizar-se pelos servigos de apoio, visando o bom funcionamento
dos cursos de graduagdo da Faculdade;

IIl. Assessorar a Coordenacio dos Cursos de Graduagio nas tarefas
administrativas ¢ na implementagéio das deliberagdes do Colegiado da Faculdade e
demais 6rgos pertinentes; :

IV. Organizar e manter em ordem o arquivo de documer

V. Executar a administragdo patrimoniz! « ce mae:
competéncias;

VL. Assessorar a Diregdo da Faculdade quanto & elaboragio, orgarizicio ¢
encaminhamento dos pedidos de materiais e equipamentos junto aos setores
responsaveis na Universidade;

VIL Solicitar, controlar e distribuir materiais de consumo e permanente;

VIIL. Verificar as dependéncias da Faculdade e sohcxtar quanda necessario,
reparos ¢/ou manutengo junto aos setores rbspwswm na Universid

IX. Cooperar na coordenagfo das atividades de apoir 0 Nas Areas
de recursos humanos, materiais, patrirmdnio, log stica o rise
ao funcionamento da Faculdade;

X. Apoiar, no &mbito de suas atribuigdes ¢ comperéncias, 1s atiyicades

relacionadas ao ensino, pesquisa € extensio;

XI. Desenvolver outras atividades na sua drea de atuago.

XIIL Atender publico interno e externo, fornecendo e recebendo informagdes, em
horérios previamente determinados;

XIII. Redigir documentos relacionados a sua atividade utilizando radacio
oficial.

CAPITULO IV
Das Coordenzgies

SECAO1I
Das Coordenacdes dos Cursos de Graduacéo

Art. 19 Para cada curso de graduag@o da Faculdade havers, de acordo com o Regimento
Geral da UNEMAT, uma Coordenagdo de Curso, com ur Cootdenador escolhido,
conforme regulamento de consulta prévia ¢ homologado pele Colegiaco de Facnldade
nos termos estabelecidos pelo Estatuto, corn mandaio ¢ 02 )

Art. 20 Compete ao Coordenador:

I. Planejar e acompanhar o desenvolvimento das atividades didatico-
pedagégicas;

IL. Estabelecer as diretrizes didaticas para o Curso, em conjunto com o Nicleo
Docente Estruturante (NDE), observadas as normas da graduacio e submcter a decisdo
do Colegiado de Curso e da Faculdade;

IIL. Propor ao Nucleo Docente Estruturante (" D* ), Cnfu* ado de Curso e da
Faculdade, alteragBes curriculares que sendo aprovadas nesta inoifocia serfic
encaminhadas, ao CONEPE;

IV. Cumprir e fazer cumprir as normas da graduacio;



V. Elaborar em conjunto com ¢ quacro docenle pop.
funcionamento do curriculo do Curso e de suas atividades correlar as;

VL Propor ao Colegiado da Faculdade convénios, normas, procedimentos e
agdes;

VIL Acompanhar ¢ avaliar os planos de ensino das disciplinas, submetendo-os a
aprovagdo do Colegiado de Curso;

VIII. Acompanhar e aval:ar o desenvolvimento do processo didético-pedagdgico
do Curso;

IX, Orientar e acompanhar a vida académica. bem como proceder 2 adertacses
curriculares dos alunos do Curso;

X. Manifestar-se sobre requerimentos de alunos no Ambito de  suas
competéncias;

XI. Elaborar ¢ submeter a aprovagéo do Colegiado de Curso o horario de aulas ¢
encaminhar a Diregdo da Faculdade;

XII. Propor anualmente ao Colegiado da Faculdade, o niimero de vagas a serem
preenchidas com transferéncias, mudangas de curso e matricula de grad uado:.

XIII. Organizar e manter em ordf;m o arquivo de documentos do curso €

encaminhar documentos para os arquivos da Faculdade o da 844 giande for o casa

XIV. Propor critérios de selecio. a serem aprot . - , 25
Faculdade, para o preenchimento de vagas remanescentes nos curses e graiuvagio
vinculados a Faculdade;

XV. Indicar ao Colegiado de Curso e da Faculdade o oferecimenio, re-
oferecimento ou desdobramento de turmas, observada a legislagio;

XVIL Sugerir mudangas, em conjunto com o Nicleo Docente Estruturante
(NDE), nos mecanismos de aferi¢io do rendimento académico:

XVIL Conhecer os recursos adminisirativos dos alunos sobre matéria do Curso,
inclusive trabalhos escolares e promocio;

XVIIIL. Realizar, em conjunto com o Zircior
atribui¢do de aulas;

XIX. Organizar ¢ manter atualizado o lotacionograma do curso em ccnjunto
com diretor de Faculdade, incluindo as disciplinas atribuidas a cada docente;

XX. Organizar as atividades de planejamento e avaliagdo de praticas
pedagégicas do curso de graduag#o.

SECAO It
Das Coordenacdes dos Programas de Pas-Graduacio fato ¢ stricio sensu

Art. 21 Para cada programa de pds-graduag Viclo sensu grm Srs it
conhecimento haverd uma Coordenagio de F'Ob {_ﬂ aduagdo, constifuida por cince
docentes titulares ¢ um suplente, vinculados ao programa de pos-graduagio ¢ elei 05 por
seus pares de acordo com o critério de representagdo por drea de conhecimento, e por
um discente (titular e suplente) do Programa.

Art, 22 A Coordenagdo terd, nos termos do Regimento Geral, um Coordenador,
conforme Regulamento Geral da Pds-Graduagdo stricto semsu dza UNEMAT, com
mandato de 02 (dois) anos, homologados pelo Colegiado da Faculdad

Art. 23 Compete a Coordenagio dos programas de pos-graduagao



L Elaborar proposta de Regulamento do programa e suas alteracdes, a4 cerem
submetidas & aprovagdo do Colegiado da Faculdade para posterior encaminhamento ao
CONEPE;

IL Apreciar, em primeira instancia, os recursos interpostos contra decisdes do
Coordenador do Programa;

IOL Elaborar estudos sobre matéria de interesse da pos-gracuacio,
encaminhando-os, para discussdo, ao Colegiado competente:

IV. Constituir comissdes examinadoras para ohiened o lativos ao
programa de pés-graduacdio, para aprovagio pelo Cologiaco o L ack

V. Aprovar anualmente os planos de aplicagio de recursos postos 4 disposi¢do
do Programa pela Universidade ou por agéncias financiadoras externas;

VL Estabelecer, em consonéncia com o Colegiado da Faculdade, a distribui¢éo
das atividades do Programa;

VIL Deliberar sobre planos de ensino, projetos de dissertagdes e teses, processos
de seleclo, transferéncia, aproveitamento de créditos obtidos em outros programas,
dispensa de disciplinas e assuntos correlatos, beri como sobre alie ragles curriculares;

VIII. Realizar outras atividades de sua compeiéncia, estabeleci
Regulamento Geral dos programas de pos-graduscio dz LUNE L

IX. Propor anualmente critérios de distribuigio de didrias < passa gens dispostas
ao programa para participagdo em eventos cientificos;

X. Propor critérios de distribuig3o das bolsas destinadas a0 Programa.

Pardgrafo dnico. As decisdes das Coordenagdes dos Programas de Pés-Graduagdo
stricto sensu deverdo ser homologadas pelo Colegiado da Faculdade.

Art. 24 A Coordenagdes dos Programas de Pos-Graduagio secd auxiliada pela
Secretaria dos Programas de P6s-Graduacic

Art. 25 Sdo atribuigbes da Secretaria dos Programas de Pés-Graduacio ¢ Cursos de
P¢s-Graduago, além das atividades mencionadas no Estatuto da UNEMAT:

L. Responsabilizar-se pelos servigos de apoio pertinentes 4 Secretaria, mantendo
a ordem administrativa em ateng@o ao ordenamento da pds-graduacio brasileira e ao
bom funcionamento dos programas e cursos de pds-graduagio;

IL. Assessorar a Coordena¢do dos Programas ¢ Cursos de Pés-Graduagio nas
tarefas administrativas e na implementagdc das deliberacies do Colegiado da
Faculdade;

IIL Zelar pelo cumprimento do calendério de atividadss & cxpedenie
das deliberagdes da CAPES, entidade reguladora dos Programas stricio sensu,

IV. Organizar ¢ manter atualizado o arquivo de documentos dos programas e
cursos de pds-graduacdo, incluindo documentagéo académica;

V. Atender o publico interno e externo, no local e a distdncia, fornecendo e
recebendo informagdes, em hordrios previamente determinados;

VL. Redigir documentos utilizando redacio oficial;

VIL Secretariar reunides ¢ outros eventos dos programas & cursos de pés-
graduacdo;

VIIL. Apoiar no dmbito de suas atribuigoes ¢ compal
de atividades de ensino, pesquisa ¢ extensio;

IX. Desenvolver outras atividades dentro de sua 4rea de atuagio;

X. Atender aos Coordenadores ¢ professores de programas e cursos de pos-
graduac¢do da Faculdade.

\ndos



TITULO V
Do Patriménio ¢ do Regime Financeiro

Art. 26 O patrimfnio da Faculdade é constituido nos tormos oo 103 pelo Esratuio @
sua administracdo serd realizada conforme estabslecido no & egimento Geral
UNEMAT, ¢ demais dispositivos legais.
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Art. 27 O empréstimo de equipamentos ¢ a utilizagdo dos laboratérios obedecersio ao
disposto nos regulamentos préprios de cada laboratério da Faculdade.

TITULO VI
Disposi¢oes Gerais e Finais

Art. 28 O presente Regimento, apGs sua aprova;io, soments podoo 5o oodifo
L Por deliberagdo do CONEPE;
IL Por motivo de Lei ou modificagéio no Estatuto e/ou no Regimento Geral.

Art. 29 Este Regimento entra em vigor imediatamente apds sua aprovagdo pelo
CONEPE.

Art. 30 Os casos omissos neste Regimento serdo discutidos pelo Colegiado da
Faculdade, segundo sua competéncia.
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